rACELI

FACULDADE DE ENSINO
SUPERIOR DE LINHARES

EDITAL - 003/2017/FACELI

ABERTURA DE INSCRICOES PARA
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE CONTRATACAO TEMPORARIA DE PESSOAL
TECNICO-ADMINISTRATIVO - 2017

A Presidente da Fundagao Faceli, mantenedora da Faculdade de Ensino Superior de Linhares -
Faceli, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico que estdo abertas, no periodo de 06 a
13/01/2017, as inscricdes para o Processo Seletivo Simplificado objetivando subsidiar
contratagbes temporarias de pessoal técnico-administrativo e composi¢ao de quadro de reserva,
visando a atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do
inciso IX, artigo 37 da Constituicdo Federal/88, em consonancia com as Leis n°® 3.624 de 22 de
dezembro de 2016 e Lei n° 3.625 de 22 de dezembro de 2016.

1. DO OBJETO DO PROCESSO SELETIVO E DAS DISPOSICOES PRELIMINARES DO
CONTRATO

As fungdes, habilitagédo e requisitos exigidos, salario base, carga horaria e nimero de vagas que
serdo objeto deste Processo Seletivo Simplificado encontram-se estabelecidos no quadro abaixo:

Funcgido Temporaria Habilitagao Exigida Carga Vagas Salario-base
Horaria R$
Semanal
S04 - Bibliotecario Nivel Superior em 40 h 01 2.360,00
Biblioteconomia

1.1 — O Processo visa, ainda, a composi¢cao de quadro de reserva para contratagcdes temporarias
nas fungdes acima referenciadas, que consistira no quantitativo excedente as vagas ofertadas no
quadro acima, observando-se a pontuagéo obtida pelos(as) candidatos(as).

1.2 — S&o atribuigbes inerentes as fungdes especificadas aquelas previstas em legislagéo propria,
em comum acordo e obediéncia as normas na Lei Municipal n® 1347/90 (Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Linhares), a Lei Municipal n°® 3.625 de 22 de dezembro de 2016.

1.3 —Fica ciente o(a) candidato(a) aprovado(a) e convocado(a) que devera estar apto para exercer
suas fungdes a fim de cumprir com o estabelecido pela Faceli, com cumprimento da carga horaria.

1.4 - A vigéncia do contrato de trabalho sera até o dia 29/12/2017.
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1.5 - A cessagao do contrato de trabalho, antes do prazo previsto, podera ocorrer:
| - por iniciativa do contratado;
Il - por conveniéncia da Faceli, devidamente justificada;

llI- por falta disciplinar cometida pelo contratado, devidamente apurada mediante procedimento
administrativo;

IV - por abandono do contratado, caracterizado por falta ao servigo superior a 15 (quinze) dias
corridos ou 30 (trinta) dias intercalados;

V - por insuficiéncia de desempenho do contratado;

VI - quando o contratado nao possuir perfil e/ou habilidades compativeis com a fungao e o publico
a ser atendido.

VIl - além da remuneracgédo, serao concedidos aos(as) candidatos(as) contratados(as) beneficios,
como vale-alimentagdo, no valor de R$ 360,00 (trezentos e sessenta reais), reajustavel segundo
Percentual dado pela Prefeitura, e outros direitos e vantagens previstos nas Leis Municipais n.°
2.682, de 18 de abril de 2007 e a de n.° 3.101, de 31 de agosto de 2011.

2 — DAS RESERVAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

2.1 — As pessoas com deficiéncia, amparadas pelo Art. 37 do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, que regulamenta a Lei n° 7.853 de 1989, e de suas alteragdes €, nos termos
do presente Edital, sera reservado o percentual de 5% (cinco por cento), das vagas destinadas
para cada fungdo de que trata este Edital e das que vierem a ser criadas durante o prazo de
validade do processo seletivo

2.2 — E considerada deficiéncia toda perda ou anormalidade de uma estrutura ou fungéo
psicoldgica, fisiolégica ou anatdmica, que gere incapacidade para o desempenho de atividade
dentro do padrdo considerado normal para o ser humano, conforme previsto em legislagdo
pertinente.

2.3 — Ressalvadas as disposi¢des especiais contidas neste Edital, os(as) candidatos(as) com
deficiéncia participardo do Processo Seletivo em igualdade de condigdes com os(as) demais
candidatos(as), no que tange aos critérios de avaliagdo e a todas as demais normas de regéncia
do Processo Seletivo Simplificado.

2.4 — Os(as) candidatos(as) com deficiéncia, aprovados neste Processo Seletivo Simplificado,
terdo seus nomes publicados em lista a parte e figurardo também na lista de classificagéo geral.

2.5 — Os(as) candidatos(as) amparados pelo disposto no subitem 2.1 e 2.2 e que declararem sua
condigcao por ocasido da inscricdo, caso convocados para contratagdo, deverdo se submeter a
pericia médica realizada pela Junta Médica Oficial do Municipio de Linhares/ES, que tera
decisdo terminativa sobre a qualificacdo e aptiddo do(a) candidato(a), observada a
compatibilidade da deficiéncia que possui com as atribuigdes do cargo.
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2.6 — Nao sendo comprovada a deficiéncia do(a) candidato(a), sera desconsiderada a sua
classificagdo na listagem de pessoas com deficiéncia, sendo considerada somente sua
classificagao na listagem de ampla concorréncia.

2.7 — No caso de nao haver candidatos(as) deficientes aprovados na pericia médica, ou de nao
haver candidatos(as) aprovados em numero suficiente para as vagas reservadas as pessoas com
deficiéncia, as vagas remanescentes serédo preenchidas pelos demais candidatos(as) aprovados,
observada a ordem de classificagao.

3 — DA INSCRICAO DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1 — A inscrigdo das pessoas com deficiéncia sera feita nas formas estabelecidas neste Edital,
bem como se observando o que segue:

3.1.2. A pessoa com deficiéncia que pretende concorrer as vagas reservadas devera, sob as
penas da lei, declarar esta condigcdo no campo especifico da Ficha de Inscrigéo.

3.1.3. Os(as) candidatos(as) com deficiéncia deverao juntar a Ficha de Inscrigdo um laudo médico
ORIGINAL, atestando claramente a espécie e o grau ou o nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificagédo Internacional de Doengas — CID, bem como
a provavel causa da deficiéncia.

3.1.4. O(a) candidato(a) que n&o declarar a deficiéncia ou deixar de apresentar o laudo médico
ORIGINAL perdera a prerrogativa de concorrer as vagas reservadas.

4. DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

4.1 — As inscrigbes para o Processo Seletivo Simplificado deverao ser entregues na Secretaria
Académica da Faceli, situada no Polo da UAB, na Av. Presidente Costa e Silva, n® 155, Bairro
Novo Horizonte, Linhares-ES, de 08h as 18h, no periodo de 06 a 13/01/2017 — de segunda a

sexta-feira. O(a) candidato(a) devera inscrever-se pessoalmente, ou por meio de procuragéo,
quando deveréo ser apresentados os documentos exigidos neste Edital, em conformidade com as
demais exigéncias.

4.1.1. As 18 horas do dia 13/01/2017, Gltimo dia de inscri¢do, as pessoas que estiverem na fila
receberao uma senha para realizagao da inscricdo. Apos este horario, s6 sera atendido(a) quem
estiver com a senha.

4.2 — Os(as) candidatos(as) participantes deste processo seletivo estédo isentos do pagamento de
taxa de inscrigéo.

4.3 — Antes de efetuar a inscrigéo, o(a) candidato(a) devera ler o presente Edital, estar plenamente
de acordo com suas normas e condigdes, e certificar-se de que preenche todos os requisitos
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exigidos, tendo o(a) candidato(a) plena responsabilidade pela conferéncia dos documentos
apresentados e preenchimento da ficha de inscrigao.

4.3.1. A inscrigdo no Processo Seletivo Simplificado implica, desde logo, no conhecimento e
aceitagao pelo(a) candidato(a) das normas e condigdes estabelecidas neste Edital, das quais nao
podera alegar desconhecimento.

4.4 — O(a) candidato(a) devera informar na Ficha de Inscricdo a funcéo pretendida.

4.5 — O(a) candidato(a) NAO podera inscrever-se para mais de uma fungdo, sob pena de
indeferimento destas.

4.6 — O(a) candidato(a) devera listar no campo especifico da Ficha de Inscrigdo os documentos
apresentados, contando as folhas juntadas e informando no local especifico.

4.7 — O(a) candidato(a) devera ser brasileiro nato ou naturalizado, com idade igual ou superior a
18 (dezoito) anos na data da inscricdo, quando, devera apresentar os documentos exigidos,
listados no item 4.7.1, juntamente com a ficha de Inscrigao disponivel no Anexo Il deste Edital,
devidamente preenchida em letra legivel, sem rasuras e sem omissdo de dados solicitados,
devendo ser assinada pelo(a) candidato(a) para anuéncia das informagbes ali prestadas e
entregue no local de inscrigdo especificado neste Edital.

4.7.1. O(a) candidato(a) devera apresentar no ato da inscrigdo, copias simples dos documentos
relacionados abaixo, exigidos como pré-requisito, bem como os titulos e a comprovagao de tempo
de trabalho, com os originais para efeito de conferéncia:

a) Carteira de Identidade;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

c) CPF;

d) Diploma e/ou Histdrico Escolar e/ou comprovante de conclusdo do nivel de escolaridade

minimo exigido para a fungdo, expedidos por Instituicdo de Ensino devidamente reconhecidos
pelo MEC;

e) O tempo de trabalho exercido na funcido pretendida sera comprovado por meio de
declaragédo do empregador com carimbo do CNPJ e assinatura do representante da Instituigdo,
e/ou copia da anotagdo na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, devendo apresentar o
original para comprovagao.

4.8 — Toda a documentagéo devera ser entregue em envelope lacrado, com a ficha de inscrigao

na parte externa, devidamente preenchida.

4.9 — Tera a inscricdo INDEFERIDA, sendo automaticamente eliminado(a) do Processo Seletivo
Simplificado, o(a) candidato(a) que:

a) nao apresentar todos os documentos exigidos como pré-requisito, comprovados em
conformidade com este Edital;

b) nao apresentar a Ficha de Inscrigdo correta, devidamente preenchida e assinada;

c) inscrever-se para mais de uma funcao.

4.10 — Sera ineficaz a inscrigdo, sem prejuizo de apuragao penal, se for verificada falsidade ou
inexatiddo nas declaragdes e/ou documentos apresentados pelo(a) candidato(a) podendo, a
qualquer tempo, elimina-lo do processo seletivo, anulando os atos decorrentes da inscricao e/ou

rescindindo o contrato.
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4.11 — Nao serao aceitas pela Comissao, em hipétese alguma, cépia de documentos, ou qualquer
outro, em datas posteriores a inscrigao.

4.12 — Os diplomas de Graduacao e de Pds-Graduacéo /ato-sensu e/ou stricto-sensu obtidos em
instituicdes estrangeiras somente serdo validos se estiverem acompanhados de documentagéo
comprobatodria da revalidag&o por universidade publica brasileira, que tenha curso igual ou similar,

devidamente reconhecido.

413 — A inscricdo podera ser feita por terceiro se o(a) proprio(a) candidato(a) assinar o
requerimento, ou mediante procuragao por instrumento publico especificamente para esse fim.

5 - DA PROVA DE TiTULOS E DA COMPROVAGCAO DO TEMPO DE TRABALHO

5.1. Os(a) candidatos(a) aos cargos de Bibliotecario, Tradutor/intérprete de Libras, Monitor para
Educagdo Especial e Monitor Educacional serdo submetidos & PROVA DE TITULOS e
COMPROVACAO DE TEMPO DE TRABALHO, que teréa carater classificatério, de acordo com a
pontuacédo obtida.

5.2 — A entrega das copias dos titulos/comprovagéo de tempo de trabalho se dara no ato da
inscricdo, com apresentagao dos originais para efeito de conferéncia, se solicitado.

6 — DA PONTUACAO ATRIBUIDA AOS TiTULOS

6.1 - A pontuacao atribuida aos titulos sera a seguinte:

| — Diploma de Doutorado relacionado a fungéo pretendida — 10 (dez) pontos, limitado a 1 (um),
titulo, sem prazo limite de sua conclusao;

Il - Diploma de Mestrado relacionado a fungéo pretendida, — 07 (sete) pontos, limitado a 1 (um)
titulo, sem prazo limite de sua conclusao;

[ll - Diploma de Especializagdo ou Pés-Graduacéo Lato Sensu relacionado a fungéo pretendida
— 05 (cinco) pontos por curso, limitado a 2 (dois) titulos, sem prazo limite de sua concluséo.

IV - Diploma de graduagao relacionado a fungao pretendida — 03 (trés) pontos, limitado a 2 (dois)
titulos, sem prazo limite de sua conclusdo, EXCETO o diploma requisito para o exercicio do cargo
de nivel superior, que NAO sera pontuado.

V - Cursos de qualificagdo profissional relacionados a fungdo pretendida, concluidos a partir de
01/01/2013, conforme a seguir:

a) Com duragao de 20 a 69 horas — 1 (um) ponto por curso, até o limite de 3 (trés) cursos;
b) Com duragéo de 70 a 119 horas — 2 (dois) pontos por curso, até o limite de 3 (trés) cursos;
c) Com duragéo de 120 a 179 horas — 3 (trés) pontos por curso, até o limite de 3 (trés) cursos;

d) Com duracgéao a partir de 180 horas — 4 (quatro) pontos por curso, até o limite de 3 (trés) cursos.

5
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6.2 — Para os cursos de Doutorado, Mestrado, Pos-Graduagao Latu Sensu e graduagao serao
aceitas Declaragbes de conclusio dos cursos desde que constem no referido documento: data de
conclusao e aprovacao da monografia, dissertacdo ou tese, por um periodo maximo de 1 (um)
ano de concluséo.

7 - DA PONTUACAO ATRIBUIDA AO TEMPO DE TRABALHO

7.1 - A pontuagao atribuida ao tempo de trabalho desenvolvido na fungao pretendida, comprovado
por meio de Declaragao/Certidao do empregador ou de anotagédo na Carteira de Trabalho, sera
de 1 (um) ponto por més trabalhado, contados a partir de 01/01/2012 até a presente data, ndo
sendo permitido o fracionamento de pontos.

7.2 - Nao sera aceito tempo de trabalho na qualidade de proprietario/sécio de empresa,
profissional autdnomo, estagiario ou voluntario.

7.3 - Nao serao computados em duplicidade tempo de servico em periodos concomitantes.

8 — DA CLASSIFICACAO E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1 - Os(as) candidatos(as) serédo classificados em ordem decrescente do total de pontos obtidos,
e na hipétese de igualdade de pontos o critério de desempate, pela ordem, sera o(a) candidato(a)
que:

a) obtiver maior tempo de trabalho na fungao pretendida;
b) obtiver maior pontuagéo nos cursos relacionados a fungao pretendida;

c) tiver maior idade.

9 — DA PUBLICACAO DOS ATOS, RESULTADO FINAL E DOS RECURSOS

9.1 - Os atos pertinentes a realizagdo deste Processo Seletivo Simplificado, bem como o
Resultado Final com a classificacdo dos aprovados em ordem decrescente de pontos obtidos sera
publicado no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, na forma de extrato, e publicado no site
oficial da Faceli.

9.2 - O(a) candidato(a) podera apresentar recurso em relagédo a primeira divulgagao do Resultado
Final deste Processo Seletivo Simplificado, informando as razées pelas quais discorda do mesmo.

9.2.1. O recurso sera dirigido a Comissdo Especial Coordenadora do Processo Seletivo
Simplificado e protocolado no setor de protocolo da Faceli, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis
contados da data da primeira divulgagdo do Resultado Final do Processo Seletivo Simplificado.
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Nele devera constar o nome do(a) candidato(a), numero de inscrigdo, nimero do documento de
identidade, endereco para correspondéncia, telefone e as razbes da solicitagao.

9.2.2. O recurso apresentado de forma incorreta, ou faltando informagdes, sera automaticamente
desconsiderado.

9.3 - Feita a revisédo, caso seja necessaria alguma alteragdo no resultado final, essas serado
publicadas na forma prevista no subitem 9.1.

9.4 - Caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das especificagbes estabelecidas,
podera eventualmente alterar a classificagdo obtida pelos(as) candidatos(as).

9.5 - Apds o prazo recursal e as possiveis alteragdes, o Resultado Final sera homologado pela
Presidente da Faceli, ao qual ndo cabera mais recurso.

10 —- DA CONTRATACAO E DA CONVOCACAO DOS CANDIDATOS

10.1 - A contratacdo em carater temporario de que trata este Edital se dara mediante assinatura
de contrato de prestacao de servigo entre a Faceli e o(a) Contratado(a).

10.2 - No ato da contratagdo, o(a) candidato(a) devera apresentar a documentagdo abaixo
especificada, em cépia simples, devendo apresentar o documento original, se solicitado, a
qualquer tempo:

a) 02 Fotos 3x4 (Colorida Recente)

b) Certiddo de Nascimento ou Casamento — (cépia)

c) Certidao de Filhos menores de 14 anos — (cépia)

d) Carteira de Trabalho (pagina da foto e o verso) — (copia)

e) PIS ou PASEP — (cépia)

f) CPF — (copia)

9) Titulo Eleitoral — (cépia)

h) Carteira de Identidade — (copia)

i) Certificado de Reservista — (copia)

j) Comprovantes de Nivel de Escolaridade exigidos para o cargo — (copia)
k) Comprovante de Residéncia (atualizado) — (copia)

)] Atestado de Bons Antecedentes (Original) no site www.sesp.es.gov.br

m) Certiddo de Quitagdo com as Obrigacées Eleitorais (Original) disponivel no site
www.tse.gov.br

n) Certiddo Negativa da Justiga Estadual (Civil, Criminal e Fiscal) (Original) — disponivel no
site www.tjes.jus.br

0) Declaragéo de Bens e Valores (Original — Modelo Padréo) — sera preenchida na Secretaria
Municipal de Administragao.

p) Declaragédo de acumulagéao legal ou nao de cargos.

q) Os(as) candidatos(as) aprovados para as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia,

deverdo se submeter a pericia médica realizada pela Junta Médica Oficial do Municipio de
Linhares/ES, que tera decisao terminativa sobre a qualificagdo e aptiddo do candidato, observada
a compatibilidade da deficiéncia que possui com as atribuigbes do cargo.

10.3 — A convocagéo dos(as) candidatos(as) sera feita por meio de Edital de Convocagao

publicado no site oficial da Faceli — www.faceli.edu.br.
7
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10.4 — O(a) candidato(a) aprovado(a) e convocado(a) que ndo comparecer no prazo e local a ser
estabelecido para entrega dos documentos complementares para efetivagdo da contratagéo,
automaticamente sera considerado(a) desistente.

10.5 — E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a), acompanhar as publicagdes de todos os
atos referentes ao presente Processo Seletivo Simplificado durante todo o prazo de validade, no
site da Faceli: www.faceli.edu.br

11 — DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

11.1 - A aprovacgéo neste Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao(a) candidato(a) a sua
contratagdo, mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosamente a ordem de
classificacdo no quadro de reserva.

11.2 - A Faceli se reserva o direito de proceder as contratagdes, em numero que atenda ao seu
interesse e necessidade, obedecendo a disponibilidade orgamentaria e até o nimero de vagas
que vierem a ser ofertadas em lei, dentro do prazo de validade deste Processo Seletivo.

11.3 - O(a) candidato(a) que estiver aguardando convocagao obriga-se a manter atualizado seu
endereco e telefone no cadastro da Faceli.

11.4 - N&o sera fornecido ao(a) candidato(a) nenhum documento comprobatorio de classificagao
neste Processo Seletivo Simplificado, valendo para esse fim a publicacdo do Resultado Final no
Diario Oficial do Estado do Espirito Santo.

11.5 - Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissao Especial Coordenadora do
Processo Seletivo Simplificado, observando os principios que regem a Administragdo Publica.

11.6 - O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado sera até o dia 30/12/2016.

11.7 - O presente Processo Seletivo Simplificado sera organizado e coordenado pela Comissao
Especial Coordenadora do Processo Seletivo Simplificado, instituida especialmente para este fim
por meio da Portaria 07/2017, de 06 de janeiro de 2017.

11.8 - Outras informagdes poderdo ser obtidas pelo telefone (27) 3373-7900, pelo e-mail:

ouvidoria@faceli.edu.br, ou no local de inscrigao.

11.9 - Para dirimir todas as questdes oriundas do presente Edital, € competente o Foro da Justica
Federal da Comarca de Linhares - ES.

Linhares, 06 de janeiro de 2017.

(Original Assinado)
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Me. Jussara Carvalho de Oliveira
Presidente da Fundagdo Faculdades Integradas do Ensino Superior do
Municipio de Linhares - Faceli
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ANEXO |

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA EDITAL - 003/2017

DATA

ATIVIDADES

06.01.2017

Publicacédo do Edital do Processo Seletivo de

Contratacao Temporaria

06.01.2017 a 13.01.2017

Periodo de inscricdo para o Processo Seletivo.

18.01.2017 Divulgacao do resultado
19 e 20.01.2017 Prazo para recurso.
25.01.2017 Divulgacao do resultado final.
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ANEXO Il

FICHA DE INSCRICAO*

*Necessario preencher e afixar na parte externa do envelope de inscricao

DADOS PESSOAIS

Nome:

Endereco:

Bairro:

Municipio:

CEP:

E-mail:

Telefones:

VAGA PLEITEADA

CURSO:

BLOCO:

PORTADOR DE DEFICIENCIA

( )SIM ( )NAO

ASSINATURA DO CANDIDATO:
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