FACELI

FUNDACAD FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares™

EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 007/2017
PROCESSO N° 000471/2017

A FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE
LINHARES, pessoa juridica de direito publico, constituida na forma de fundacdo, por
intermédio da sua Presidente, com sede na Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo
Horizonte, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, através da Comissao de
Licitacao na Modalidade Pregdo, designada pela Portaria n° 131, de 04 de maio de 2017, do
Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, instalada a Avenida Augusto Pestana, 790,
Centro, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, torna publico que no dia 18 de
dezembro de 2017, as 16:00 horas, realizara licitagdo na modalidade PREGAO realizado na
forma PRESENCIAL, sob o regime do MENOR PRECO POR LOTE (LOTE UNICO), para a
contrata¢do de empresa especializada em tecnologia da informagédo para cessdo de direito
de uso dos sistemas integrados de gestdo de recursos humanos e folha de pagamento,
compras, licitagoes e contratos, almoxarifado, controle de bens patrimoniais, gestéo de
protocolo e processos, contabilidade publica eletrénica, portal da transparéncia, e,
contracheque web, especificados nos anexos deste Edital, destinado a atender a esta
Fundacdo, a qual sera processada e julgada em conformidade com as Leis n°s 10.520/2002 e
8.666/1993, e suas alterac¢des, Lei Complementar n° 123/2006, 147/2014 e suas alteracdes,
Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e tudo em conformidade com o processo
administrativo n° 000471/2017.

A Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares fornecera aos
interessados, através do site oficial da Fundacdo, <http://www.faceli.edu.br/editais> no link
"EDITAIS DE LICITACOES E CONTRATOS" o download gratuito do edital do certame.

Os Envelopes contendo os documentos de Credenciamento (ENVELOPE A - opcional),
Proposta Comercial (ENVELOPE B) e a Documentag¢ao Habilitatéria (ENVELOPE C) deverao
ser protocolizados no protocolo geral da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino
Superior do Municipio de Linhares, situado no prédio da Fundagao, a Avenida Presidente
Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, CEP
29902-120, até as 15:00 horas, do dia 18 de dezembro de 2017, ou no mesmo horario do
primeiro dia util subsequente, na hipdtese de nao haver expediente na data marcada.

A conferéncia do edital cabe ao Licitante no momento da retirada do mesmo.

1-DO OBIJETO

1.1- 0 presente Pregdo tem por objeto a contrata¢do de empresa especializada em tecnologia
da informacéo para cessdo de direito de uso dos sistemas integrados de gestéo de recursos
humanos e folha de pagamento, compras, licita¢cées e contratos, almoxarifado, controle de
bens patrimoniais, gestdo de protocolo e processos, contabilidade publica eletrénica, portal
da transparéncia, e, contracheque web, destinada a atender a Funda¢do Faculdades
Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, conforme especificado no Termo de
Referéncia anexo.
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1.2 - Integram este Edital, independente de transcricdo, os seguintes anexos:
A) Anexo | - Termo de Referéncia;
B) Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;
C) Anexo lll - Modelo: Termo de Credenciamento;
D) Anexo IV - Modelo de declaragdao: Cumprimento dos requisitos de habilitacao;
E) Anexo V - Modelo de Declaracdo de enquadramento no Regime de Microempresa -
ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou Micro Empreendedor Individual;
F) Anexo VI - Modelo de Declara¢gdo de ELABORACAO INDEPENDENTE da proposta
comercial;
G) Anexo VII - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a
habilitacdo na presente licitacdo;
H) Anexo VIII - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Menores em seu quadro de
pessoal, conforme determina o Inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal e Lei n°
9.854/99, regulamentada pelo Decreto n° 4.358/02;
I) Anexo IX - Minuta do contrato.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar desta Licitacdo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacdo, constantes deste Edital e seu(s) Anexo(s).
2.1.1 - Os Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacao de suas propostas.

2.2 - N3o serd admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:
2.2.1 - Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucdo ou em liquidacao;
2.2.2 - Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragdao Publica
suspenso, ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas;
2.2.3 - Que estejam reunidas em consércio e sejam controladoras, coligadas ou
subsididrias entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicao;
2.2.4 - Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;
2.2.5 - Empresas cujo objeto social nao seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;
2.2.6 - Que tenha entre seus dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis e técnicos, alguém
que mantenha vinculo empregaticio com a Fundacao.

2.3 - DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP E

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL NAS LICITACOES DEVERAO SER OBSERVADO OS

SEGUINTES REQUISITOS:
2.3.1- A fim de receber os beneficios da Lei Complementar n® 123/06 o Licitante devera
apresentar no ENVELOPE A juntamente com a declara¢dao de enquadramento no regime
das MEs e EPPs, com reconhecimento de firma, pelo representante legal da empresa e
pelo Contador responsavel pela contabilidade da empresa informando o nimero de
Registro no Conselho Profissional, conforme modelo constante do Anexo VI, apresentar
a certiddo emitida pela junta comercial comprovando sua situacdo de enquadramento,
dentro do exercicio financeiro ou seja emitida a partir 02 DE MAIO DE 2017. Conforme
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0 caso a Licitante enquadrada no regime podera ainda encaminhar o comprovante de
adesdo ao SIMPLES NACIONAL, o qual ndo substituird a Certiddo emitida pela Junta

Comercial como comprovagao.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - O Representante Legal ou Representante Constituido podera apresentar no ato da
abertura da sessdo junto ao Pregoeiro e equipe de apoio ou protocolizar o ENVELOPE A para
credenciamento juntamente com a Declaracdo de Enquadramento no regime das MEs e EPPs
e Declaragao de Cumprimento de Requisitos de Habilitagdao, conforme modelo constante dos
Anexos V e VI, o documento que o credencie a participar deste procedimento licitatério,
conforme modelo contido no Anexo IV deste Edital (reconhecido firma).
3.1.1 - Na hipdtese dos Licitantes ndo apresentarem no momento da entrega dos
envelopes, a Declaracdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo, de carater
obrigatério, o Pregoeiro disponibilizara a estes um modelo de declaracdo que podera ser
preenchido e assinado pelo representante credenciado;
3.1.2 - Havendo a necessidade os documentos de credenciamento poderdo ser
autenticados no ato da sessdo da abertura da sessdo junto ao Pregoeiro e equipe de
apoio;
3.1.3 - Encaminhamento de cdpia autenticada do Registro comercial, no caso de empresa
individual; ou, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na junta comercial, observado as exigéncias do novo Cdodigo Civil e da Lei n°
11.127, de 28 de junho de 2005, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por aces, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
ou, Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; ou, Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;
3.1.4 - Fazendo-se representar por proprietario, sécio ou diretor, este devera comprovar
através de cépia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso, a condigao alegada
de representante, e consequente posse de poderes para pratica de todos os atos
inerentes ao certame, juntamente com a cépia autenticada de sua cédula de identidade,
ou documento equivalente;
3.1.5 - Caso a empresa se faca representar por terceiros, devera apresentar:
3.1.5.1 - Instrumento procuratdrio publico ou particular, neste ultimo caso, com firma
reconhecida em cartdrio e cdpia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso,
que lhe outorgue poderes especificos para a pratica de todos os atos inerentes ao
certame, juntamente com a cédula de identidade do OUTORGADO; ou
3.1.5.2 - Cdpia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso, juntamente com
o Termo de Credenciamento constante no anexo |V deste edital; juntamente com a
cOpia autenticada de sua cédula de identidade, ou documento equivalente do
CREDENCIADO.

3.2 - A NAO APRESENTACAO DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE OU DOCUMENTO
EQUIVALENTE EXIGIDO NOS ITENS ACIMA ACARRETARA NO DESCREDENCIAMENTO DO
REPRESENTANTE DA EMPRESA LICITANTE.
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3.3 - A Licitante que ndo se fizer representar por credenciado, participando do certame com
o envio dos Envelopes contendo os Documentos Habilitatérios e Proposta Comercial devera
encaminhar no ENVELOPE A a Declaracdao de Enquadramento no regime das MEs e EPPs e
Declaragdao de Cumprimento de Requisitos de Habilitagao, conforme modelos constante do

Anexo V e VI deste edital.

3.4 - Na abertura da sessdo, os interessados deverdo comprovar, por meio de instrumento
préprio, poderes para formulagao de ofertas e lances verbais, nos termos do inciso IV, artigo
11, do Decreto n° 3.555/2000, para a pratica dos demais atos do certame, conforme item 3
deste Edital.

3.5 - A apresentacdo dos documentos descritos no item 3.1.3. no momento do
credenciamento dispensa a reapresentacdo do documento no envelope de documentacao
habilitatéria.

4 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES DE CREDENCIAMENTO - ENVELOPE A,
DAS PROPOSTAS DE PRECOS - ENVELOPE B e 0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ENVELOPE
C

4.1 - Os envelopes contendo os documentos de Credenciamento (ENVELOPE A - opcional),
Proposta Comercial (ENVELOPE B) e os Documentos Habilitatorios (ENVELOPE C) que a
instruirem, deverdo ser protocolizados no Protocolo Geral da Fundag¢do Faculdades Integradas
de Ensino Superior do Municipio de Linhares, no local, dia e hora determinados no preambulo
do Edital, em 3 (trés) envelopes distintos, devidamente lacrados e rubricados no fecho, sob
pena de DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.
4.1.1 - ENVELOPE A devera conter os documentos de CREDENCIAMENTO, DECLARACAO
DE ENQUADRAMENTO NO REGIME DE MICROEMPRESA - ME, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE - EPP OU MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL e DECLARACAO DE CUMPRIMENTO
DE REQUISITOS DE HABILITACAO, contidas nos Anexos IV, V e VI deste edital, ou
apresentar na forma do item 3.1;
4.1.2 - ENVELOPE B devera conter a PROPOSTA COMERCIAL que atenda a todos os
requisitos do Item 5 deste edital, devendo preferencialmente ser apresentada conforme
modelo de Proposta Comercial no Anexo Ill deste edital. Devera ainda integrar o envelope
B sob pena de desclassificagdo, a DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA COMERCIAL conforme Anexo VIl do Edital;
4.1.3 - ENVELOPE C devera conter os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos no item 7
deste Edital.

4.2 - Os envelopes deverdo conter em sua parte externa, os dizeres:

4.2.1 - FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIAL N° ___ /2017

ENVELOPE A - CREDENCIAMENTO

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

Fundacédo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.faceli.edu.br/



http://www.faceli.edu.br/

FACELI

FUNDACAD FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares™

4.2.2 - FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIALN® /2017

ENVELOPE B - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.2.3 - FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIAL N° ___ /2017

ENVELOPE C - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.3 - A reunido para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Comercial e dos
Documentos Habilitatérios, realizar-se-4 a Avenida Augusto Pestana, 790, Centro, no
municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, sendo publica, dirigida pelo Pregoeiro Oficial
da Comissdo de Licitagdo na Modalidade PREGAO, criada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal através da Portaria n° 131, de 04 de maio de 2017, e realizada de acordo com a Lei
n°10.520, de 17 de julho de 2002, e em conformidade com este Edital e seus Anexos.

4.4 - Declarada a abertura da sessdo de Pregdo pelo Pregoeiro Oficial, dando-se inicio
ABERTURA dos envelopes e apds o horério designado para protocolo dos envelopes, ndo mais
serdao admitidos novos proponentes.

4.5 - Serdo abertos todos os envelopes de PROPOSTAS DE COMERCIAIS apresentados, sendo

feita a sua conferéncia e rubrica da Equipe de Apoio e posteriormente pelo Pregoeiro, as

propostas serdo disponibilizadas para conferéncias e rubricas dos Licitantes Credenciados.
4.5.1 - As Propostas Comerciais serao julgadas conforme disposto posteriormente neste
edital e deverd atender aos requisitos deste edital.

5 - DOS REQUISITOS PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1 - O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE (LOTE UNICO), portanto, a
proposta devera ser datilografada ou digitada, apresentada em papel timbrado ou impresso
da empresa, sem alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas; suas folhas devem estar
preferencialmente numeradas e rubricadas e a ultima assinada pelo seu representante legal,
obedecendo rigorosamente aos termos do edital e do Termo de Referéncia, e dela devem
constar:
5.1.1 - Indicagdo de preco fixo e irreajustavel, preferencialmente em algarismo e por
extenso, para o ITEM cotado, CONFORME SUB-ANEXO | DO EDITAL, devendo nos pregos
informados ja estar inclusos os impostos, taxas, seguros e garantias, bem como, assim,
deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedido;
5.1.2 - INDICACAO DA VALIDADE, cujo prazo ndo seja inferior a 90 (NOVENTA) DIAS
corridos, a contar da data da apresentacao da Proposta Comercial, sendo vedada simples
manifestacdo "conforme o edital". Sob pena de desclassificacdo da Licitante que ndo
informar a validade de sua proposta;
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5.1.3 - Indicacdo do Nome ou Razdo Social da proponente, informando o endereco
completo, telefone, fax e endereco eletrénico (e-mail), para contato, bem como as
informacdes do Representante Legal que assinara o Contrato: Nome, qualificacdo, n° do
CPF/MF, Carteira de Identidade, nacionalidade, profissdo e cargo na empresa, enderego
completo, telefone, fax e endereco eletronico (e-mail), para contato;
5.1.4 - Declaracdo expressa de que nos precos estdo incluidos todos os custos, despesas,
impostos, fretes e outros custos necessdrios ao cumprimento integral do objeto deste
Edital e seu Anexo;
5.1.5 - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA DE PRECOS,
conforme modelo contido no Anexo VII deste edital, sob pena de desclassificacdo da
Licitante;
5.1.6 - Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos, como por exemplo: Instalages, transportes, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da
presente licitacdo;
5.1.7 - Quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes pela Licitante;
5.1.8 - Todas as declaracdes exigidas acima DEVERAO ser apresentadas em papel
timbrado, assinadas por pessoa responsavel com indicacdo de cargo exercido na empresa;
5.1.9 - Somente serdo aceitos as informacdes contidas na proposta comercial;
5.1.10 - A empresa devera apresentar em sua proposta DECLARACAO, informando a
garantia dos equipamentos que deverd ser conforme garantia expressa a cada servico no
Termo de Referéncia, bem como, toda manutencdo, assisténcia e revisdo técnica,
informando no minimo o nome, endereco completo, CNPJ, email (se tiver), sob pena de
desclassificacao;
5.1.11 - Caso o servico ndao atenda a especificacdo do edital, a empresa sera
desclassificada, sendo neste caso convocados os demais licitantes, respeitando a ordem
de classificacdo;

5.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos na mesma, n3ao sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo ser os materiais
entregues a Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
sem Onus adicionais.

5.3 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital
e seus Anexos, bem como as que sejam omissas, que apresentem irregularidades, ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento.

5.4 - A apresentacdo de proposta implicard na plena aceitagdo, por parte do Licitante, das
condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.5 - Em NENHUMA HIPOTESE PODERA SER ALTERADA A PROPOSTA APRESENTADA, tanto no
gue se refere ao seu mérito, quanto ao preco, condigdes de pagamento, prazo ou qualquer
modificacdo que importe em alterar os termos originais, SOB A PENA DE APLICACAO DAS
SANCOES PREVISTAS NESTE EDITAL E NO ART. 7° DA LEI N° 10.520/2002.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS
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6.1 - Sera julgada e adjudicada vencedora a proposta que apresentar o MENOR PRECO POR
LOTE (LOTE UNICO), respeitada a fase de lances.
6.1.1 - Serd verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos
estabelecidos no Instrumento Convocatdrio, sendo desclassificadas as que estiverem em
desacordo.

6.2 - Serdo classificados pelo Pregoeiro, o proponente que apresentar a proposta com menor
preco, definido no objeto deste Edital e Anexos e as propostas com precos até 10% (dez por
cento) superior aquele ou, as propostas das 03 (trés) melhores ofertas, conforme disposto nos
incisos VIl e IX, do artigo 4°, da Lei n° 10.520/2002.

6.3 - Aos proponentes classificados conforme subitem 6.2, serd dada oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.
6.3.1 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem valores iguais, sera realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta de lances.

6.4 - Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no edital.
6.4.1 - A desisténcia em apresentar lances verbais implicard a exclusao do Licitante da
etapa de lances e na manutengdo do ultimo preco apresentado pelo Licitante, para efeito
de ordenacgao das propostas.

6.5 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, caberd
ao Pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.

6.6 - O Pregoeiro conduzird as rodadas de lances até a apresenta¢dao da proposta mais
vantajosa que sera declarada arrematante.

6.7 - Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme determina a Lei Complementar n°
123/2006, em seu art. 44.
6.7.1- Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a melhor proposta.

6.8 - Para efeito do disposto no item 6.7, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma, com observagdo do disposto no subitem 6.8.2:
| - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada arrematante do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;
Il - ndo ocorrendo a contratagdao da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso |, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipétese do item 6.7.1, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;
Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 6.7.1, sera
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realizado sorteio entre elas para que se identifiqgue aquela que primeiro poderd
apresentar melhor oferta.

6.8.1 - Na hipdétese da ndo-contratacdo nos termos previstos no item 6.6, o objeto licitado
serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

6.8.2 - O disposto no item 6.6 somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

6.8.3 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

6.9 - Apds este ato, serd encerrada a etapa competitiva (de lances) e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO POR LOTE (LOTE UNICO).

6.10 - Auxiliado pela Equipe de Apoio, o Pregoeiro examinard e emitird juizo quanto a
aceitabilidade observados os requisitos do objeto apresentado, bem como o valor proposto
pela primeira classificada, e o atendimento os requisitos do item 5 deste Edital e seus Anexos,
decidindo motivadamente a respeito.

6.11 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital e Anexos, pelo Pregoeiro.

6.12 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias,
o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de
uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicada a aquisicao, definida no objeto deste Edital e Anexos.
6.12.1 - Ocorrendo a situagdo a que se refere este item, o Pregoeiro poderd negociar com
o Licitante para que seja obtido prego melhor.

6.13 - No caso de igualdade do prego ofertado entre duas ou mais propostas, ndo sendo caso
de aplicagdo dos itens 6.7 e 6.8, o Pregoeiro Oficial efetuard sorteio na prépria sessao publica,
para definicao da ordem de oferta de lances.

6.14 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e Licitantes
presentes, ressaltando-se que poderd constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes
facultado este direito.

6.15 - Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos
neste Edital e Anexos, a Proposta sera desclassificada.

6.16 - Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documenta¢dao impressa em
sessdo e na proposta especifica, prevalecera a da proposta.

6.17 - Ndo sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste Edital
e Anexos.
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6.18 - Em atendimento aos artigos 10 ¢/c 11 d Decreto n° 7.892/2013, podera haver formacéo
de Cadastro de Reserva, quando os demais fornecedores concordarem com o valor vencedor.

7 - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO

7.1- Apds o encerramento da fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de preco
na forma prescrita neste Edital, proceder-se-a a abertura do envelope C, para andlise dos
documentos de habilitacao da(s) proponente(s) classificada(s).

7.2 - Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados
nos subitens 7.2.1. a 7.2.7, DESDE QUE ATENDIDOS OS REQUISITOS ESPECIFICADOS NAS
OBSERVACGES 01 A10 DO ITEM 7.2.7 DESTE EDITAL.

7.2.1 - Habilitagao Juridica
7.2.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual; ou
7.2.1.2 - Ato constitutivo e alteragbes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por acgbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou
7.2.1.3 - Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do Ato Constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou
7.2.1.4 - Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo érgdao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.2 - Qualificagao Econémico-Financeira.

7.2.2.1-Certidao Negativa de Pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperagdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da Licitante em data nao superior a
30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo nao constar do
documento;

7.2.2.2 - Apresentagdo de capital registrado, no montante igual ou superior a 10% (dez
por cento), considerando o somatdrio do lote para os quais a empresa arrematou,
comprovado através do Contrato Social ou documento equivalente.

7.2.3 - Regularidade Fiscal e Trabalhista
7.2.3.1 - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o —
FGTS, fornecido pela Caixa Econ6mica Federal;
7.2.3.2 - Certidao atualizada de inexisténcia de débito para com o Instituto Nacional de
Seguro Social — INSS;
7.2.3.3 - CertidOes de regularidade de situacdo quanto aos Encargos Tributarios
Federais (certiddes emitidas pela Procuradoria da Fazenda Nacional e pela Secretaria
da Receita Federal);
7.2.3.4 - Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certidao dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente;
7.2.3.5 - Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto licitado;
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7.2.3.6 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no sitio
eletronico do Tribunal Superior do Trabalho: http://www.tst.gov.br, em atendimento
aLein®12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n®

1.470/2011.

7.2.4 - Prova de Regularidade Cadastral
7.2.4.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
7.2.4.2 - Prova de inscricdio no Cadastro de Contribuintes Estadual (Sintegra) ou
Municipal (Alvard de Funcionamento), se houver, relativo ao domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame.

7.2.5 - Qualificagdo Técnica
7.2.5.1 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, mediante apresentacdo de atestado de
capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
compativeis com o objeto desta licitacdo, devidamente assinado pela pessoa
responsavel, em papel timbrado da empresa emissora;
7.2.5.2 - A Licitante podera realizar visita técnica, para informacoes sobre as condicdes
gue poderdo afetar os custos e o andamento da entrega, instalacdo e configuracdo do
servico, bem como para esclarecimentos de duvidas porventura existentes;
7.2.5.3 - As visitas poderdo ser realizadas até o dia 15/12/2017, em horario
administrativo, das 08 as 12 horas e das 14 as 18 horas e deverdo ser agendadas com
o Sr. Welton Castoldi, através do telefone (27) 3373-7900 com, no minimo, 02 (dois)
dias uteis de antecedéncia;
7.2.5.4 - O representante credenciado pela Licitante para efetuar a visita, devera
apresentar-se munido de documentacdo de identificacdo;
7.2.5.5 - Na visita técnica ndao podera o mesmo profissional (visitante) representar mais
de uma empresa;
7.2.5.6 - A Fundacao fornecerd na mesma data da sua realizacao, o Atestado de Visita
Técnica, que devera ser anexado a documentag¢do do Envelope n° 01;
7.2.5.7 - Caso a Licitante ndo queira participar da visita, deverd apresentar, em
substituicdo ao Atestado de Visita Técnica, Declaragao formal assinada pelo(s)
responsavel(eis) da empresa, sob as penalidades da lei, de que tem pleno
conhecimento das condig¢des e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que
assume total responsabilidade por esse fato e que ndo utilizard deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com a
Fundagao.

7.2.6 - Declaragoes
7.2.6.1 - Declaragao de Superveniéncia de fato impeditivo para habilitacao;
7.2.6.2 - Declaracdo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal (Inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n® 9.854/99, regulamentada pelo Decreto
n° 4.358/02).

7.2.7 - Observagoes quanto a habilitacao
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7.2.7.1 - Objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o
objeto licitado;
7.2.7.2 - Nao serdo aceitas certidGes positivas de débito, exceto quando constar da
propria certiddo ressalva que autorize a sua aceitacao;
7.2.7.3 - A documentacao exigida nos subitens do item 7 devera ser compativel com as
respectivas inscricdes nas esferas federal, estadual e municipal, sendo vedada, na
apresentacdo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos (nimero
de inscrigdao no C.N.P.J.);
7.2.7.4 - A aceitagdo dos documentos obtidos via "internet" ficara condicionada
conforme o caso, a confirmagado de sua validade também por esse meio, pela Equipe
de Apoio ou pelo Pregoeiro;
7.2.7.5 - Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacdo
do proponente. Para efeito da validade das certiddes de regularidade de situacdo
perante a Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do préprio
documento, serd considerado o lapso de 03 (trés) meses entre a data de sua expedicdo
e a da abertura do certame;
7.2.7.6 - Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo
de copia reprografica autenticada por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil
das pessoas naturais, competentes ou em publicacdo de 6rgdo da imprensa na forma
da lei, exceto a proposta;

7.2.7.6.1 - Nenhum documento serd autenticado nas sessoes da licitacdo, exceto

do Credenciamento;

7.2.7.6.2 - Na hipdtese da apresentacdo de documentos originais, estes serdo

anexados ao processo licitatoério.
7.2.7.7 - Os documentos exigidos para habilitacdo, consoante o estabelecimento no
item 7 deste Edital, ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituido por protocolos
qgue configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos
posteriormente ao prazo fixado para a abertura do certame;
7.2.7.8 - Se a documentagao de habilitagdo nao estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro inabilitard o
Licitante;
7.2.7.9 - A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera
apresentar, também, o decreto de autoriza¢do ou o ato de registro ou autoriza¢do para
funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;
7.2.7.10 - Em caso de a empresa apresentar documento com restricdio quanto a
regularidade fiscal, para que as empresas regularize sua situa¢ao, ser-lhe-a assegurado
o prazo 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial sera declarado a partir do momento em
que a Licitante for declarada vencedora, podendo ser prorrogado por igual periodo, a
critério da Administracdo, na forma do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n°
123/2006 e 147/2014.

8 - DOS QUESTIONAMENTOS E IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
Pregao.
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8.1.1- Os pedidos de esclarecimentos deverao ser direcionados ao Pregoeiro do Certame,
por meio eletrdnico para o e-mail: pregao@linhares.es.gov.br ou entregue no Protocolo
Geral da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares,
sito a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, nesta Cidade, de segunda a
sexta feira horario das 08:00h as 18:00h;
8.1.2 - As Impugnacdes ao Edital de Licitacio DEVERAO SER PROTOCOLIZADAS NO
PROTOCOLO DA FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES, sito a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte,

nesta Cidade, de segunda a sexta feira no hordrio das 08:00h as 18:00h.

8.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacdo
do certame.

8.3 - Qualquer modificacdo no edital serd divulgada pelo mesmo instrumento de publicacdo
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

8.4 - As razbes da impugnacdo deverdo ser protocoladas junto ao protocolo geral desta
Fundacao.

8.5 - E vedada a Licitante a utilizagdo de recurso ou impugnacdo sem qualquer fundamento
ou de natureza meramente protelatdrio ou que vise a tumultuar o procedimento licitatério.
Identificado tal comportamento, podera a comissdo de licitacdo ou, se for o caso, a autoridade
superior, arquivar sumariamente os expedientes, bem como aplicar penalidade.

8.6 - As impugnacodes interpostas fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo
habilitado legalmente ou n3o identificado no processo para responder pelo proponente nao
serdo conhecidos.

8.7 - Para fins de identificacdo para interposicao da impugnacgdo citada no item anterior, o
impugnante devera juntar a copia do contrato social consolidado, devidamente autenticado
guando este for um dos sdcios, ou instrumentos procuratdrio publico ou particular, com firma
reconhecida em cartério e cépia autenticada do contrato social consolidado.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - Declarado o(s) vencedor(es), qualquer Licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias
para apresentacao das razées do recurso, ficando os demais Licitantes desde logo intimados
para apresentar as contrarrazdes, em igual numero de dias, que comegardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifestacdao imediata e motivada do Licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e adjudica¢dao do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

9.3 - Asrazbes do recurso e/ou do contrarrecurso deverdo ser protocoladas junto ao protocolo
geral desta Fundacao.

Fundacédo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.faceli.edu.br/



http://www.faceli.edu.br/
mailto:pregao@linhares.es.gov.br

FACELI

FUNDACAD FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares™

9.3.1 - Qualquer recurso e impugnacao contra a decisdo do Pregoeiro, ndo tera efeito
suspensivo.

9.4 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5 - A peticao podera ser feita na prépria sessao de recebimento, e, se oral, sera reduzida a
termo em ata.

9.6 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Diretoria
Administrativa e Financeira da Fundagdo, instalada a Avenida Presidente Costa e Silva, 177,
Novo Horizonte (BNH), nesta cidade, nos dias Uteis, horario das 08:00h as 18:00h.
9.6.1 - N3o serdo reconhecidos os recursos interpostos, enviados por fax, correios e/ou
e-mail e vencidos os respectivos prazos legais.

10 - DAS OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA

10.1 - A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢cOes de
sua proposta.
10.1.1 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1.1.1 - Entregar os materiais conforme estabelecido no contrato e de acordo com
as necessidades da Fundacgdo, fiscalizando-os juntamente com o servidor
especialmente designado para essa tarefa;
10.1.1.2 - Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE;
10.1.1.3 - Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes por ela assumida, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no Edital;
10.1.1.4 - Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo
necessario ao cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene
e seguranga no trabalho;
10.1.1.5 - Indenizar a CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material,
quando resultantes de a¢cdo ou omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos
seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou substituir as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da ma execugdo ou de materiais
empregados;
10.1.1.6 - Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, comerciais e fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da
contratagao com a Fundacao;
10.1.1.7 - Credenciar, junto a Fundagdo, um representante para prestar
esclarecimentos e atender as reclamag¢bes que porventura surgirem durante a
execugao do contrato;
10.1.1.8 - Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os materiais a serem
entregues, devidamente atestada por servidor credenciado, onde o CONTRATANTE
podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde
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gue nao haja nenhum fato impeditivo. Devera ainda, ser anexado a comprovacao da
quitacdo com o INSS e FGTS, de acordo com a legislacdo em vigor;
10.1.1.9 - Prestar o servico de acordo com as condi¢es e prazos propostos;
10.1.1.10 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do CONTRATANTE;
10.1.1.11 - Considerando a obrigatoriedade de publicacdgo dos contratos
devidamente assinados no Portal Transparéncia, para atendimento da Lei n° 12.527
(Lei de Acesso a Informacdo), de 18 de novembro de 2011, e a Lei Complementar n°
131, de 27 de maio de 2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a
serem celebrados com a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do

Municipio de Linhares.

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Se o Licitante desistir de sua proposta ou ndo a mantiver apds a abertura dos envelopes
de proposta de preco, falharem ou fraudarem na execu¢do do contrato/ordem de
fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa no certame,
comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal,
poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparac¢do dos
danos causados a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de
Linhares.
11.1.1 - Adverténcia, nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacdo erréneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada;
c) Ndo apresentacdo de amostra, quando solicitada.
11.1.2 - Multa, nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;
b) Por atraso injustificado na execu¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisao contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias uteis contados da data da convocac¢do: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento:
20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela nao
executada, respectivamente.
11.1.2.1 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou
cobradas judicialmente, se for o caso.
11.1.3 - Suspensdo tempordria de participacdao em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Fundacao:
a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento superior
a 31 (trinta e um) dias: até 03 (trés) meses;
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b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;
c) Por reincidéncia, no minimo de 03 (trés) vezes, em ndo apresentacdo de amostra,
guando solicitada: até 01 (um) ano;
d) Por recusa do adjudicatirio em assinar/receber o Contrato/Ordem de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacdo: até 01 (um)
ano;
e) Por inexecucgdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até
02 (dois) anos;
f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
podera ser concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes.
11.1.3.1 - A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo
Publica e a Declaracdo de inidoneidade serd declarada em funcdo da natureza e
gravidade da falta cometida.

11.2 - Asuspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracdo
de inidoneidade sera declarada em func¢do da natureza e gravidade da falta cometida e serdo
aplicadas pelo Presidente da Fundacio, as demais san¢&es pelo Gestor/Fiscal do contrato.

11.3 - Da aplicacdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
a contar da data da intimacao.
11.3.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo
em 5 (cinco) dias uteis.

11.4 - Da aplicagdo da penalidade de declaragdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracao, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias uteis a

contar da data da intimagdo do ato.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdao a conta dos recursos orgamentdrios
consignados a esta Fundacgao, conforme especificado abaixo:

2.150 — Manutengao das atividades administrativas da FACELI
339039000000 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
Ficha: 12

13 - DO CONTRATO

13.1 - Serd firmado contrato com o Licitante Vencedor que tera suas cldusulas e condigbes
reguladas pelas Leis n® 10.520/2002 e 8.666/1993.

13.2 - O Licitante Vencedor sera convocado pela Administracao para assinatura do termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob
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pena de decair o direito de contratacdo conforme estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n°
8.666/1993.

14 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 - O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos da legislacdo, em especial ao disposto no inciso IV, do art. 57, da Lei
n° 8.666/1993.

15 - DO PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera feito mediante depdsito bancdrio na conta corrente da
CONTRATADA, no banco e respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta)
dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do
bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao
CONTRATADO comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitacdo no
certame licitatério.

15.2 - A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregio,
numero do Processo, nimero do Empenho e nimero da Autorizacdo de Fornecimento.

16 - PRAZOS, CONDICOES DA ENTREGA DOS MATERIAIS

16.1 - O prazo de inicio da prestacdo do servico contratados na presente licitacdo sera de 10
(dez) dias, contados a partir da assinatura do contrato.

16.2 - Os sistema de gestdo deverdo ser entregues e instalados em local e horario designado
pela Fundagdo, sendo ainda informado o responsdvel pelo recebimento e conferéncia dos
mesmos.

16.3 - O sistema de gestdo publica deverd ser entregue em perfeitas condi¢cdes de uso e de
acordo com as especificagdes estabelecidas no Edital/Empenho, observando-se, também os
prazos de entrega estabelecidos para que se declarem os aceites.

16.4 - A Fundacdo podera solicitar a corre¢ao de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas a partir da instalagdo/configuracdo do sistema.

16.5 - O objeto da licitagdo sera recebido previamente para verificacdo de atendimento aos
requisitos editalicios e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de

recebimento da nota fiscal.

17 - DA CONVOCACAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU CONTRATO

17.1 - A emissdo da Ordem de Fornecimento e/ou Contrato constitui o instrumento de
formalizacdo da aquisicdo com os fornecedores, em conformidade com os prazos
estabelecidos na Lei Federal n° 8.666/1993.
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17.2 - Se o Licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de
fornecimento e/ou Contrato ou se ndo dispuser de condi¢Ges de atender integralmente a
necessidade da Administracdo, poderd a ordem de fornecimento e/ou Contrato ser
expedido(a) para os demais proponentes cadastrados que concordarem em fornecer os
materiais ao pre¢o e nas mesmas condi¢des do primeiro colocado, observada a ordem de

classificagao.

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

18.2 - Fica assegurado a Fundacdo o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou
revogar, a qualguer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagdo vigente.

18.3 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Fundacdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

18.4 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

18.5 - Apds a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

18.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde
gue ndo haja comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

18.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
no Municipio de Linhares.

18.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento
do Licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realiza¢cdo da sessdo publica de pregao.

18.9 - As normas que disciplinam este pregdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro
contrato.

18.10 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretacao
do presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado, por escrito, ao Pregoeiro, na
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Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), nesta cidade, no prédio desta
Fundacdo ou através do e-mail pregao@linhares.es.gov.br.

18.10.1 - As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem

estritamente informal.

18.11 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a execucdo dos
servicos licitados.

18.12 - A devolugdo dos envelopes "HABILITACAQ" para as empresas ndo vencedoras da
licitacdo, ocorrerd apdés a formalizacdo do contrato, mediante recibo assinado pelo
representante da empresa, e, se em até 10 (dez) dias apds a publicacdo do Resumo do
Contrato ndo houver ocorrido a retirada dos envelopes os mesmos serao destruidos.

18.13 - Nos casos omissos aplicar-se-do as demais disposicdes constantes na Lei n°
10.520/2002, e do Decreto n° 3.555, publicado no D.O.U. de 09 de agosto de 2000, e,
subsidiariamente, pela Lei n° 8.666/1993 e suas alterag¢des, Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor) e, pela Lei Complementar n° 123/2006.

18.14 - O foro para dirimir questGes relativas ao presente Edital, serd na Comarca de Linhares
(ES), com exclusao de qualquer outro.

Linhares (ES), 29 de novembro de 2017.

Jussara Carvalho de Oliveira
Presidente
da Fundacgdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
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TERMO DE REFERENCIA
DO OBIJETIVO:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de elementos que
norteiam a contratacdo de empresa especializada em tecnologia da informacdo para a cessao
de direito de uso de sistemas de gestdo publica, destinada a necessidade administrativa desta
Fundacao.

DO OBIJETO:

A contratacdo de empresa especializada em tecnologia da informacao para cessao de direito
de uso dos sistemas integrados de gestdo de recursos humanos e folha de pagamento,
compras, licitacOes e contratos, almoxarifado, controle de bens patrimoniais, gestdo de
protocolo e processos, contabilidade publica eletrénica, portal da transparéncia e,
contracheque web, para atender as necessidades de gestdes administrativas desta Fundacdo.

DA JUSTIFICATIVA:

Esta contratacdo visa garantir a disponibilidade do ambiente de infraestrutura tecnoldgico
para usudrios e alunos da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares

Imperioso destacar que a Fundagdo estd obrigada ao cumprimento de diversas obrigacGes
acessorias, tais como envio de dados ao Cidades, integracdao com o Municipio, envio de dados
a Receita Federal (CAGED, DIRF, RAIS, etc.) a utilizacdo de sistemas informatizados de gestdo
torna-se imprescindivel para a correta gestdo dos recursos e cumprimento de tais obrigacGes.

Com base em tais sistemas é possivel a otimizacdao de recursos, o compartilhamento de
informacdes, a padroniza¢do e celeridade nos variados processos, que suportam as agdes
intersetoriais especificas ou complementares necessdrias a concretizagdo das atividades
basicas administrativas da Fundagdo, através dos diversos modulos, além da avaliagdo dos
instrumentos, entre outros, reduzindo custos, possibilitando uma melhor visao gerencial,
maior controle e a mais correta tomada de decisao.

Ha de se ressaltar que a escolha pela locagdo decorre da vantajosidade técnica, vez que a
Fundac¢do nao dispGe de equipe técnica capacitada e em numero suficiente para desenvolver
e dar suporte a uma ferramenta prépria. Além disso, analisando-se as ferramentas livres e
gratuitas ja disponiveis no mercado, ndo se identificou nenhuma capaz de atender a todas as
demandas e objetos da Fundagao, razao que justifica e escolha do presente modelo de
contratagao.

DAS CONSIDERACOES INICIAIS:

O presente certame licitatério tem por finalidade a contratacao de empresa especializada em
tecnologia da informacgdo para a cessdo de direito de uso de sistemas de gestao publica.
Dentro da sistematica da gestdo publica, esta Fundagdo necessitara dos seguintes sistemas:
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Sistemas de Gestdo Publica
Sistema de Almoxarifado

Sistema de Compras, LicitacGes e Contratos

Sistema de Contabilidade

Sistema de Patrimonio

Sistema de Portal de Transparéncia
Sistema de Protocolo

Sistema de Recursos Humanos e Contracheque
Online

Os sistemas deverdo ter armazenamento consolidado em SGBD (Sistema Gerenciador de
Banco de Dados) SQL SERVER versao 2012 ou superior, A Licitante ja possui o SGBD Licenciado
e equipe técnica capacitada para administracao do SGBD.

Os Softwares ofertados deverdo ter total compatibilidade com Windows 7 SP1 64bits e
Windows 10 64bits, sera aceito também Softwares Web Responsivos que tenham
compatibilidade minima com os Navegadores: Internet Explorer 10, Microsoft Edge v.40,
Google Chrome v.60 (32 e 64 bits), Firefox .55 (32 e 64 bits).

DA IMPLANTACAO:

A implantacdo dos sistemas abrange as tarefas descritas a seguir, que poderdo ser agrupadas
em etapas realizadas em paralelo, durante a implantacdo de cada médulo quando solicitada:

1) O trabalho operacional de levantamento de dados cadastrais que forem necessarios ao bom
funcionamento e desempenho do sistema contratado é responsabilidade da empresa
CONTRATADA, inclusive o levantamento de procedimentos e normas inerentes a cada
aplicativo, cabendo a Fundagdo fornecer as orientagdes e informagdes complementares
solicitadas. Quando houver a necessidade da mudanga de procedimentos e normas internas
da Administragdo, as mesmas deverdo ser submetidas a aprovacgao e validagao pelo Gestor.

2) A conversao, caso necessdria, e o aproveitamento de todos os dados armazenados em meio
digital, relativos ao exercicio corrente e aos exercicios anteriores, porventura ja existentes,
sdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA.

3) Deverd ser realizada a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos
sistemas ora contratos pela Fundagao, bem como a migra¢ao dos dados existentes nas bases
de dados dos sistemas atualmente em uso;

4) Deverd, ainda, ser realizado o reprocessamento manual dos dados constantes dos bancos
de dados atualmente em uso pela Administracao, dos sistemas legados, em que nao seja
possivel a exportacao dos dados para migragao;

5) A CONTRATADA devera realizar todo o servigo de conversao, migracao e reprocessamento
de dados, de forma que os mesmos sejam disponibilizados nos sistemas contratados assim
como se encontravam nos sistemas legados, responsabilizando-se por qualquer erro futuro
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de inconsisténcia dos dados convertidos, migrados ou reprocessados, bem como garantir o
perfeito funcionamento dos sistemas as necessidades da Fundacdo, realizando as
corregOes/adaptacdes/atualizagdes que se fizerem necessarias e cuja aceitacdo se dara apds

sua aprovacao pelos funciondrios designados para acompanhar os trabalhos;

6) A CONTRATADA devera realizar a instalacdo e configuracdo do ambiente sistémico nos
servidores da CONTRATANTE, necessdria a implantacdo e ativacdo posterior de seus modulos,
bem como a instalacdo e configuracao da base de dados e da configuracdo da(s) conexdao(oes)
necessaria(s) entre do servidor de Aplicagdo e o servidor de Banco de Dados, tanto do
ambiente de producdo quanto do ambiente de homologacao.

7) O acompanhamento do uso inicial dos sistemas aplicativos se dara por um periodo de 30
(trinta) dias, "Implantac¢do Assistida" necessaria ao perfeito dominio e operac¢do dos sistemas
contratados pelos usudrios.

8) A Implantacdo de cada mddulo sera assistida por um funciondrio, para cada madulo,
conhecimento e dominio especializado no seu uso e suporte, 0s quais serdo responsaveis por
parametrizar o moddulo conforme necessidades da CONTRATANTE, bem como serdo
responsdveis por orientar, assessorar e transferir tal conhecimento e dominio aos servidores
designados como posteriores administradores do mddulo.

DA CAPACITACAO DOS FUNCIONARIOS DA CONTRATANTE:

1) Capacitacdo dos funcionarios da Fundagdo no uso dos sistemas aplicativos, inclusive do
pessoal de Tl. Os funcionarios serdo indicados formalmente pela Fundacao.

2) Entende-se por capacitacdo, a transferéncia de conhecimentos, relativos a utilizacdo do
Software instalado, Instalacao e Administragdo, para as pessoas indicadas.

3) A CONTRATADA deverd apresentar na época da capacitagdo um Plano de Capacitagdo para
os Usudrios Finais, abrangendo os niveis funcional e gerencial.

4) Os Planos de Capacitagdao devem conter os seguintes requisitos minimos:

a) Nome e objetivo de cada médulo de capacitacdo;

b) Publico alvo;

c) Conteudo programatico;

d) Conjunto de material a ser distribuido em cada capacita¢do, incluindo apostilas,
documentacdo técnica, etc.;

e) Carga hordria de capacitacdo de cada moddulo, ndo inferior a 10 horas por
usuario/turma;

f) Avaliacdo de aprendizado, na forma escrita, podendo ser discursiva ou de multipla
escolha, a ser aplicada ao final da capacitagao;

g) Recursos utilizados no processo de capacitacdao (equipamentos, softwares, filmes,
slides, livros, fotos, etc.).
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5) A Capacitacdo para o nivel técnico deve abranger instalagGes, configuracdes, atualizacdes,
transferéncia de conhecimentos com documentacado dos sistemas instalados, permitindo que
a equipe técnica de Tl ao final da capacitacdo possa ser capaz de prestar suporte a todos os
maddulos do Software e realizar checklist de problemas ocorridos antes da abertura de

chamado para suporte da proponente;
6) As turmas devem ser dimensionadas por modulo.

7) A CONTRATADA deverd apresentar proposta para a realizacdo das capacitacoes,
considerando:

8) Caberd a CONTRATANTE o fornecimento de mobilidrio e equipamentos de informatica,
assim como locais adequados, necessarios a realizacao das capacitacdes;

9) Caberd a CONTRATADA realizar a Instalacdo do Sistema para capacitacdo, incluindo-se a
utilizacdo de base de dados de exemplo, prover o material didatico e os manuais necessarios
para um bom aprendizado.

10) As despesas relativas a participacdo dos instrutores e de pessoal prdprio, tais como:
hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da CONTRATADA;

11) As turmas admissiveis por curso serdo: Matutino (9 as 12 horas), Vespertino (13 as 17
horas) ou Integral (das 9 as 12 e das 13 as 17 horas).

12) Os equipamentos disponiveis serdo no minimo de um microcomputador para cada
participante, fornecidos pela CONTRATANTE;

13) Devera haver disponibilidade de uma impressora, na sala de treinamento, para testes de
relatorios;

14) As instalagdes terao iluminagao compativel fornecida pela CONTRATANTE;

15) Cabera a CONTRATADA fornecer Certificado de Participagao aos participantes que tiverem
comparecido a mais de 70% das atividades de cada curso e obtido aproveitamento minimo de
70% na avaliagao de aprendizado;

16) A realizacao da capacitacao devera obedecer as seguintes condi¢des:

a) As datas para inicio da capacitacdo de cada mdédulo deverao ser estipuladas a partir
do recebimento da ordem de servigo de capacitagao.

b) Capacitacdo para o perfeito conhecimento da aplicacdo, principalmente na sua
parametrizacdo e nos recursos oferecidos por suas fungdes.

17) A CONTRATADA apresentard, a época da capacitacdo, o curriculo de cada instrutor, para
analise e aprovacgao prévia pela CONTRATANTE.
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18) A CONTRATADA apresentara, a época da capacita¢cdo, uma cépia de material didatico e do
programa de treinamento, para analise e aprovacao prévia pela CONTRATANTE.

19) A CONTRATANTE resguardar-se-a do direito de acompanhar, adequar e avaliar a
capacitacdo contratada, sendo que, se a capacitacdo for julgada insuficiente, conforme
critérios estabelecidos no item 15 deste tépico, caberd a CONTRATADA ministrar o devido
reforco, sem nenhum 6nus adicional para a CONTRATANTE.

20) Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar alteragdes no
programa de capacitacao, incluindo recursos, instrutores, conteudo, etc.

21) A capacitagdo sera ministrada nas dependéncias da CONTRATANTE, segundo cronogramas
estabelecidos em conjunto com a Administragao Municipal.

DA MANUTENCAO E DO SUPORTE TECNICO AQS SISTEMAS APLICATIVOS:

1) Os servicos de suporte aos sistemas tém como finalidade a sua parametrizacdo e o
fornecimento de orientacdo e de assessoria, quando necessario, para que os mesmos atinjam
os objetivos desejados quanto ao seu funcionamento, de acordo com a necessidade da
Fundacao.

2) A CONTRATADA devera registrar as solicitacbes de atendimento por parte da
CONTRATANTE, contendo data e hora da solicitacdo, a descricdo do problema e uma
numeracdo de controle (fornecida pela CONTRATADA). Para cada problema, uma Unica
solicitacdo devera ser protocolada, com possibilidade de inclusdo de informacgdes
complementares (follow-up/feedback) pelos usuarios, podendo ser fornecida com a utilizacdo
de formularios Web, via browser, na Internet ou outra ferramenta disponibilizada pela
CONTRATADA.

2.1) A CONTRATADA deverd enviar mensalmente para o e-mail
direcaofinanceira@faceli.edu.br as solicitagdes de atendimento por parte da
CONTRATANTE contendo data e hora da solicitagdao, tempo médio de solugdo, nome
do funcionario ou setor da CONTRATANTE que solicitou atendimento.

3) A prestacdo dos servicos de manutencdo dos Softwares/Moddulos/Sistemas se dara nas
seguintes modalidades:

a) Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do
Software/Mddulo/Sistema reportados pela CONTRATANTE;

b) Adaptativa, visando adaptacdes para adequar o Software/Mddulo/Sistema as
alteragdes da Legislacdo ou as Instrugdes Normativas e demais Regulamentos fixados
pelos 6rgaos fiscalizadores da CONTRATANTE (Tribunal de Contas do Estado, etc.),
mesmo que impliquem em alteragao ou desenvolvimento de novos relatdrios, telas,
fungdes, rotinas ou ainda, alteragdes na estrutura de arquivos do
Software/Mddulo/Sistema, de modo que sua implementacdo ocorra a tempo de
ser atendida a determinagcdo contida na lei, decreto ou regulamento pertinente;
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c) Evolutiva, que visa atualizar o Software/Mddulo/Sistema, mediante aperfeigoamento
das funcionalidades existentes ou adequacdo as novas tecnologias.

3.1) A implantagdo/ativagdo das melhorias, implementadas em qualquer das
modalidades acima, no ambiente de producao:

3.1.1) A critério da CONTRATADA, poderd limitar-se a substituicdo da codpia
defeituosa/inadequada/defasada do Software/Mddulo/Sistema por uma cépia
corrigida/adaptada/atualizada;

3.1.2) Obedecerd aos requisitos contratados e ndao removerd nem prejudicard
funcionalidades incorporadas as atividades/processos da CONTRATANTE, a ndo
ser que sejam substituidas por outras funcionalidades tdo competentes quanto
as removidas;

3.1.3) Serdo precedidas de sua avaliacdo e aceitacdo pela CONTRATANTE, devendo a
CONTRATADA apresentar relatério sintético que relacione cada correcdo,
adaptacdo e evolugdo implementada, na forma de requisito/descricdo que
expresse suas caracteristicas visiveis e invisiveis aos usudrios e sua finalidade,
bem como devendo a CONTRATADA realizar, em ambiente de homologacdo
(criado a partir de backup recente do ambiente de producdo):

a) demonstracao da correcao do erro ou defeito reportado, do atendimento as
normas e/ou da correcdo/adaptacdo/ atualizacdo incélume do
Software/Mddulo/Sistema, demostrando seu funcionamento correto;

b) apresentacdo das funcionalidades incluidas no Software/Mddulo/Sistema,
mesmo daquelas que ndo decorram das necessidades reportadas pela
contratante.

3.2) As melhorias incorporadas nos Softwares/Maddulos/Sistemas integrardo as
respectivas listas de requisitos contratados.

4) Entende-se por atendimento técnico os servigos prestados através de meios de
comunicacgdo (via telefone fixo ou movel e/ou via acesso remoto) e assessorias técnicas,
necessarios a identificacdo e/ou corre¢cdo de problemas ligados diretamente ao uso do
Software, sendo:

a) Atendimento técnico “in loco” - Esse atendimento serd feito por técnico da
CONTRATADA, nas dependéncias da CONTRATANTE.

b) Atendimento técnico remoto - Esse atendimento sera feito por técnico da
CONTRATADA, por meio de ferramenta especifica, definida pela CONTRATANTE e se
dard através da conexdo de equipamento da CONTRATADA com equipamento da
CONTRATANTE.

5) O suporte e a manutencao dos sistemas devem ser executados durante toda a vigéncia do
Contrato nos momentos acordados e serdao acompanhados por membro designado da equipe
técnica da CONTRATANTE, bem como contemplardao registro completo da sequéncia de
operagdes realizadas, inclusive cdpias de seguranca de arquivos e dados.
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6) Devera ser realizado atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horario das
08 as 18 horas de segunda a sexta-feira.

7) No caso de parada de qualquer dos mddulos/sistemas no ambiente de producdo, os
atendimentos de suporte e de manutencdo deverao ser realizados de modo a restabelecé-los
0 mais rapido a fim de evitar prejuizos as atividades/processos da CONTRATANTE.

8) O atendimento a solicitacdo de suporte/manutencdo deverd ser realizado por um
atendente apto a prover o devido suporte sobre o sistema/maddulo, com relagdo ao problema
relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faca.

9) ACONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema no ambiente do cliente
de forma a poder verificar condi¢cdes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes
internos da empresa fornecedora do sistema.

10) Ferramentas que possibilitem o monitoramento e corre¢cdo do desempenho do sistema,
em termos de utilizacdo e tempos de resposta para os usudrios, deverdao fazer parte do
contrato de manutencgdo e suporte.

10.1) Qualquer ferramenta que seja necessaria instalacdo devera ser solicitada a
permissdo de instalacdo através de e-mail (direcaofinanceira@faceli.edu.br) ou
Oficio destinado a Direcdo Administrativa e Financeira da CONTRATANTE.

11) Nos servicos de manutencdo deverdo estar incluidos: a atualizacdo de versdes dos
softwares contratados; a correcdo, eletronica e/ou manual, de erros/falhas de programacao
das versGes em uso, garantindo a operacdo dos mesmos com as funcionalidades descritas,
bem como mantendo as parametrizacoes e customizagoes ja efetuadas.

DAS NOVAS IMPLEMENTACOES E CUSTOMIZACOES:

1) Adaptagdes de Software, ndo exigiveis por alteragées na Legislacdao, que impliquem em
novos relatdrios, telas, fungdes, rotinas ou alteragdes nos arquivos, deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATANTE, e serao analisadas pela CONTRATADA que fara a andlise e
projeto da solucdo e enviard a CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias corridos a contar da data
de recebimento da solicitagdo, proposta para aprovagdao, contendo quantidade de
homens/hora necessarias ao seu desenvolvimento, bem como previsdo para inicio do
desenvolvimento levando- se em consideragao:

2) Os profissionais de desenvolvimento da CONTRATADA deverdo trabalhar em regime de 8
(oito) horas/dia de segunda a sexta-feira.

3) SolicitacGes de novos relatérios deverdo ser atendidas em até 45 (quarenta e cinco) dias
apos a aprovacgao da implementacao pela CONTRATANTE.

4) Solicitagdes de novas funcionalidades, rotinas ou altera¢ées, deverdo ser atendidas em até
90 (noventa) dias apds a aprovacdo da implementacdo pela CONTRATANTE.
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5) Ocorrendo atraso na entrega das implementacdes aprovadas, sera reduzida do valor de
contraprestacdo devido (proposto e aprovado), a parcela dada pela férmula abaixo:

PR=VD-VR; e
VR=VD*[1-(DA2/1/3*DP?)]

ou

PR=VD-VR; e
VR=VD*[1-(3*DA?%/DP?)], onde:

PR é a Parcela Reduzida;

VR é o Valor a Receber;

VD é o Valor Devido;

DA é o n° de Dias de Atraso; e

DP é o n° de Dias Proposto e aprovado para atendimento (conclusdo da implementacdo e
respectiva entrega).

5.1) A reducdo no valor da contraprestacao, a ser paga a CONTRATADA pela prestacao
dos servicos, nos limites estabelecidos, ndo tem natureza de san¢do, mas de ajuste
no pagamento pela propria falta parcial da prestacdo dos servicos e os prejuizos
decorrentes.

5.2) Caso o atendimento ainda ndo se concretize com DA de até 1/3 (um terco) de DM,
sera entendido como falta grave na prestacdo do servico, desta forma, serdo tomadas
as providéncias para aplicacdo das sanc¢Ges cabiveis, sem prejuizo da reducdo na
contraprestacao calculada conforme acima.

6) Mesmo que chegue a conclusdo de que a implementagao solicitada ndo possa ser entregue
nos prazos maximos predefinidos nos itens 3 e 4 deste tépico, a CONTRATADA devera
apresentar proposta contendo também os motivos, justificativas e raciocinios (inclusive
memoria de cdlculos) que a fizeram chegar a tal conclusdo para sua avaliagdo pela
CONTRATANTE.

7) Caso a CONTRATADA se recuse a apresentar proposta no prazo estipulado, serd entendido
como falta grave na prestacao do servico, desta forma, serdao tomadas as providéncias para
aplicacdo das sangdes cabiveis.

8) A implantagdo/ativacdo das novas implementa¢des observarda os mesmos critérios,
procedimentos, condi¢cdes e obrigacdes estabelecidas, bem como integrarao as respectivas

listas de requisitos contratados apds incorporadas aos Softwares/Maddulos/Sistemas.

DA DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS:

1) Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas de lances, serd considerada
vencedora a empresa licitante que oferecer o lance de menor preco por lote (lote Unico). A
Equipe de Pregao fara a verificacdo de conformidade do objeto ofertado, que devera ser
iniciado no terceiro dia util posterior a abertura das propostas. A empresa participante do
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certame deverd na data anteriormente mencionada estar munida de equipamentos e pessoal
técnico qualificado para a demonstracdo pratica dos sistemas com simulacdo, de forma a
comprovar todas as tarefas e caracteristicas descritas como realizaveis pelos sistemas,
conforme todo o contelddo exposto neste Termo de Referéncia, sob pena de, ndo o fazendo,

ser desclassificada no presente processo.

2) A avaliacdo da demonstracdo pratica dos sistemas do Licitante serd realizada por Comissao
Especial, designada através de Portaria da Presidéncia desta Fundagao. A Comissao Especial
serd formada por no minimo 03 (trés) servidores, sendo no minimo 01 (um) deles da area de
informatica (T.l.). A avaliacdo técnica sera proferida mediante parecer técnico que julgara as
funcionalidades e caracteristicas dos sistemas apresentados com base neste Termo de
Referéncia.

3) Caso ndo seja possivel demonstrar todos os sistemas em um unico dia, a demonstracao
seguira pelos dias subsequentes, exceto se houver feriado e/ou finais de semana, quando a
sessdo sera suspensa e reiniciada no primeiro dia util subsequente. Os equipamentos da
empresa serdo lacrados e ficard sob custédia da Comissdo Especial e serdo devolvidos na
retomada da apresentacdo e avaliacdo. Serd admitida a sua conexdo a rede mundial de
computadores — internet, inclusive para atualizagcdo de versdo, entretanto, ndo se admitira a
substituicdo dos equipamentos inicialmente disponibilizados.

4) N3o serd definido um prazo maximo para a realizacdo dos testes, entretanto, estima-se o
total de 03 (trés) dias para a realizacdo da prova de conceito de todos os modulos licitados.

5) A posicdo da Comissdo Especial ndo eximird a empresa de responsabilidades, cujo ndo
atendimento venha a ser verificado no ato da implantagdo dos sistemas.

6) O atendimento aos requisitos descritos neste Termo de Referéncia, sera validado pela
Comissao de Apoio do Pregao, os quais formalizarao relatdrio préprio, que integrard a Ata da
Sessdao do Pregdo. O relatério conclusivo da demonstragdao somente serd expedido apds a
finalizagdo dos testes pela empresa declarada inicialmente como vencedora.

7) A Comissdo Especial expedira o relatério no prazo maximo de até 03 (trés) dias Uteis apds
a finalizacdo da prova de conceito.

8) Os itens deverdo ser demonstrados na mesma ordem em que se encontram descritos neste
Termo de Referéncia. Entretanto, caso existam itens conexos, poderd a empresa vencedora
propor a inversao da ordem de apresentacado objetivando agilizar os trabalhos.

9) A sessdo de avaliagdo da conformidade do objeto podera ser acompanhada por quaisquer
outras empresas interessadas, entretanto, as mesmas nao poderao intervir na apresentacao.
Todas as eventuais ndo conformidades que identificar deverao ser apontadas na ata final a
ser elaborada no ultimo dia da prova de conceito.

10) A Comissdo Especial podera requerer da empresa vencedora, além da demonstracao dos
itens descritos neste Termo de Referéncia, a simulagdo de casos praticos do dia a dia, tais
como cadastro de pessoas, sua vinculacdo ao cadastro de usudrios, etc.
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11) Caso a detentora da melhor proposta ndo comprove o pleno atendimento a todos os itens
descritos neste Termo de Referéncia, serd convocada a licitante detentora do segundo melhor
preco, bem como as remanescentes, observada a ordem de classificacdo final para o exercicio
do mesmo procedimento.

12) E obrigatério o atendimento a totalidade de itens descritos neste Termo de Referéncia.

13) Somente sera aberto a fase de recurso, apds a declaracdo definitiva do vencedor da
licitacdo.

DOS REQUISITOS DOS SISTEMAS - CARACTERISTICAS TECNICAS DOS SOFTWARES:

Os sistemas deverdo atender as seguintes caracteristicas minimas:

A) CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS:

1.

10.

11.
12.

O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) deverd ser um sistema
“multiusuario”, “integrado”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e
informacdes de uso comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Os sistemas deverdo ter armazenamento consolidado em SGBD (Sistema Gerenciador
de Banco de Dados) SQL SERVER versdo 2012 ou superior, A Licitante ja possui o SGBD
Licenciado e equipe técnica capacitada para administracdo do SGBD.

Ser desenvolvido em interface gréfica;

Os Softwares ofertados deverdo ter total compatibilidade com Windows 7 SP1 64bits e
Windows 10 64bits, serd aceito também Softwares Web Responsivos que tenham
compatibilidade minima com os Navegadores: Internet Explorer 10, Microsoft Edge
v.40, Google Chrome v.60 (32 e 64 bits), Firefox .55 (32 e 64 bits).

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo
blogueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiragdo de senhas;

Prover controle de restricao de acesso as fun¢bes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuario autorizador,
em qualquer fungao, selecionada a critério do usuario;

Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para
gravar, consultar e/ou excluir dados;

Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem-sucedidas de login, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

Manter histoérico dos acessos por usuario e por fungao, registrando a data, hora e o
nome do usudrio;

Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;
Permitir a visualizacao dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos
em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de
intervalos de pdginas e o numero de cdpias a serem impressas, além de também
permitir a selecao da impressora de rede desejada;
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.
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Permitir que os relatérios sejam salvos em extensdo de arquivos”.rtf, .txt, .xls e .pdf” de
forma que possam ser importados por outros aplicativos;
Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto;
Possuir validacdo dos campos das telas necessdrias antes da gravacdo no banco de
dados;
Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;
Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do
banco de dados, por meio de triggers ou constraints;
Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos, utilizando a
Internet como meio de acesso;
Permitir que os programas executdveis sejam instalados nas estacGes usuarias,
provendo rotinas de atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no
caso de substituicdo de versoes;
Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de
novos relatorios a partir da base de dados existentes, bem como a edicao dos relatérios
Nnovos e 0s ja existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade
de compilacdo do codigo-fonte;
Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informacdes gerenciais automaticamente no menu, quando
desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel;
Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de
configuracdo de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;
O sistema devera permitir a realizacdo de “cdpias de seguranca” dos dados, de forma
“on-line” e com o banco de dados em utilizacdo;
As senhas dos usudrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutenc¢ao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;
O gerenciador de banco de dados deverd possuir recursos de seguranga para impedir
que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteragdo, exclusdo, impressdo ou copia;
Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagdo Digital Padrao ICP
Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;
Possibilitar, caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos
também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta
ferramenta deverd ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de
Administracdo Publica;
Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

B) SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

Os médulos podem ser sistemas independentes ou partes integrantes de um sistema.

MODULO | - RECURSOS HUMANOS
1. Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacgdes: data de

nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade,
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nacionalidade, nome do pai, nome da mae, endereco completo; documentagao
(identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar, PIS/PASEP e CNH).

2. Validar digito verificador do nimero do CPF.

. Validar digito verificador do nimero do PIS.

4. Possibilitar a configuracdo de operadores do software com permissdo para
inclusdo/alteracdo/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas
para consulta dos dados cadastrais.

5. Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicdo,
definindo os locais de trabalho para vinculagdo ao cadastro dos servidores.

6. Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

. Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal.

8. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgao,
vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e numero da Lei.

9. Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

10. Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdencidrio e tipo de admissao, para garantir que nao seja admitido
servidor com informacdes fora dos padrdes permitidos.

11. Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir
suspensdes de contagem de tempo de servico, contagem de tempo de férias e contagem
de tempo para 132 salario.

12. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

13. Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes funcionais de todos os servidores do
6rgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculacdo a
Tabela Salarial, Cargo Ocupado, Lotacdo, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de
salario (conforme codificagdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificacao
para GFIP), periodo de estagio probatdrio.

14. Registrar a movimentacdo histérica de: progressdes na tabela salarial; alteragdes de
vencimento/saldrio; cargos e fungdes que o servidor tenha desempenhado;

15. Registrar o histérico de contagens de tempo para cdlculo de adicional de tempo de
servigo

16. Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgdo
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou
venha a ter.

17. Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo da
bases para INSS.

18. Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacdes
cadastrais registradas em cadastros anteriores.

19. Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissao, CPF e RG.

20. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislacao
municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.

21. Permitir o registro de tempo averbado anterior.

22. Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes,
RG, Atestados, Certificados, etc.

w

~
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23. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automdtica na época devida conforme limite e condi¢des
previstas para cada dependente.

24. Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no
calculo da folha.

25. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco
e conta para pagamento.

26. Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando pardametros do
sistema.

27. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.

28. Permitir cadastrar o Roteiro do Vale Transporte.

29. Permitir cadastrar os Funcionarios que solicitaram o Vale Transporte, informando qual
linha a ser utilizada, quantidade de Vale didria ou mensal e ainda o periodo em que ira
permanecer com o beneficio do Vale Transporte.

30. Permitir realizar alteracdo de dados, como, Cargo, Padrao Salarial, Centro de Custo,
Secdo, Local de forma coletiva.

31. Permitir registrar informacodes de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

32. Possuir Mddulo de Autébnomos separado dos servidores/funcionarios, porém
acessando o mesmo banco de dados.

33. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

34. Emitir relatério de Contrato de Trabalho.

35. Emitir relatdrio com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

36. Emitir certiddes de tempo de servico.

37. Emitir relatério com a movimentacdo das Licencas e Afastamentos dos servidores,
podendo emitir por Funcionario ou por Tipo de Licenga.

38. Emitir relatério com informagées dos Funcionarios que tem Vale Transporte, contendo
informacdo da Linha, Valor da tarifa e Periodo de Validade.

39. Emitir relatério com a movimentacgao de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
aniversariantes do més.

40. Permitir a emissdo de relatdrios com textos pré-definidos, para que o préprio usudrio
possa editar e imprimir para quem desejado.

41. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacgdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de
"gerador de relatério".

42. Permitir a geragdo de arquivos pré-definidos e conter o recurso de "gerador de arquivos
txt", para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informagdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

43. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissdo de relatdrios rotineiros.

MODULO Il - MEDICINA DO TRABALHO
1. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos
interruptos, quando caracterizar que sdao da mesma causa, evitando pagamento indevido
por parte do Orgdo e possibilitando o encaminhamento ao INSS.
2. Registrar e emitir a CAT - Comunicacdo de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor
quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.
3. Permitir realizar o cadastro do PPRA.
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4. Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

5. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

6. Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

7. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor.
8. Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS.

MODULO Il - FERIAS E RESCISOES

1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneracao.

2. Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este lancamento quando varios servidores vdo sair de férias no mesmo
periodo.

3. Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo lancado,
com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

4, Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias
permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniario.

5. Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

6. Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

7. Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quita¢des de
demissGes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
complementares.

8. Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacdes de
Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

MODULO IV - FOLHA DE PAGAMENTO

1. Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados
como automaticos para cada tipo de cdlculo (139, férias, descontos legais, ATS, etc).

2. Deve permitir a configuracao de todas as formulas de cdlculo de forma que possam ser
configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgao, tornando o calculo da
folha totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

3. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro.

4. Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de cdlculo, podendo o usudrio incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo
com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, saldrio familia, Instituto.

5. Disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos langamentos de
eventos referentes ao cdlculo da folha de pagamento.

6. Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverdo ser geradas a partir de um gerador
qguando necessario, possibilitando inclusive fazer sele¢des por regime, cargo, secretarias,
bancos.

7. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Saldrio e Folhas
Complementares ou de Diferencas Salariais; Inclusive de Pensao Judicial e Beneficios.

8. Permitir a inclusdao de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.
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9. Deve permitir realizar o lancamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o
processo de lancamento de varidveis mensais, comum a um grupo de funcionarios,
inserindo o langamento na tela de observagdes do cadastro de funcionarios.

10. Permitir o controle de consignacdes importadas de sistemas externos.

11. Possuir rotinas que permitam administrar saldrios, possibilitando reajustes globais e
parciais de acordo com os padroes.

12. Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opc¢des: por percentual,
valor acréscimo, valor estipulado com a opcao de realizar arredondamento.

13. Realizar importagdo de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente para o
Lancamento Mensal ou Lancamento Fixo, sem a necessidade de digitacdo das informacdes
otimizando assim o tempo do usuario;

14. Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apds lancamento da entrega dos passes.

15. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como
salario familia e/ou abono familia para efetivos.

16. Permitir o cdlculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o anuénio,
decénio e quinquénio.

17. Calcular automaticamente as contribuicdes sindicais na época devida.

18. Processar relatérios com as informacdo dos valores relativos a contribuicdo individual e
patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime previdenciario do
servidor.

19. Permitir recalcular um Unico funciondrio pds calculo da folha geral, para evitar a
necessidade de refazer todo o procedimento de geracdo e calculo da folha.

20. Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns calculos
especificos, como: Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda recalcular a
folha apenas para um grupo de funcionarios, de acordo com a selegdo escolhida, sem a
necessidade do calculo geral da mesma.

21. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias.

22. Podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o valor bruto de cada servidor.

23. Permitir estipular valores para tolerancia para comparacao.

24. Além de realizar a comparagao por cargo, secretaria, regime, banco.

25. Realizar o bloqueio das Informag¢des do cadastro de Funcionarios, para que ndo ocorra
alteragGes indevidas no momento de conferencia da folha de pagamento.

26. Realizar o bloqueio das Informacgdes da Folha de Pagamento, apds a conferencia da folha,
para que ndo ocorra alteragdes como inclusdes, alteragdes e exclusdes na Ficha Financeira
do Servidor.

27. Possuir médulo para registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos cédigos de identificacdo de prestador de servicos.

28. Possuir cadastro de diarias e emissdo de autorizagao das mesmas.

29. Manter histérico para cada servidor/funciondrio com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatdrios.

30. Emitir relatdrio de folha de pagamento completas com as opg¢bes de quebra por no
minimo:

- Banco
- Cargo
- Regime
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- Secretarias
- Divisdes
- SegOes

31. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes:

- Base de valores;

- Datas de Nascimento;

- Datas de Demissao;

- N2 dependentes;

- Responsaveis para assinatura e

- Valores Patronais de Previdéncia.

32. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor, além de
emitir por banco e agéncia.

33. Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais,
com valores mensais, conforme desejado.

34. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacdo,
matricula, nome e espago para assinatura.

35. Emissdo de contracheque (pré-impressao), permitindo a livre formatacao do documento
pelo usuario, conforme modelo padrdo utilizado pela CONTRATANTE.

36. Permitir a impressdo online de contracheque para os Servidores da CONTRATANTE com
autenticacdo do servidor em portal web.

37. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

38. Permitir a emissdo de relatdrios para apuracdo de valores das contribuicdes
previdenciarias relativas a folha de pagamento, com opg¢des de emissdo analitica e
sintética.

39. Permitir a emissdo de relatdorio com informacdes referente ao Movimento do Vale
Transporte.

40. Permitir a emissdo do Recibo de Pagamento dos Auténomos.

41. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaragao a Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislagado vigente.

42. Emitir os informes de rendimentos para fins de declara¢ao a Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislagado vigente.

43. Permitir a impressdo online de informe de rendimentos online para os Servidores da
CONTRATANTE com autenticagao do servidor em portal web.

44. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informagdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de
"gerador de relatério".

45. Permitir a geracao de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancdria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado.

46. Permitir a geracao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das Consignagdes dos servidores.

47. Possibilitar a exportacao automatica dos dados para contabilizagdo automatica da folha
de pagamento integrando com a contabilidade.

48. Permitir a geragdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

49. Permitir rotinas de comparagdo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de
pagamento automaticamente através do software.

50. Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacdo e/ou
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Refeicdo.

51. Permitir a geracdo de arquivos para o CAGED.

52. Permitir a geracdo de arquivos para avaliacdo atuarial.

53. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de lancar
os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo Banco
do Brasil.

54. Permitir a geragao de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislagao
vigente.

55. Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagdao da Receita ou
Previdéncia. Ex.: MANAD.

56. Permitir a geracao de arquivos para Tribunal de Contas do Estado.

57. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos
txt", para que o préprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informacgdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

58. Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 132 saldrio, juntamente com
Seus encargos.

59. Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacdo do direito do servidor.

60. Emitir para a Contabilidade relatdrio para auxiliar o lancamento desses valores, contendo
informacges como: Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més, Valor de Pagamento
com Provisdo Reconhecida, Valor de Pagamento sem Provisdo Reconhecida,
Adiantamento Concedido e Saldo Atual. Podendo o relatdrio ser emitido por Funcionario,
Regime Previdenciario, Secretaria, Centro de Custo. Tipo de Provisdo e Tipo de Valor de
Provisao.

61. Disponibilizar na internet, em tempo real, informa¢Ges pormenorizadas sobre a execugao
orcamentdria e financeira, atendendo a LAI.

62. Permitir realizar simulacGes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua
base real. Ndo sendo possivel gerar arquivos dessa base de simulacdo.

MODULO V - ATOS ADMINISTRATIVOS

1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas e
afastamentos, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apds a tramitacdo.

3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo
e/ou pecunia com o registro nas observacdes funcionais do servidor, apds a tramitacdo.

4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de suspensdo de
pagamento, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apds a tramitacao.

5. Deve controlar e emitir as movimenta¢Oes de pessoal e os atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira.

MODULO VI - CONCURSO PUBLICO
1. Permitir realizagdo e/ou o0 acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos
para provimento de vagas.
2. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.
3. Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

Fundacédo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.faceli.edu.br/



http://www.faceli.edu.br/

ACELI

FUNDACAD FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares™

4. Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando de qual

equipe pertence, fiscal ou comissao.

5. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.
6. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a

nota da prova.

7. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

8. Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.

9. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

10. Emitir relatério dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do concurso.

MODULO VII - PONTO ELETRONICO

[EEN
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. Montagem de Escalas.

. Cadastro de regras para apuracao de horas.

. Leitura de registro de reldgios.

. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.

. Aplicacdo de tolerancia na leitura de registro.

. Apuracdo de horas para Banco de Horas ou Lancamentos.

. Controle de presenca de funcionarios.

. Relatdrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

C) SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS:

Maddulo | — Cadastro de Fornecedor (CRC)
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. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspensdo ou rescisao do contrato.

. Possibilitar a cadastrar as informagées do balango dos fornecedores no sistema para que o
mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

. Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

. Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato
suspenso.

. Manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

. Manter informacgdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores.

. Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balanco
patrimonial.

. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar
abrir o cadastro de fornecedores.

. Emitir relatdrios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

10. Ao cadastrar um fornecedor ter opgao de defini¢cdo do tipo de fornecedor de acordo com

1

a lei complementar 123/2009.
1. O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS,
Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigos

e obras como histérico de alteracdes no cadastro e restricdes sofridas como multas e
outras penalidades.
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13. Permitir que o relatdrio de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser
parametrizado pelo préprio usudrio.

Madulo Il - Sistema de Compras

1. O Mddulo de Compras, Licitacdes e Contratos deverd permitir acompanhar todo o processo
licitatério, envolvendo as etapas desde a preparacdo (processo administrativo) até o
julgamento, registrando as atas, deliberacdo (preco global), mapa comparativo de precos.

2. Possibilitar que através do mdédulo de compras possa ser feito o planejamento (previsao
de consumo) para cada setor dentro de um periodo.

3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

4, Permitir a geracdo de pedido de compras possa ser feito pelo préprio sistema em cada
secretaria.

5. Possuir integracdo com o sistema de licitacdes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

6. Permitir o cadastramento de comissoes julgadoras informando datas de designacdo ou
exoneracdo e os membros da comissao.

7. Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotacdo para ver qual foi o
vencedor da menor proposta.

8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

9. Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou
autorizacdo de fornecimento.

10. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o mesmo
se encontra e também sua tramitacdo no protocolo.

11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacbes e de materiais devem ser
Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informagdes.

12. Integrar-se com a execugdo orcamentdria gerando as autorizagbes de empenho,
autorizagOes de fornecimento e a respectiva reserva.

13. Possuir integracdo com o sistema de arrecadagao criticando se o fornecedor possuir
débitos fiscais.

14. O Mddulo de Compras ndao devera permitir a alteracdao da descricdo do material apds sua
utilizacao;

15. Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de
licitagOes for excedido de acordo com o tipo de material/servico.

16. Permitir a geracdo automatica de autorizacdo de fornecimento a partir da execugao do
processo de licitagdo.

17. Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitacdes). Possibilitar a
geracao de ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotagdo de
planilha de precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

18. Emitir relatério de autorizagdo de fornecimento.

19. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizacdo no ato do pedido de compra.

20. Emitir relatdrio de valores médios de processos de pesquisa de precgo para licitacao.

21. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacao de licitacdo.
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22. Conter o recurso de “gerador de relatdrio”, que permite ao usudrio emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

23. Possibilitar a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da
dispensa de licitagdo.

24. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisdo.

Madulo Il - Sistema de Licitagao

1. Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisicées
de compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo.

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdao de recurso, anulacao,
adjudicacdo e emitindo o mapa comparativo de precos.

3. O Médulo de Licitacdes ndo devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja
disponibilidade orcamentaria.

4. O Médulo de Licitacdes devera permitir sugerir o nimero da licitacdo sequencial, ou por
modalidade.

5. O Mddulo de Licitacdes deverd permitir separar os itens do processo por despesa
orcamentdria a ser utilizada.

6. O Mddulo de LicitagOes deverad permitir copiar os itens de outro processo licitatorio, ja
cadastrado.

7. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

8. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

9. Ter a opc¢ao de criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar
varios modelos para licitagdes diferentes.

10. Ter modelos para todos os textos de licitagdes.

11. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitagao e pesquisa de pregos.

12. Ter configuragao de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

13. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusao dos fornecedores na licitagado.

14. Gerar a ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo criado.

15. O Mddulo de Compras, Licitacdes e Contratos deverd permitir gerar arquivos para
atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacdo de contas dos atos
administrativos de licitagdes e contratos.

16. O Médulo de Licitagdes devera permitir a impressao de relatdrio para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal
de Contas.

17. O Mddulo de Licitagdes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar,
evitando a realizagdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitacdao ou
modalidade de licitagdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais.

18. O Médulo de Licitagbes devera permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

19. Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.
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20. Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
LicitacGes vencidas por Fornecedor.

21. Gerar todos os controles, documentos e relatdrios necessdrios ao processo licitatdrio,
tais como: ordenacdo de despesa, editais de publicacdo, homologacao e adjudicacao, atas,
termo de andlise juridica, parecer técnico e aviso de licitacdes.

22. Conter o recurso de “gerador de relatdrio”, que permite ao usudrio emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

23. Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao.

24. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos,
de acordo com Lei Complementar n® 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos,
inclusive a cada rodada de lance do pregao presencial.

25. Indicar quais sdo as empresa empatadas na fase de julgamento dos precos.

26. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.

27. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de
precos possam ser langcadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacao.

28. Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela esta anulada, cancelada,
concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

29. O Mddulo de LicitagGes deverd permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da
liguidacdo da mercadoria.

30. Disponibilizar a Lei de Licitacdes em ambiente hipertexto.

31. Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as
licitacGes cadastradas do sistema de compras, licitagcdes e contratos.

Pregao Presencial

1. Ter mddulo de pregdo presencial, além de controlar todo do processo.

2. Permitir a execucdo do pregdo por item ou lote de itens.

3. Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatica por Item, classificagdo de
material/servigo ou global.

4. Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

. Registrar de forma sintética os fornecedores que participarao no pregao.

6. Permitir a digitacao e classificagdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participarao dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao.

7. O Mddulo de Licitagdes devera possibilitar a classificacdo das propostas do Pregdo
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificagdo impostos na legislacao
(Lei n® 10.520/2002).

8. Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.

9. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visao global do andamento do pregao.

10. O Médulo de Licitagdes devera permitir a emissdao da ATA do Pregdo Presencial e histdrico
com os lances.

11. Integracgdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
pregdes presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

Ul

Registro de Pregos
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Gerenciar os controles necessdrios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/1993, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo
a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicGes de compras e servicos para registro de preco.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

Conter base de precos registrados.

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Gerar automaticamente autorizagao de fornecimento aos fornecedores mediante registro
de preco.

Modulo VI — Sistema de Contratos

1.

9

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e
rescisoes, bem como o nimero das notas de empenho.

. Fazer com que a geragdo do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que

redigitar todo o processo.

. Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para

serem usados pelo sistema.

. O Médulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma

de entrega dos itens dos contratos.

. O Médulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma

de pagamentos dos contratos.

. O médulo de contrato devera controlar o saldo de material contratado.
7.
8.

Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.
Registrar as medicGes da execucgdo do contrato informando o percentual de conclusdo a
cada medicao.

. O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

10. O sistema deverad sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.
11. O sistema deverd controlar os contratos por unidade gestora.
12. Integragao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os

contratos cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

D) SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO:

2
3
4,
5
6

. Permitir a manutencdo para o cadastro de materiais quanto as informacdes de:

- grupo,
- subgrupo,
- classificagao,
- embalagem.
. Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, cédigos, etc.).
. Registrar os enderecos fisicos dos materiais.
Possuir controle da localizagdo fisica dos materiais dentro dos estoques.
. Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).
. Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos por
requisi¢ao.
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7. Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra,
podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de
compras.

8. Possibilidade de importagao de Nota fiscal Eletronica (Nfe).

9. Sistema de almoxarifado integrado ao patrimonio, efetuando a incorporacao de bens
guando for o caso.

10. Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de
execucdo orcamentaria (doacdo e devolucdo) no almoxarifado.

11. Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacdo no estoque.

12. Controlar o atendimento as requisicoes de materiais.

13. O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade
que estd para vencer.

14. Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacao
imediata.

15. Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

16. As requisicGes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos setores
solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do érgao.

17. Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser bloqueadas
durante a realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento
do processo de inventario.

18. Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado.

19. O sistema devera permitir o controle de todas as movimentacoes efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais.

20. Permitir consultas de todas as movimentac¢des de entrada e saida de um determinado
material.

21. Emitir relatdrio de requisicdes de materiais por centro de custo.

22. Emitir etiquetas para localizagdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

23. Emitir relatdrio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

24. Emitir relatdrio de todos os produtos cadastrados no sistema, com cédigo, especificacao,
unidade, enderego e lote.

25. Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais.

26. Emitir relatdrios destinados a Prestacao de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do
Estado.

27. Relatdério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

28. Relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

29. O software de almoxarifado deverda dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

30. Permitir que cada setor elabore sua prépria requisicdo de material.

31. Histdrico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema.

32. Opcao de visualizar os relatdrios em tela antes da impressao.

33. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro unico.

34. O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestao, possuindo acesso
somente a almoxarifados especificos.

35. Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais
ou por materiais para os diversos centros de custos.
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36. Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposicdo de saldo fisico em
estoque.

37. Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando o
movimento nos meses ja encerrados.

E) SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS:

1. O patrimonio deverd ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o
recebimento de equipamentos direcionados ao patrimonio, o sistema informe qual(is)
aquisicdo(0es) pendente(s).

2. Cadastrar as informacdes dos bens méveis, inclusive veiculos, imdveis proprios e locados
com todos os dados necessarios ao controle de patrimdnio, registrando a identificacdo do
setor e pessoa responsavel pelo bem.

3. O sistema de Patrimo6nio Publico deve possibilitar a manutencdo e controle dos dados
pertinentes aos Bens moveis, imoveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde
o cadastramento, a classificacdo e a movimentacao.

4, Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no patrimoénio.

5. Possibilitar fazer uma ou varias copias de cadastro de bem e gerando automaticamente o
cadigo da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.

6. Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisicdo, nimero do documento
e niumero/ ano do empenho.

7. No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

8. Listar através de relatdrio os bens que estdo com a garantia para vencer.

9. Incluir imagem(ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizacdo.

10. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (mdveis
e imdveis) para informacgdes adicionais.

11. Emissdo de etiquetas de patrimbnio, contendo nimero do tombamento, especificacdo
do bem e cédigo de barras.

12. O sistema deverd permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

13. Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

14. Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integragdo com os
sistemas de compras e protocolo.

15. Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal
e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos
PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

16. Emitir relagao de bens por produto.

17. Emitir relatdrio de relagao simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicdo.

18. O Termo de Guarda e Responsabilidade poderd ser cadastrado de forma individual ou por
coletivo dos bens.

19. Registrar as comissdes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, os
membros e sua respectiva vigéncia.

20. Emissdao do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Ndo Localizados.

21. Emitir relatério do inventario por unidade administrativa.

22. Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doacdes,
inutilizacGes, abandono, cessao, devolucao, alienacao, leildo, outros).
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23. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

24. Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na
tela de inventario.

25. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informacgdes: nimero da
guia, data da baixa, motivo, cédigo e especificacdo do bem.

26. Emissao de relatdrio de baixas por classe ou localizacdo do bem.

27. A transferéncia de bens poderad ser individual ou coletiva.

28. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante
o registro do inventario.

29. Na tela de transferéncia devera ser informado o numero do documento autorizador.

30. Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informa¢des: nimero da
guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nUmero do bem e
especificacdo.

31. A depreciagdo de bens poderd ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecdo.

32. O sistema deve permitir que as férmulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as selecdes sejam
criadas pelo usuario.

33. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciacdo.

34. Relacdo de reavaliacbes e depreciac¢des por localizacdo ou classe.

35. Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deverdo ser tratados como um unico bem,
podendo desvincula-los a qualquer momento.

36. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

37. Emitir relatdrio de nota de alienacao.

38. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

39. Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados basicos da
movimentacdo, tais como: data de envio, se é manutencdo preventiva ou corretiva,
valores, possibilitando a emissdo de relatério de nota de manutencdo, bens em
manutenc¢do em aberto e efetuadas.

40. Emitir relatério destinado a prestagdo de contas.

41. Manter o registro histérico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatério analitico de
todas as movimentagdes ocorridas durante sua vida util.

42. O software de patrimoénio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteldo, “layout” e ordens selecionaveis.

43. Permitir visualizacdo da versao do sistema que esta sendo utilizada.

F) SISTEMA INTEGRADO GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS:

Modulo | - Protocolo e Processos

1. O mddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer
tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitagdes, até seu
encerramento, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis.

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde
0S processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor.

3. Emitir relatério de impressao de workflow.

4. Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numerag¢ao dos processos pode ser
criada pelo préprio usudrio, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem
e espécie.
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5. Emitir relatdrio de etiqueta de processo.

. Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos.

7. Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas
a0 processo.

8. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

9. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o niumero
do volume, data de abertura e responsavel.

10. Emitir comprovante de protocolizagao para o interessado no momento da inclusao do
processo.

11. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto.

12. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura
e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.

13. Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite de
tamanho de parecer.

14. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario.

15. Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e
Orgaos que possuam acesso aos programas.

16. Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario.

17. Permitir registrar a identificagdo do funcionario/data que promoveu qualquer
manutenc¢do (cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo,
inclusive nas suas tramitacdes.

18. Possibilitar que cada orgdo registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade.

19. Possibilitar consultas diversas por nUmero de processo, por requerente, drgao, assunto,
data de movimentacdo, data de abertura e data de arquivamento.

20. Permitir consulta aos dados do processo através de cddigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do cddigo de barras impresso na etiqueta.

21. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”.

22. Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util.

23. Manter e mostrar o registro de funciondrio, data de todo cadastramento ou alteragao
dos processos em tramite.

24. Emitir relatério de histérico de tramitagao dos processos.

25. Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagdo digital.

26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.

27. Possuir parametrizagdo no qual o préprio usudrio pode definir se, ao gravar um processo,
o sistema nao vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos
fiscais.

28. Possuir recurso de digitalizacao para OCR.

29. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdao de sua localizagao fisica.

30. Possibilitar a emissao de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e
data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando
numero do processo e quantidade de folhas.

[¢)]

Madulo Il — Ouvidoria
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1. O médulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com
registro do seu recebimento e tramitacdes até seu encerramento, fornecendo
informacdes rapidas e confidveis.

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde
0S processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor.

3. Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusao do assunto,
com login e senha pela web.

4. Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutengio
(cadastramento ou alteracao) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas
suas tramitacdes.

5. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
responsabilidade.

6. Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicao, entre
usudrios e departamentos que possuam acesso aos programas.

7. Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria.

8. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura
e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.

9. Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usudrio.

10. Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente,
setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentacdo, data de abertura e data
de arquivamento.

11. Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cdédigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta.

12. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”.

13. Possibilitar o controle do histdrico dos assuntos das ouvidorias geradas.

14. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo das
ouvidorias em tramite.

15. Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de
protocolo oficial, caso seja necessario.

16. Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagdo pensa
de um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administragao.
17. Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagdo de a sua opinidao sobre o

assunto.

18. Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet no
site oficial do Municipio.

19. Gerar relatdrios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populagao.

20. Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populacdao sobre os itens
pesquisados facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas.

21. Emitir relatdrio de impressao de workflow.

22. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacado digital.

23. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.

24. Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.
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25. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

26. Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizacdo fisica
ou digital.

Médulo 11l = Ouvidoria Web
1. Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela
web, ndo sendo necessdria a identificacdo da pessoa.
2. Possuir médulo de tramitacdo de ouvidoria via web para que setores que ndo tem acesso
arede do 6rgdo possam fazer suas movimentacdes.
3. Possibilitar consulta a tramitacdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores o
processo passou e o despacho dado por cada setor.

Médulo IV - Controle Interno de Documentos
1. Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgdo, tais como: Oficios, Cl's etc.
2. Permitir a personalizacdo de niUmeros sequenciais para cada espécie de documento.

3. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

4, Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela
espécie.

5. Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados.

6. Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados.

7. Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em maddulo Unico, identificando se o
mesmo é documento, processo, ouvidoria ou legislativo.

8. Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja

identifique sua a destinacdo.
. O sistema deve emitir relatdrios de comprovante de abertura de documentos assim como
o conteudo do documento.

10. Permitir que a formata¢do dos documentos possam ser efetuadas através de editor
externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word).
11. Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitacgdes,
inclusive com data e hora possibilitando também a visualizagdo dos pareceres,

identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia.

12. Possibilitar a integragdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado
ao outro e que as tramitagdes sejam conjuntas.

13. Permitir que a consulta das tramita¢gOes possam ser efetuadas através da Internet de
forma privada, utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor.

14. Permitir consultas de documentos por cédigo de barras, assunto, espécie, ano, numero,
data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros.

15. Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam
restritos a fazer operagdes do tipo inclusdo, exclusdo, alteracao e consulta em qualquer
maddulo que seja necessario.

16. Permitir que os usudrios possam ser autorizados a fazer as tramitacdes somente em
setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento.

17. Emitir relatério de impressao de workflow.

18. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacdo digital.

Yo}
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19. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.

20. Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.

21. Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar
enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a
permanéncia que os mesmos ficardo arquivados.

G) SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA ELETRONICA:

Madulo | - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

1. Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na Contabilidade Publica
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

2. Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP).

3. Utilizar plano de contas com codificacdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de
forma a atender a classificacdo orcamentaria da receita e da despesa e a consolidacao das
contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163.

4, Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

5. Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis
e partidas dobradas.

6. Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado.

7. Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizacdo do plano de contas, dos eventos
e de seus roteiros contdbeis.

8. Efetuar a escrituracdo contabil dos lancamentos da receita e despesa automaticamente
nos sistemas: Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e de Controle em partidas dobradas
e no Sistema Or¢camentario em partidas simples, de conformidade com os arts. 83 usque
106, da Lei n® 4.320/1964.

9. O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou ndo langamento contabil.

10. Configuragdo para fechamento automatica das contas do balango.

11. Configuracdo dos langamentos automaticos e langamentos de encerramento.

12. Geragao dos langamentos de abertura e verificagao das inconsisténcias.

13. Integrar todas as contas do sistema orgamentdrio, financeiro, patrimonial e de Controle
cujas movimentagdes sao registradas simultaneamente.

14. Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema.

15. Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacdo e pagamento) verificar se o
fornecedor possui débito junto ao Municipio, através da integracdo com o sistema de
tributacdo, sendo cada etapa configurada em informar ou bloquear a execu¢ao da mesma.

16. Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizagdo do sistema através do
empenhamento, liquidagao, baixa de empenho, lancamento da receita e administracao
orcamentdria, gerando automaticamente os langamentos na contabilidade, orcamento e
tesouraria.

17. Permitir a utilizacdao de histdricos padronizados e histdricos com texto livre.
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18. Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a
consulta, insercdo, edicdo, exclusao, impressao e manutencdo dos lancamentos, podendo
ser controlado por grupo/usuario.

19. Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem.

20. Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usudrio, em todos os relatérios,
individualizadas por unidade gestora.

21. Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do
sistema.

22. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o
software de gestao.

23. Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com
pessoal, renuncia de receitas, evolucdo e projecdo, informacdo de metas, objetivos,
justificativas, caracterizacdo, autor de emendas entre outros.

24. Permitir definir a qual Natureza da Informacdo e atributo pertence a conta contabil, com
selecdo entre: Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e de Controle.

25. Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e
servidores (matricula).

26. Permitir que os dados orcamentarios e de tesouraria sejam processados em datas
diferentes, podendo ser parametrizados.

27. Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo orcamentaria, pré-empenho,
empenho, liquidacdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a
unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes.

28. Permitir a verificacdo das datas dos lancamentos para informar ou bloquear quando a
mesma for anterior a ultima langada, controladas individualmente por unidade gestora.

29. Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacao no banco de dados
tais como: CPF, CNPJ.

30. Possuir tela para cadastro unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os
empenhos processados, ndo processados e quitados.

31. Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagdo dos saldos ndo utilizados.

32. Permitir integracao do médulo de pré-empenho com o médulo de empenho, transferindo
para o empenho todas as informagdes previamente cadastradas na reserva de dotagao.

33. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orgamentdrios, a nota de
langamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidagdao de
receitas e despesas e a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos.

34. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial
ou totalmente.

35. Permitir a apropriacao de custos na emissdao do empenho, podendo utilizar quantos
centros de custos sejam necessarios para cada empenho.

36. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar
para que seja gerada automaticamente a anulacdao dos empenhos selecionados pelo
usuario.

37. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdao, quando cabivel, de informacdes
relativas ao processo licitatério, contratos e convénios e seus respectivos langamentos de
controle.

38. Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e ordem
bancaria), assim como o pagamento do mesmo.

39. Possibilitar a anulagao total ou parcial dos empenhos.
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40. Permitir personalizar se deseja trabalhar com o nimero do processo igual ao nimero do
empenho.

41. Permitir utilizar itens no cadastro de empenho.

42. Permitir informar conta bancdria no empenho.

43. Permitir avisar ao credor do empenhamento.

44, Permitir utilizar complementacdo de empenho, podendo ser automatica na liquidacao.

45. Permitir informar dados referentes ao MANAD.

46. Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho.

47. Permitir visualizar informagdes de OBM no cadastro de empenho.

48. Permitir trazer o ultimo historio de empenho do credor para novos empenhos.

49. Permitir o cadastro do "Em Liquidacao" para reconhecimento de obrigacdo exigivel no
momento do fato gerador.

50. Permitir a liquidacdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de
restos a pagar, bem como a anulagdo destas.

51. Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa orcamentdria, fornecendo
relatdrios das liquidacdes e ndo permitindo pagamento de despesa nao liquidada.

52. Controlar os saldos das liquidaces que ja estdo anexadas a documentos (cheque e ordem
bancaria), assim como o pagamento da mesma liquidagao.

53. Permitir a incorporacao patrimonial na emissdo ou liquidacdo do empenho.

54. Permitir a contabilizacdo de retencdes na emissdo da liquidacdo do empenho.

55. Permitir anexar documentos digitalizados (notas fiscais, recibos, contratos etc.) na
gravacao do processo de liquidacdao de empenhos.

56. Permitir o pagamento automatico apos a liquidacao.

57. Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidacao.

58. Permitir utilizar centro de custos na liquidacao.

59. Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacdo da legislacdo de
autorizacao.

60. Permitir controle de alteragdes orcamentdrias e os dados referentes a autorizagao de
geracdo destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e
o tipo de alteragao (suplementacgao, anulagao e remanejamento).

61. Contabilizar as dotagdes or¢camentdrias e demais atos de execugdo orgamentdria e
financeira para 6rgao, fundo ou entidade da administragdo direta, autarquica e fundagao,
bem como empresa estatal dependente.

62. Controlar as dota¢Ges orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagées com saldo
insuficiente por unidade gestora.

63. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autoriza¢ao legal para
abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orgamento ou na LDO.

64. Permitir suplementagdo automdtica no cadastro de pré-empenho, empenho e
complementacoes.

65. Gerenciar os contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade.

66. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacao, e posteriormente liquidados ou
cancelados.

67. Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado.

68. Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso.
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69. Permitir retornar o saldo ao cancelar o restos a pagar.

70. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar.

71. Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original.

72. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos.

73. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio, observando o pardgrafo Unico do Artigo 8° da Lei
Complementar n2 101/2000 (LRF).

74. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuracao
do resultado e para a apropriacao do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses
ja encerrados.

75. Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracdo do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste resultado
ao patriménio municipal.

76. Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracdo e apropriacdo do
resultado.

77. Permitir que os langcamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo
gue a unidade gestora consolidadora podera consultar estes lancamentos.

78. Demonstrar sinteticamente as movimentacdes de lancamentos de despesas e receitas
nos cadastros.

79. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada,
os empenhos, liqguidagcdes e movimentagGes contabeis, seguindo a ordem cronoldgica.
80. Permitir em todas as anulacdes informar complemento dos histéricos referente a

transacao efetuada.

81. Disponibilizar verificacdo de inconsisténcia na contabilizacdo podendo ser mensal,
bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com destaque para as contas
com saldo invertido.

82. Permitir a consulta de todos os lancamentos contdbeis originados pela emissdo e
movimentac¢do de determinada despesa, através da numeragdo do empenho.

83. Possuir tela para consulta da despesa tendo como opg¢des: ano, tipo de despesa, data de
totalizagao e visualizagao de documentos fiscais.

84. Permitir filtraras informacgdes da despesa por cédigo, nome ou documento do credor.

85. Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidagdes, pagamentos ou de todos
os processos da despesa.

Modulo Il - Sistema de Tesouraria

1. Permitir a importacdao de dados da receita e da despesa para o setor financeiro.

2. Possuir total integracdao com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

3. Permitir a anula¢do parcial ou total de uma determinada receita.

4. Permitir o vinculo do convénio na arrecadagao de receita.

5. Possuir cadastro de desconto podendo ser orcamentario ou extra (passivo e ativo).

6. Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usudrio podera informar o empenho
e os descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do fornecedor.

7. Possuir tabela para calculo automatico do desconto de IRRF e INSS.
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8. Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulagdo do registro de pagamento,
fazendo os langcamentos necessarios.

9. Possibilitar o pagamento de liquidacdes através dos documentos, cheques e ordem
bancdria, ou pelo pagamento direto.

10. Gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacGes na receita
guando assim necessitar.

11. Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias contas pagadoras.

12. Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacdes orcamentarias, extra
orcamentdrias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa
ou bancos, gerando recibos permitindo anulagdes, efetuando os langcamentos
automaticamente.

13. Possibilitar a utilizacdo de executdvel externo para impressao de cheque.

14. Possibilitar controlar saldo bancdrio negativo no pagamento.

15. Permitir cadastrar previsdo inicial, adicional e suas anulacGes dos repasses financeiros
para a Camara e aos Fundos Municipais.

16. Permitir cadastrar a execucdo dos repasses feitos a cdmara e aos fundos municipais.

17. Permitir cadastrar a previsao dos pagamentos dos repasses.

18. Manutencdo de cadastro de bancos e as agéncias bancarias.

19. Manutencdo do cadastro de contas bancarias.

20. Permitir o lancamento de investimento, aplicacGes e todos os demais lancamentos de
débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos
os langamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar os
relatérios necessarios.

21. Possibilitar o cadastro das previsoes de pagamento para controle do fluxo de caixa.

22. Possibilitar a geracdo de oficio de envio da movimentacdo cadastrada nas previsdes de
pagamento ao banco.

23. Permitir cadastro de Perda de Aplicagao Financeira.

24. Possibilitar a conciliagdo dos saldos das contas bancarias, emitindo relatério de
conciliagdo bancdria, permitindo configuracdo do formuldario de acordo com as
necessidades da entidade.

25. Permitir o controle de aplicacdao e resgate financeiro dentro de uma mesma conta
contabil.

26. Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento
(com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatdrios sobre
os pagamentos efetuados por banco/cheque.

27. Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancdrio para diversos bancos através do
movimento de ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos
por unidade gestora.

28. Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancarias.

29. Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdao e a execugao didria de
entradas e saidas financeiras, inclusive saldos.

30. O sistema deverd dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentac¢des de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
operagdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Copia de Cheques, Livros,
Demonstracdes e o Boletim de Caixa.
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31. Permitir registro de todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operacbes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e
Borderds, Livros, Demonstracdes e o Boletim, registrando automaticamente os
langamentos.

32. Permitir controlar saldo bancdrio negativo na movimentacdo bancaria.

33. Permitir configurar para preenchimento automdtico da data de conciliagdo do
pagamento quando tipo de débito for cheque.

34. Permitir configurar para preenchimento automdtico da data de conciliagdo de
transferéncia bancaria quando o tipo de débito for cheque.

35. Permitir parametrizar para anulacdo automadtica da liquidacdo apds anulacdo do
pagamento.

H) SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA:

1. Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor
caracterizacdo e identificacdo do sistema pelo usuario.

2. Exibir informagcbes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da
Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e horario de funcionamento.

3. Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia,
proporcionando ao usudrio do sistema entender termos mais complexos da
administracdo publica.

4. Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usudrio do sistema visualizar estes documentos.

5. Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execugdo orcamentaria e financeira, no
Portal da Transparéncia, conforme discrimina¢do da Lei Complementar n° 131/2009.

6. Nas informacGes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada,
liguidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual.

7. A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacgdes: entidade, numero da
despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, numero do processo, valor
da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da
despesa, que compreende o 0rgdao, unidade orgamentdria, fun¢do, subfuncao,
programa, projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e
histérico da despesa.

8. A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela
despesa.

9. Divulgar informac¢6es minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem como
orcamento da despesa.

10. Divulgar informagdes minimas para o acompanhamento do orcamento da receita e
execucao da receita.

11. Divulgar informagdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros.

12. Permite publicar informacgdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma
lista detalhada de aquisicdes de materiais e servigos realizadas, incluindo descritivos,
quantitativos e valores de itens.

13. Divulgar informag¢des minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo érgao
publicante.

14. Exibir a listagem de processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades.
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15. Divulgar informagdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio.

16. Divulgar informag®es minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do érgao
publicante.

17. Divulgar informagdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como
matricula, saldrio base, cargo, data de admissao, carga horaria, e secretaria.

18. Possibilita a divulgacdo dos valores bruto e liquido do saldrio dos servidores, bem como
seus descontos e vencimentos.

19. O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacdes de acessos
simultaneos.

20. Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que o mesmo seja
acessado através da pagina do drgdo publicante.

21. Possibilitar a publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme
determina a Lei n® 12.527/2011.

22. Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de forma a
apresentar somente as entidades que o 6rgdo desejar demonstrar.

23. Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente
configure qual consulta deseja exibir.

24. O sistema deverd permitir ao cidaddo pesquisar as informacgées por meio de filtros, de
forma simples e de facil operacdo e, quando ndo for possivel utilizar este recurso,
proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave.

25. Permitir o download de documentos, tais como: Relatérios Resumidos da Execucdo
Orcamentdria, Balancetes mensais, integra dos contratos, editais e resultados dos
editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos 6rgaos supervisores do
Portal da Transparéncia, através de publicacdo manual (upload) de cada documento, por
uma area administrativa do Portal da Transparéncia.

26. Possibilitar exportar as informagdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos
eletrbnicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo
a facilitar a andlise das informagdes.

27. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como
PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV.

DA ESTIMATIVA DE CUSTO:

O valor estimado para a contratacdo do servigo (direito de uso de sistema de gestao) sera
baseado no preco médio através de pesquisa de precos realizada pela Diretoria Administrativa
e Financeira desta Fundacgao.

FUNDAMENTACAO LEGAL:

O presente certame sera regido de acordo com a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pela
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, republicada no Didrio Oficial da Unido — DOU em
06 de junho de 1994, e alteragdes, e pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006.

ESPECIFICACAO DO SERVICO:
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Conforme especificagdes descritas no OFICIO n° 0205/2017 — Diretoria Administrativa e
Financeira constante nos autos administrativos, bem como tudo que consta no presente

Termo de Referéncia.

INSTALACAO, CONFIGURACAO E DA EXECUCAO DO SERVICO:

e A execucgdo do servico de instalagdo, configuragdo e locagdo/utilizacdo dos sistemas de
gestdo, dar-se-a no prazo maximo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir
do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento/Execuc¢do (ENTREGA UNICA).

e Os servicos serdo executados no prédio administrativo desta Fundacdo, tendo o seguinte
endereco:

UNIDADE ENDERECO

Fundacdo Faculdades Integradas | Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Bairro Novo
de Ensino Superior do Municipio de | Horizonte, Linhares (ES), em dias Uteis no horario
Linhares de 08h as 16h.

e Oservico (direito de uso) devera ser executado em perfeitas condi¢cdes de uso e de acordo
com as especificacbes estabelecidas no Edital/Empenho, observando-se, também os
prazos de instalacdo/configuracdo estabelecidos para que se declarem os aceites;

e O servidor responsavel pelo monitoramento da execucdo do sistema de gestdo publica
podera solicitar a correcao de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas
na execucdo do servico, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir
da comunicac¢ao da falha.

ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

A execucgao do contrato sera acompanhada pelo Servidor Paulo Henrique Miranda Santana,
designado representante da Administracdo nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, que
devera atestar a execuc¢do do objeto contratado, observadas as disposi¢ées deste Contrato,
sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pela execugao do servico (direito de uso de sistema
de gestdo), em até 30 (trinta) dias consecutivos, apos a apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem, cumprido o fornecedor as etapas
estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao CONTRATADO comprovar sua regularidade
fiscal conforme solicitado para habilitacdo no certame licitatério.

DA CONVOCACAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU CONTRATO:

A emissdo da Ordem de Fornecimento e/ou contrato constitui o instrumento de formalizacdo
da prestacdo do servico com os fornecedores, em conformidade com os prazos estabelecidos
na Lei Federal n° 8.666/1993.
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Se o Licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de fornecimento
e/ou contrato ou se ndo dispuser de condi¢des de atender integralmente a necessidade da
Administragdo, podera a ordem de fornecimento e/ou contrato ser expedida para os demais
proponentes cadastrados que concordarem em fornecer o servigo ao prego e nas mesmas

condicdes do primeiro colocado, observada a ordem de classificacdo.

DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

Compete a CONTRATADA:
a) Executar o servico de acordo com as condi¢des e prazos propostos;
b) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
CONTRATANTE;
¢) Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo,
conforme dispde o inciso Xlll, do artigo 55, da Lei n° 8.666/1993 e alteracdes.

Compete a CONTRATANTE:
a) Efetuar o pagamento a empresa contratada, em até 30 (trinta) dias apds a
certificacdo das Notas Fiscais, de acordo com as condi¢cdes de preco e pagamento
estabelecidos no Termo de Referéncia.

DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE (LOTE UNICO).

QUALIFICACAO TECNICA:

Comprovacao de que a participante forneceu, sem restrigdo, servico igual ou semelhante ao
objeto. A comprovacgao sera feita por meio de apresenta¢dao de no minimo 1 (um) ATESTADO
DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por pessoa fisica ou juridica, compativel com o objeto desta
licitagdo, e em papel timbrado.

A Licitante podera realizar visita técnica, para informagdes sobre as condi¢des que poderao
afetar os custos e o andamento da entrega, instalagdo e configuracao do servigo, bem como
para esclarecimentos de duvidas porventura existentes.

As visitas poderdo ser realizadas até o dia 23/11/2017, em horério administrativo, das 08 as
12 horas e das 14 as 18 horas e deverdo ser agendadas com o Sr. Welton Castoldi, através do
telefone (27) 3373-7900 com, no minimo, 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia.

Orepresentante credenciado pela Licitante para efetuar a visita, devera apresentar-se munido
de documentacao de identificagao.

Na visita técnica ndo poderd o mesmo profissional (visitante) representar mais de uma
empresa.
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A Fundacdo fornecera na mesma data da sua realizacdo, o Atestado de Visita Técnica, que
devera ser anexado a documentagao do Envelope n° 01.

Caso a Licitante ndo queira participar da visita, deverd apresentar, em substituicdo ao
Atestado de Visita Técnica, Declaracao formal assinada pelo(s) responsavel(eis) da empresa,
sob as penalidades da lei, de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges e peculiaridades
inerentes a natureza dos trabalhos, que assume total responsabilidade por esse fato e que
ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou
financeiras com a Fundacao.

Linhares (ES), 29 de novembro de 2017. Aprovo, em 29 de novembro de 2017.
Paulo Henrique Miranda Santana Jussara Carvalho de Oliveira
Diretor Administrativo e Financeiro Presidente
da Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino da Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino
Superior do Municipio de Linhares Superior do Municipio de Linhares
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1. Planilha de Formacgao de Pregos
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ITEM | ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS | UNID.

QUANT.

V. UNIT. |V. TOTAL

1.

2.

Os valores unitdrios e total da proposta deverdo ser preenchidos preferencialmente em

algarismo e por extenso, para cada item cotado.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos precos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados
através de lances, estdo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita
execucdo do servico (direito de uso de sistema de gestdo) objeto desta proposta.

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:
FAX:
E-mail:

Banco: Agéncia:
Nome do representante legal para assinatura do contrato:

CPF: Identidade:

Conta: ___

Domicilio e cargo na empresa

Profissdo:

Local/Data:

Nome, identificacao e assinatura do Representante Legal

Fundacédo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
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MODELO

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr(a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n°® edo CPFn° , a participar da licitacado
instaurada pela Fundac¢do Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares,
sob o n° /2017, na modalidade PREGAO, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL,
outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
, bem como formular propostas, lances verbais e praticar todos
os demais atos inerentes ao certame.

Linhares (ES), de de 2017.

Nome, cargo e qualificacdo do Outorgante

Observagdo importante:
O credenciamento devera ser devidamente assinado com reconhecimento de firma.
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MODELO

DECLARACAO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada (enderego
completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo para o presente procedimento licitatério.

Linhares (ES), de de 2017.

Nome, identificacdo e assinatura do Declarante
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MODELO

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICRO
EMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Para fins de participac¢do na licitacdo realizada na modalidade Pregdo Presencial n® /2017,
a(o) (nome da Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob n° ,
sediada na(o) (Endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e, que essa Empresa esta apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.

Declara ainda a intencdo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizacdo fiscal previsto
nos artigos 43, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006, estando ciente de que a ndo
regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicarda decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993.

Linhares (ES), de de 2017.

(Nome, identificacao e assinatura do sécio administrador)

(Nome, identificagdao e assinatura do contador da empresa)

Observagdo importante:

Este Documento devera ser assinado, com reconhecimento de firma, pelo representante
legal da empresa e pelo Contador responsavel pela contabilidade da empresa informando o
numero de Registro no Conselho Profissional.
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MODELO
(INDICAR O NUMERO DO PREGAO EM EPIGRAFE)

DECLARAGCAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA COMERCIAL

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), como representante
devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE), doravante
denominado (Licitante), para fins do disposto no item 5.1.5 do Edital do Pregdo Presencial
acima mencionado, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal
Brasileiro, que:

a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante), e que o
conteudo da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato do Pregdo Presencial acima mencionado, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial
acima mencionado, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

c) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial acima mencionado
guanto a participar ou ndo da referida licitacao;

d) oconteudo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do
Pregdo Presencial acima mencionado antes da adjudicacdo do objeto da referida
licitagao;

e) o conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Comissao de Pregao
ou Departamento de Licitagdes e Contratos da Fundagdao Faculdades Integradas de
Ensino Superior do Municipio de Linhares, antes da abertura oficial das propostas; e

f) esta plenamente ciente do teor e da extensdao desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informacgdes para firma-la.

Linhares (ES), de de 2017.

(Representante legal do Licitante no ambito da Licitacdo, com identificacdo completa)

Observagdo importante:
Este Documento devera OBRIGATORIAMENTE identificar o nimero do pregao, SOB PENA
DE DESCLASSIFICAGAO DA LICITANTE.
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MODELO

SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA HABILITACAO NA PRESENTE LICITAGAO

(nome da empresa), CNPJ n° , sediada na
(endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos

impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

Linhares (ES), de de 2017.

Nome, identificacdo e assinatura do Declarante
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MODELO

INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O
INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N° 9.854/99, REGULAMENTADA
PELO DECRETO N° 4.358/02

(nome da empresa), inscrito no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°
, DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

Linhares (ES), de de 2017.

Nome, identificacdo e assinatura do Representante Legal
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(MINUTA) CONTRATO N° / — PREGAO PRESENCIAL N° /
Aos dias do més de do ano de dois mil e , a Fundacao
Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, devidamente
representada e assistida, e a empresa , por seu representante

legal, acordam proceder, nos termos do Edital de Pregdo em epigrafe, a formalizacdo e
assinatura do presente contrato.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado a Fundacao
Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, pessoa juridica de Direito
Publico, constituida na forma de fundacdo, com sede a Avenida Presidente Costa e Silva, 177,
Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), devidamente inscrita no C.N.P.J (MF) sob o n°
, neste ato representado pelo(a) Presidente da Fundacdo, portador(a) do CPF

(MF) n° , residente e domiciliado(a) a , heste
instrumento denominado simplesmente CONTRATANTE e, do outro, a empresa
, estabelecida a , devidamente inscrita no CNPJ

(MF) n° , representada legalmente neste ato pelo Sr(a). ,
portador(a) do CPF (MF) n° , residente e domiciliado(a) a ,
adiante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de
, referente ao Pregdo Presencialden® _ / , devidamente homologado pela
Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, no processo n°
/ ___,témentresi, justos e contratados, sob a forma de execucdo indireta, nos termos

da Lei n® 10.520/2002 e Lei n° 8.666/1993 e suas alteracdes, mediante as seguintes clausulas
e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a , destinada a atender a ,
pelo periodo de , conforme disposto na Licitagao Pregao Presencial n° / ,
cujo edital consta no Processo Administrativo n° / , conforme proposta anexa.

PARAGRAFO UNICO - DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

O servico (direito de uso de sistema de gestao) obedecera ao estipulado neste Contrato e as
disposicGes da Lei n° 8.666/1993, a qual encontra-se vinculado, bem como as disposi¢des
contidas na Licitacdo Pregdo Presencial n® __ / além das obrigacdes assumidas na
proposta firmada pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE, que, independentemente de
transcricao, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que ndo o contrarie.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

2.1- ACONTRATANTE obriga-se a:
a) Assegurar os recursos orcamentdrios e financeiros para custear o contrato;
b) Fornecer a contratada todas as informacdes necessdrias visando propiciar a perfeita
execucao do servico;
c) Promover, por meio do servidor designado pela Fundagdo, o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro prdprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA,;
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d) Efetuar o pagamento a empresa CONTRATADA, até 30 (trinta) dias, apds a certificacdo
das Notas Fiscais pela Fundacao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares, de acordo com as condicdes de preco e pagamento estabelecidos no Termo

de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1- A CONTRATADA obriga-se a instalacdo e configuracao do sistema de gestdo publica, bem

como a execucao do servico, obedecendo rigorosamente o disposto no edital do Pregdo n°
/ , que, independentemente de transcricdo, faz parte integrante e complementar

deste contrato.

3.2 - ACONTRATADA obriga-se, ainda, a:
a) Executar o servico (direito de uso de sistema de gestdo) conforme estabelecido no
contrato e de acordo com as necessidades da Fundacdo requisitante, fiscalizando-os
juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;
b) Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a prévia
anuéncia da CONTRATANTE;
¢) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumida, todas as condi¢cGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital;
d) Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario
ao cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no
trabalho;
e) Indenizar a CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material, quando
resultantes de acdo ou omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus
empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou substituir as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da ma execucdo ou de materiais empregados;
f) Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais e fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratagao com a
Fundacao;
g) Credenciar, junto a Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares, um representante para prestar esclarecimentos e atender as reclamagdes
que porventura surgirem durante a execu¢do do contrato;
h) Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os materiais entregues, devidamente
atestada por servidor credenciado, onde a CONTRATANTE podera deduzir do montante a
pagar os valores correspondentes as multas ou indenizag¢des devidas pela CONTRATADA,
de acordo com os termos do edital, desde que nao haja nenhum fato impeditivo. Deverd
ainda, ser anexado a comprovagao da quitacdao com o INSS e FGTS, de acordo com a
legislagdao em vigor;
i) Entregar os materiais de acordo com as condi¢des e prazos propostos;
j) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente da
CONTRATANTE;
k) Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados
no Portal de Transparéncia, para atendimento da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacédo) e a Lei Complementar n® 131/2009, necessario se faz a assinatura digital dos
contratos a serem celebrados com a Fundacgao. (Certificado Digital).
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CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

4.1 - A execucdo do contrato sera acompanhada pelo(a) servidor(a) Sr(a). ,
designado(a) representante da Administragdo nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, que
deverd atestar a execucdo do objeto contratado, observadas as disposicGes deste contrato,
sem o que ndo serd permitido qualguer pagamento.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E PAGAMENTO

5.1- 0O preco global do fornecimento é de RS ( ), conforme proposta comercial
de precos unitarios da contratada, constante da Planilha de Formacdo de Precos do termo de
referéncia Edital, apresentada pela CONTRATADA, anexada ao presente contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A CONTRATANTE efetuard o pagamento, a CONTRATADA, pelo servico efetivamente
executado, de acordo com a importancia constante da respectiva nota fiscal/fatura.

O pagamento sera feito mediante depdsito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no
banco e respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem,
cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo a
CONTRATADA comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitacdo no
certame licitatério.

A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero
do Processo, nimero do Empenho e nimero da Autorizacdo de Fornecimento.

PARAGRAFO SEGUNDO

A CONTRATANTE, na condicdo de TOMADORA DOS SERVICOS, retera o ISSQN (Imposto sobre
servicos de qualquer natureza) de todos os prestadores de acordo com a lista de servigos
contida no Artigo 151, da Lei n® 2.662/2006-CTM.

PARAGRAFO TERCEIRO

Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢ao
monetaria.

PARAGRAFO QUARTO
Ndo serdo aceitas cobrangas realizadas através de titulos colocados em cobranca através de
banco ou outra instituicdo do género.

PARAGRAFO QUINTO

O indice a ser utilizado para o reajuste, serd o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier
substitui-lo, acumulado durante o periodo, de acordo com o artigo 40, inciso XlI, da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA - DO RECURSO ORCAMENTARIO
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6.1 - As despesas decorrentes da execucao do presente contrato correrdo a conta da dotagao
orcamentdria propria consignada no orcamento dessa Fundacao, para o exercicio de 2017, a

saber:

2.150 — Manutencgao das atividades administrativas da FACELI
339039000000 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
Ficha: 12

PARAGRAFO UNICO
Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de
Empenho, a conta das dotagbes especificadas nesta cldusula.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DURAGCAO

7.1 - O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos da legislacdo, em especial ao disposto no inciso IV, do art. 57, da Lei
n° 8.666/1993.

7.2 - O contrato estard vigente a partir de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E FORMA DE INSTALACAO, CONFIGURACAO E EXECUCAO
DO SERVICO

8.1 - A execucdo do servico sera de forma Unica/integral, de acordo com a necessidade e a
solicitacdo da Fundagdo, com a entrega prazo de 30 (trinta) dias a partir do recebimento da
autorizacdo de entrega e empenho da despesa.

8.2 - O local e horario da instalacdo e configuracdo dos sistemas de gestdo publica serdo
indicados pela Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares,
sediada na Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares, Estado do
Espirito Santo.

8.3 - O servico devera ser executado em perfeitas condi¢cdes de uso e de acordo com as
especificagdes estabelecidas no Edital/Empenho, observando-se, também os prazos de
entrega estabelecidos para que se declarem os aceites.

8.4 - A Fundacgdo podera solicitar a correcao de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas na execugao do servi¢o, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados
a partir da comunicag¢ao da falha.

8.5 - O objeto da licitagdo sera recebido previamente para verificacdo de atendimento aos
requisitos editalicios e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de
recebimento da nota fiscal.

CLAUSULA NONA - DA ALTERAGAO
9.1 - Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados

nos artigos 58, |, e 65 da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS
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10.1 - Se a CONTRATADA descumprir as condi¢Oes deste Contrato ficara sujeita as penalidades
estabelecidas nas Leis n° 10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto n° 3.555/2000, como
falharem ou fraudarem na execuc¢do do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar
ou apresentar documentacdo falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem
declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as
seguintes sancdes, sem prejuizo da reparacao dos danos causados a Fundacao.
10.1.1 - Adverténcia, nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacdo erréneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada.
10.1.2 - Multa, nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execug¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;
b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
e) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento:
20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo
executada, respectivamente.
10.1.2.1 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.
10.1.3 - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Fundagao:
a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento superior
a 31 (trinta e um) dias: até 03 (trés) meses;
b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;
c) Por recusa do adjudicatdario em assinar/receber o Contrato/Ordem de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocagdo: até 01 (um)
ano;
d) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até
02 (dois) anos.
10.1.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que poderd ser
concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes.

10.2 - Asuspensao do direito de licitar e contratar com a Administracao Publica e a Declaragao
de inidoneidade serd declarada em func¢ao da natureza e gravidade da falta cometida e serao
aplicadas pelo(a) Presidente da Fundacdo, as demais sang¢des pelo Gestor/Fiscal do Contrato.
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10.3 - Da aplicacdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
a contar da data da intimagao.

10.3.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisao

em 5 (cinco) dias uteis.

10.4 - Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade caberd pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a
contar da data da intimacdo do ato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DESCONTO DO VALOR DA MULTA

As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos
pela CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente da CONTRATANTE, dentro de 05 (cinco)
dias a contar da intimacdo, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 - Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualguer momento,
caso ocorram os motivos constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/1993, mediante
formalizacdo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE
12.1 - O extrato do presente contrato sera publicado no Diario Oficial do Estado, conforme o

disposto no art. 61, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993, correndo as despesas por conta da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 - As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de
Linhares, Estado do Espirito Santo, nos termos do art. 99, |, do Cédigo de Processo Civil, c/c o art.
109, |, da Constituicdo Federal.

E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato
lavrado em quatro vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Linhares (ES), de de 2017.
Fundacao Faculdades Integradas de Empresa
Ensino Superior do Municipio de Linhares FORNECEDOR
CONTRATANTE Representada por seu Administrador
Representada por seu Presidente Sr. XXXXXXXXXXXXX
Sr. XXXXXXXXXX CPF: XXXXXXXXXXX
CPF: XXXXXXXXXX RG: XXXXXXXXXXX

RG: XXXXXXXXX
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Testemunhas:
CPF: XXXXXXXXXXXX CPF: XXXXXXXXXXXXXX
RG: XXXXXXXXXXXXXXX RG: XXXXXXXXXXXXXXXXX
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