rACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DEENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Publico de Linhares”

PORTARIA N2 061/2017, DE 05/04/2017

Institui o Programa de Servigo Voluntario no
ambito da Fundagdao FACELI e da outras
providéncias.

A Presidente da Fundag¢ao Faculdades Integradas do Ensino Superior do Municipio de Linhares
— FACELI, no uso das suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei n2 3.501/2015, e pelo
Decreto n2 016, de 02 de janeiro de 2017,

RESOLVE:

Instituir o Programa de Servigo Voluntario no ambito da Fundagdo FACELI.

CAPITULO |
Das Disposicoes Gerais

Art. 12 Considera-se servigo voluntario a atividade ndo remunerada, prestada por pessoa fisica
a entidade publica de qualquer natureza, ou a instituicao privada de fins ndo lucrativos, que
tenha objetivos civicos, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou de assisténcia
social, na forma da Lei Federal n2 9.608/1998.

Art. 22 Serd permitido a qualquer cidaddao maior de dezoito anos, a presta¢cdao de servigos
voluntarios a FACELI no desempenho de fungdes técnicas ou cientificas de apoio as atividades
administrativas da instituicao.

Paragrafo Unico. O prestador de servigos voluntdrios necessariamente devera ser graduando
ou graduado em areas demandadas pela FACELI, conforme Edital de Processo Seletivo.

Art. 32 O servigo voluntario sera realizado de forma espontanea e sem percebimento de
contraprestacao financeira ou qualquer outro tipo de verba remuneratdria ou indenizatdria,
ndo gerando vinculo de emprego com a FACELI, nem obrigacdo de natureza trabalhista,
previdenciaria, tributdria ou outra afim.

Art. 42 A abertura das inscricdes para prestacdo de servico voluntdrio na FACELI sera
amplamente divulgada no sitio eletrénico oficial da instituicdo, por meio de Edital.

§ 192 Os selecionados no processo seletivo, deverdo assinar, antes do inicio do servico
voluntario, o Termo de Adesdo, contido no Anexo | desta Portaria.

CAPITULO I
Da Admissdo e Desligamento
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Art. 52 O Termo de Adesdo é o instrumento de formalizacdo do vinculo de trabalho voluntario.
Nele constardo:

| — plano de atividades com a descricdo detalhada dos servicos, os deveres e as proibicdes
inerentes ao servico voluntdrio, nos termos desta Portaria;

Il — a escala com os dias e horarios da prestacao do servico voluntdrio, previamente ajustada
entre as partes, conforme a necessidade da instituicao.

Pardgrafo unico. Cabe a Presidente da FACELI, com auxilio do Diretor Administrativo e
Financeiro, definir o plano de atividades, respeitada a area de formacdo ou graduacdo do
colaborador.

Art. 62 A assinatura do Termo de Adesdo exige prévia apresentacdo dos seguintes
documentos:

| — ficha cadastral devidamente preenchida, acompanhada de uma foto 3x4, cépia de Il 1l -
documento de identidade,

Il - CPF

IV - comprovante de residéncia;

V — cépia do diploma ou declaragdo de matricula emitida por instituicdo de ensino superior;
VI — curriculum vitae;

Art. 72 O Termo de Adesao, os documentos pessoais e as anota¢des relacionadas ao vinculo
de trabalho voluntario serdo mantidas em assentamento individual, o qual posteriormente
sera arquivado, no local da prestacdo do servico voluntario, observando-se os prazos para
guarda de documentos publicos.

Art. 82 A carga hordria do prestador de servicos voluntarios devera observar o horario do
expediente e a necessidade do setor onde se realizard o servico.

Paragrafo uUnico. Serd respeitado o limite semanal de, no minimo, 02 (duas) horas e, no
maximo, 20 (vinte) horas.

Art. 92 O prazo de duracdo do servico voluntario sera de 06 (seis) meses, prorrogavel por igual
periodo, desde que exista anuéncia da Presidente da FACELI.

Art. 10 O desligamento do prestador de servicos voluntarios ocorrera:

| — a pedido do voluntario, que podera, quando conveniente, solicitar seu afastamento do
programa, comunicando sua decisdo com antecedéncia minima de cinco dias Uteis da data em
que pretender interromper a prestagao;

Il — pelo término do periodo de vigéncia disposto no termo de adesdo de servico voluntario.

Il — pelo abandono de suas atividades, que se caracteriza por auséncia nao justificada de cinco
dias consecutivos ou de dez dias intercalados, no periodo de um més;

V — por violagao aos deveres e vedagdes constantes dos atos normativos da FACELI ou do
Termo de Adesao; e

VI —a qualquer tempo, por interesse da Administragao.
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CAPITULO Il
Das Atividades

Art. 11 Os servigos prestados em cardter voluntario serao exercidos exclusivamente em
atividades de apoio as atividades técnico-administrativas da FACELI.

CAPITULO IV
Dos Direitos e Responsabilidades

Art. 12 Serd assegurado ao colaborador o melhor aproveitamento de suas habilidades
recebendo tarefas e responsabilidades de acordo com seu conhecimento, experiéncia e
interesse.

Art. 13 Serdo disponibilizados os recursos indispensdveis para o servigo voluntario, incluindo
instalagcOes e equipamentos adequados.

Art. 14 Sao deveres do prestador de servigos voluntarios, sob pena de desligamento:

| — manter comportamento compativel com o decoro da instituicao;

Il — zelar pelo prestigio da FACELI e pela dignidade de seu servico;

[Il — guardar discricdo sobre assuntos relativos a instituicao;

IV — observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com presteza nos
trabalhos que lhe forem incumbidos;

V —usar traje conveniente ao servigo;

VI — tratar com urbanidade os servidores e os alunos da FACELI, e o publico em geral;

VIl — executar as atribui¢cdes constantes do Termo de Adesdo, sob orientacdo e supervisao do
servidor do setor a que esteja subordinado;

VIII — justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado para a prestacdo voluntdria;

IX — respeitar as normas legais e atos normativos da FACELI.

Art. 15 Ao prestador de servicos voluntarios é proibido:

| — identificar-se invocando sua qualidade de prestador de servicos voluntarios quando nao
estiver no pleno exercicio das atividades voluntarias desenvolvidas neste érgao;

Il — receber, a qualquer titulo, remuneracdo pela prestacdo do servico voluntario, inclusive as
de cardter indenizatdrio, tais como didrias, passagens, despesas com transporte e afins;

lIl — retirar e/ou utilizar qualquer material de uso exclusivo do servico para qualquer fim;

Art. 16 O prestador de servigos voluntarios é responsavel por todos os atos que praticar no
exercicio de seu servico, respondendo nas esferas civil, administrativa e penal pelo exercicio
irregular de suas atribuicoes.

Art. 17 Ao término da vigéncia do Termo de Adesao sera emitido certificado de prestacdo de
servico voluntdrio pela FACELI, contendo o local, o periodo de trabalho e as atividades
desenvolvidas.

CAPITULO V
Disposicdes Finais
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Art. 18 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidente da FACELI, ouvido o Diretor
Administrativo e Financeiro.

Art. 19 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 20 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Linhares/ES, 05 de abril de 2017.

Jussara Carvalho de Oliveira
Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas do Ensino Superior
do Municipio de Linhares — FACELI

ANEXO |
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TERMO DE ADESAO DE SERVICO VOLUNTARIO
N2 /2017

TERMO DE ADESAO DE SERVICO VOLUNTARIO gue entre si resolvem firmar a Fundacdo
Faculdades Integradas do Ensino Superior do Municipio de Linhares - FACELI, neste ato

representada por , Presidente da instituicdo, e o(a) Sr(a).
, CPF ne

, RG ne residente

ne ) Bairro

, aqui denominado

VOLUNTARIO, com fundamento na Lei n2 9.608, de 18 de fevereiro de 1998 e na Portaria n®
061/2017, de 05/04/2017, mediante as clausulas e condi¢Ges seguintes:

Clausula Primeira: O servico voluntario serd prestado no ambito da Fundacdo FACELI, e
realizado de forma espontdnea e sem o percebimento de contraprestacdo financeira ou
qualquer outra verba remuneratdria ou indenizatdria, sem vinculo empregaticio, funcional ou
qualquer obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria ou afim, nos seguintes
termos:

Trabalho voluntario na area/setor de:

Servico prestado:

Periodo de atividade (diaria, semanal e horarios):

Clausula Segunda: A FACELI compete:

| — manter servidor para acompanhar os servicos realizados pelo VOLUNTARIO;

Il — controlar e avaliar a execuc¢do do servico voluntario;

IIl — oferecer as condi¢Bes necessarias para o bom desempenho das atribuicdes conferidas ao
prestador do servico voluntario;

IV — emitir certificado de prestacdo de servico voluntario, ao termino da vigéncia do presente
termo de adesao.

Clausula Terceira: S3o deveres do VOLUNTARIO:
| — manter comportamento compativel com o decoro da instituigao;
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Il — zelar pelo prestigio da FACELI e pela dignidade de seu servigo;

IIl — guardar discricdo sobre assuntos relativos a instituicao;

IV — observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com presteza nos
trabalhos que lhe forem incumbidos;

V — usar traje conveniente ao servico;

VI — tratar com urbanidade os servidores e os alunos da FACELI, e o publico em geral;

VIl — executar as atribui¢cdes constantes do Termo de Adesao, sob orientacdo e supervisdao do
servidor do setor a que esteja subordinado;

VIII — justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado para a prestacdo voluntaria;

IX — respeitar as normas legais e atos normativos da FACELI.

Clausula Quarta: Ao voluntdrio é proibido:

| — identificar-se invocando sua qualidade de prestador de servigcos voluntarios quando nao
estiver no pleno exercicio das atividades voluntdrias desenvolvidas neste érgao;

Il — receber, a qualquer titulo, remuneracao pela prestacao do servico voluntario, inclusive as
de carater indenizatdrio, tais como diarias, passagens, despesas com transporte e afins;

lIl — retirar e/ou utilizar qualquer material de uso exclusivo do servico para qualquer fim;

Cladusula Quinta: O servico voluntdrio serd realizado a partir desta data pelo prazo de
, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante

concordancia de ambas as partes.
Clausula Sexta: A extin¢ao da prestacao do servico voluntdrio dar-se-a:

| — a pedido do voluntario, que podera, quando conveniente, solicitar seu afastamento do
programa, comunicando sua decisdo com antecedéncia minima de cinco dias Uteis da data em
que pretender interromper a prestagao;

Il — pelo término do periodo de vigéncia disposto no termo de adesdo de servico voluntario;
Il — pelo abandono de suas atividades, que se caracteriza por auséncia ndo justificada de cinco
dias consecutivos ou de dez dias intercalados, no periodo de um més;

V — por violacdo aos deveres e vedacdes constantes dos atos normativos da FACELI ou do
Termo de Adesdo; e

VI — a qualquer tempo, por interesse da Administracao.

Paragrafo Unico. A cobranca ou a percepcido de qualquer verba por parte do VOLUNTARIO, em
razao das funcdes exercidas no ambito da FACELI, além de ensejar a sua exclusdo imediata do
programa, sera objeto das medidas cabiveis e encaminhamento as autoridades competentes
para fins de responsabilizacdo criminal.

Cldusula Sétima: Para dirimir quaisquer duvidas em virtude do presente termo de adesdo, as

partes elegem o foro de Linhares, com expressa renuncia de outro, por mais privilegiado que
seja.

Linhares, de de




rACELI

FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES

“A Marca do Ensino Publico de Linhares”

(nome)

VOLUNTARIO

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS DO ENSINO SUPERIOR
DO MUNICIPIO DE LINHARES — FACELI
PRESIDENTE



