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INFORMAÇÕES NECESSÁRIAS PARA A CONVALIDAÇÃO DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO
Prezados alunos,

 

Conforme é da ciência de todos, o ano letivo já está em curso. Devido a esse fato, o tempo para convalidação do estágio supervisionado (disciplina obrigatória do curso) também já está sendo contabilizado.
GOSTARIA DE RESSALTAR QUE:

* proprietários de empresas;

* funcionários de empresas; e

* participantes de alguma atividade co-relacionada à profissão.

 

Não estão livres ou desabonados da obrigatoriedade do Estágio Supervisionado.

Sendo uma disciplina normal durante o período corrente de academia, o Estágio Supervisionado também REPROVA. 

ISSO QUER DIZER QUE:

O ALUNO QUE NÃO CUMPRIR ÀS 300 HORAS EXIGIDAS NA ORGANIZAÇÃO CURRICULAR ESTARÁ IMPEDIDO DE COLAR GRAU. 

É exigida obrigatoriamente na Organização Curricular do Curso de Administração da FACELI:
100 horas – Estágio Supervisionado I (5º período)

100 horas – Estágio Supervisionado II (6º período)

100 horas – Estágio Supervisionado III (7º período)

Não existe estágio sem a comprovação, apresentação e convalidação de todas as documentações e avaliações exigidas pelo regulamento de estágio (disponível na sala da Coordenação de Estágio da Faculdade).

Isso quer dizer que o estágio começa a valer efetivamente após as assinaturas do proprietário da empresa, coordenador de estágio, diretor da faculdade e do acadêmico.

Reitero abaixo informações sobre preenchimento da documentação e estágio:

 

1º - TERMO DE COMPROMISSO
· Preenchido e entregue ao coordenador em 3 (três) vias.

· Cláusula terceira – nesse tópico é necessário identificar o total da carga horária semanal, caso a carga horária ultrapasse às 20 horas semanais é necessário declaração da empresa assinada pelo proprietário confirmando a efetivação total da carga/hora do aluno.

· Cláusula terceira – caso o estágio não seja remunerado, favor modificar o contexto do parágrafo (ex.: o estágio será efetuado sem retribuições financeiras).
· Cláusula nona – identificar o número da apólice de seguro e o nome da seguradora 

Obs.: os outros tópicos do termo de compromisso são auto-explicativos, entretanto qualquer dúvida no preenchimento procurar a coordenação de estágio conforme calendário de atendimento.
2º - CONVÊNIO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA

· Deve ser preenchido e entregue a coordenação de estágio em 3 vias.

· As empresas necessitam comprovar sua existência, assim é necessário colocar em anexo (CÓPIAS): 

- CNPJ,

- Outros documentos que comprovem a existência da empresa.

3º - SEGURO DE VIDA (1 via)

Não é permitido por lei que o aluno exerça o estágio sem um seguro de vida (apenas para o aluno que não for funcionário da empresa em que está estagiando).

Maiores informações procurar o coordenador de estágio.
4º - PROGRAMA DE ESTÁGIO (1 via)

É de cunho obrigatório a entrega do PROGRAMA DE ESTÁGIO, onde serão abordadas todas as POSSÍVEIS ATIVIDADES realizadas durante as 100 horas do Estágio Supervisionado na empresa.

Para facilitar o preenchimento do programa de estágio, inserimos no Site os formulários  autopreenchíveis para ajudar o estagiário.
OBS.: NÃO É PARA SER COPIADO, E SIM SEGUIDO COMO MODELO, PARA SER ADAPTADO DE ACORDO COM SUA REALIDADE DE ESTÁGIO.

5º - ENTREGA DE TODOS OS DOCUMENTOS INCLUSIVE RELATÓRIO MENSAL E FINAL DE ESTÁGIO (1 VIA)

Como forma de avaliação do aluno, é necessária a entrega de todos os documentos inclusive o relatório MENSAL e final de estágio de uma só vez.

Maiores informações procurar a coordenação de estágios.

Atenciosamente;
Coordenador do Estágios Supervisionado

Avenida Presidente Costa e Silva, 177 - Bairro Novo Horizonte - CEP 29.902-120 – Linhares - ES.

Telefone: (27) 3373-7900

www.faceli.edu.br

