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CURSO DE ADMINISTRAÇÃO

 DIGITAR NOME COMPLETO DO(A) ESTAGIÁRIO(A) 
RELATÓRIO FINAL ESTÁGIO SUPERVISIONADO

[NOME DA EMPRESA QUE ESTÁ SENDO FEITO O ESTÁGIO]
CIDADE
ANO
 DIGITAR NOME COMPLETO DO(A) ESTAGIÁRIO(A)
RELATÓRIO FINAL ESTÁGIO SUPERVISIONADO

[NOME DA EMPRESA QUE ESTÁ SENDO FEITO O ESTÁGIO]
Relatório final apresentado para conclusão do Estágio Supervisionado da Faculdade de Ensino Superior de Linhares - FACELI.
Prof. Orientador:

CIDADE
ANO
1. CARACTERIZAÇÃO

1.1 IDENTIFICAÇÃO DO(A) ESTAGIÁRIO(A)
Nome: digitar nome completo do(a) estagiário(a)
Ano:

Registro Acadêmico (R.A):
Período:

Curso:

1.2 IDENTIFICAÇÃO DO ESTÁGIO

Área:

Duração:  Digitar números de dias corrido do Início ao Término. Ex.:23 dias  
Início:

Término:

Total de horas:  Digitar 100 horas 
1.3 CARACTERIZAÇÃO DA EMPRESA/ORGANIZAÇÃO

Nome:

Endereço:

Cidade:

UF:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Web site:

Área de atuação:

N° de funcionários:

Setor(es) do estágio:

Histórico da Empresa/Organização: 
  Ex.: Como o negócio nasceu, quais as soluções que ele oferece, como se posiciona no mercado, quais são os seus objetivos, valores, conquistas e qual o seu papel na sociedade 
Missão e política: 
  Inserir o que está no estatuto da empresa. Ex.: Qual missão  e a política da empresa? 
Segmento de mercado: 
  Se atua como: indústria, comércio, prestação de serviços, atacado, etc  
Concorrência:  
  Digitar se houver uma empresa com o mesmo segmento de mercado, produtos ou prestação de serviço que a sua 
Relacionamento organizacional: 
  Digitar nesse tópico os seguintes relacionamentos: empresa/organização x fornecedores; empresa/organização x clientes; funcionários x gerência/direção, etc... 
Estrutura operacional da(s) área(s) em que estagiou: 
  Digitar setores que você prestou estágio na empresa). Obs: Se iniciou o estágio agora, não há necessidade de listar as áreas 
Contribuição da (s) área (s) para a missão da empresa/organização: 
  Digitar como e com o que você contribuiu como estagiário(a) ou empregado para ajudar na missa e organização da empresa  
1.4 PRODUTOS E SERVIÇOS 
  Digitar o que a empresa produz, vende ou que serviço ela presta  
1.5 SERVIÇOS DIFERENCIADOS 
  Digitar algum serviço que a empresa presta ao seu cliente, que seja diferente dos seus concorrentes ou que faz a diferença no mercado 
2. APRESENTAÇÃO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1 DESCRIÇÕES DAS ATIVIDADES: 
  Digitar sobre o que se refere as atividades desenvolvidas pela empresa  
2.2 EQUIPAMENTOS UTILIZADOS: 
  Digitar os equipamentos envolvidos na produção dos produtos ou serviços 
2.3 PERIODICIDADE:  
 Digitar qual o tempo que a empresa levaria para produzir o produto ou prestar o serviço 
2.4 QUALIDADES DO SERVIÇO: 
  Digitar formas como empresa presta o serviço ou vende o produto 
2.5 FORMULÁRIOS UTILIZADOS, PLANILHAS E CONTROLES: 
  Digitar nomes dos Softwares ou programas de forma geral utilizados pela empresa para controlar os produtos ou serviços. Ex. Windows Service, Autocad, Excel, word, etc 
2.6 OUTRO(S) ÍTEM(S) RELEVANTE(S) OBSERVADO(S) OU REALIZADO(S): 
  Digitar propostas para melhorias dos serviços ou produtos (melhoria contínua) 
2.7 DIFICULDADES ENCONTRADAS:  
 Relatar dificuldades encontradas pelos alunos (a) durante as atividades realizadas como estagiários ou trabalhador  
3. CONCLUSÃO   
  A conclusão é essencial e obrigatória  
ANEXOS

  anexar fotos da empresa, da equipe, planilhas, produtos, documentos confeccionados na empresa no período de estágio 
OBS.: Formatação de acordo com as normas da ABNT vigente.
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