FACELI

FACULDADE DE ENSINO
SUPERIOR DE LINHARES

REGULAMENTO N° 005/2024, DE 11/07/2024

ESTABELECE AS DIRETRIZES PARA O
PROCESSO DE APLICACAO DE PROVAS
NOS CURSOS DE GRADUACAO DA
FACELI

O Diretor Académico da Faculdade de Ensino Superior de Linhares - Faceli, no uso das
atribuicoes legais que lhe conferem o Decreto Municipal N° 0204/2024 de 09/02/2024

regulamenta

Capitulo |
Disposicbes Gerais

Art. 1°. Este regulamento tem por finalidade orientar o processo de aplicacéo de provas nos
Cursos de Graduacao da Faculdade de Ensino Superior de Linhares. As provas constituem
componente curricular obrigatério e requisito essencial da aprovacdo nas disciplinas dos
cursos, e 0s seus critérios, procedimentos e mecanismos de avaliacdo, bem como as
diretrizes técnicas relacionadas a sua aplicacédo, deverdo seguir o disposto no presente

regulamento.

Capitulo Il
Agendamento e Preparacao das Provas

Art. 2°. O professor devera agendar provas com os discentes conforme calendario
académico previsto pela instituicdo e de acordo com o planejamento do Setor de Provas

para impressao.

§ 1°. Os professores deverdo encaminhar as provas em até 3 (trés) dias Uteis antes da

aplicacdo da prova para o e-mail provas@faceli.edu.br em prazo estipulado no cronograma

de provas.
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§ 2°. O Setor de Provas devera realizar a impressao e conferéncia do numero de provas e
da lista de assinaturas dos alunos conforme disciplina do curso e calendario académico

previsto no semestre letivo.

§ 3°. O coordenador €é obrigado a entregar a versao final do cronograma de provas com até
4 (quatro) dias uteis antes do periodo de provas conforme o calendério académico.

8 4°. O cronograma de provas deve evitar a realizacdo de duas provas na mesma data.

Capitulo llI
Retirada e Distribuicdo das Provas

Art. 3°. O professor devera apresentar-se nos horarios previstos para ingresso na instituicao,

na recepgao, para retirada do pacote com as provas e lista de assinatura dos discentes.

§ 1°. As duvidas referentes a aplicacdo da prova ou referentes as salas de aula deverédo

ocorrer no momento da retirada das provas.

§ 2°. Apés a retirada dos envelopes, o docente devera dirigir-se a sala de aula que lhe foi

designada para aplicacéo.

Art. 4°. O docente, na sala de aula, devera abrir o envelope das provas e conferir, através da
lista de presenca, se existem provas suficientes para todos os discentes previstos para a sua
turma.

8 1°. Se o docente identificar nimero insuficiente de provas, ou provas com impressoes

ilegiveis, devera comunicar imediatamente ao setor pedagdgico.

§ 2°. O Setor de Provas devera realizar a impressao imediata das provas que estiverem

faltantes ou ilegiveis dentro do envelope e entregar na sala de aula ao docente.
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§ 3°. Os discentes que receberem as provas apos o0 prazo de inicio da aplicacdo poderao
permanecer em sala de aula com prazo estendido, conforme periodo de auséncia da

distribuicdo da prova, estando sempre na superviséo do docente.

8 4° Se o0 atraso for causado pelo Setor de Provas, a coordenagéo do curso ou o setor
pedagdgico podera assumir a aplicacdo da prova na sala de aula dentro do prazo estendido.

§ 5° O docente devera comunicar por e-mail o coordenador do curso sobre o fato ocorrido
durante a aplicacéo das provas para que seja verificada e registrada a situagéo com o Setor

de Provas.

8 6°. N&@o deverdo ser incluidos registros manuais com o nome do aluno na lista de presenga
sem a devida autorizacdo da secretaria geral ou setor pedagogico. Se houver davidas,

deverdo ser esclarecidas junto aos setores responsaveis.

Capitulo IV
Conduta Durante a Aplicagao das Provas

Art. 5°, Se o professor identificar que o numero de carteiras ndo corresponde ao nimero de

alunos previstos para a sala, devera entrar em contato com o setor pedagdégico.

§ 1°. Durante a realizacéo das provas ndo serdo admitidas, sob pena de excluséo da prova,
gualquer espécie de consulta ou comunicacdo entre os discentes participantes, nem a
utilizacao de livros, manuais e anotacdes impressos, telefone celular, agenda eletronica,
tabletes, smartphone, notebook, gravador e outros. Assim, durante a realiza¢do das provas,
todos os equipamentos materiais relacionados e outros similares deverao estar desligados
e obrigatoriamente acondicionados dentro da mochila, bolsa ou pasta. Sera retirada e
atribuida nota zero a prova de qualquer discente que esteja consultando algum material e
equipamento ndo permitido ou manuseando principalmente o aparelho celular ou, se

constatada a infragdo ap0s o inicio da prova.
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§ 2°. O aluno que for constatado pelo professor ou profissional da instituicdo “colando”
devera ser advertido diretamente na carteira, assim como procedida a retirada da cola e

anexada na prova.

§ 3° O controle dos materiais presentes na carteira do aluno sera de competéncia e

superviséao do professor.

§ 4°, Caso o professor identifique a necessidade de auxilio durante a prova para o discente
ou até mesmo ao docente, este devera entrar em contato com o coordenador de curso ou
com o setor pedagogico.

8§ 5° O Setor de Provas devera orientar o docente sobre os procedimentos relativos a

aplicacao das provas, caso haja outras davidas a sanar.

Capitulo V
Procedimentos P4s-Aplicacédo

Art. 6°. O docente, ap0s leitura das orientagBes, procederd a entrega das provas aos

discentes, salientando para o cumprimento das orientacées informadas.

§ 1°. A liberacdo para a ida ao banheiro durante a aplicacdo da prova ficara a critério do
professor.

§ 2°. O docente ndo deveréa ausentar-se da sala de aula durante a aplicacéo da prova, salvo

se houver outro profissional da instituicdo para substitui-lo.

Art. 7°. Durante os primeiros 30 (trinta) minutos de prova, o professor devera passar a lista
de presenca para que cada aluno assine ao lado de seu nome, conferindo o nome e a

assinatura ao lado, conforme data de realizagédo da prova.

Paragrafo Unico: Apés a coleta de assinaturas, em caso de faltas, o professor devera registrar

o aluno ausente na pauta do sistema.
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Art. 8°. O docente devera realizar a correcdo das provas e lancamento das notas das

avaliacfes dentro dos prazos estabelecidos no calendéario académico.

Paragrafo Unico: as provas regulares (P1 e P2) corrigidas deverdo ser entregues aos

discentes.

Capitulo VI
Diretrizes para as Provas

Art. 9°. As provas a serem aplicadas aos alunos da FACELI serdo definidas a critério do

professor, observando a liberdade de catedra.

§ 1°. A titulo de orientacdo, sugere-se as seguintes diretrizes para as provas:

l. Questbes objetivas;

II. Questdes discursivas;

lll. A pontuacdo de uma questao objetiva ndo pode ultrapassar o valor de 2,0 (dois) pontos;
IV. A pontuacdo de uma questdo discursiva ndo pode ultrapassar o valor de 3,0 (trés)
pontos;

V. A extensado da prova deve ser adequada ao tempo disponivel para sua aplicacao.

§ 2°. Sugere-se que as atividades avaliativas ndo sejam realizadas no dia da prova da

referida disciplina.

Capitulo VI
Penalidades e Responsabilidades

Art. 10. Em caso de descumprimento do prazo, a Faceli ndo se responsabilizard pela
impressao das provas, devendo o professor trazé-las impressas e entregar uma copia ao

Setor de Provas para arquivamento.

§ 1°. As especificidades com relacdo a impressao das provas deverdo ser informadas por

e-mail.
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§ 2°. A reviséo das avaliagdes é de responsabilidade do professor.
§ 3°. Caso o professor ndo traga a prova impressa e/ou na quantidade correta ficara sujeito

a uma adverténcia.

Capitulo VIII
Disposi¢cdes Finais

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcao Académica.

Art. 12. Este Regulamento entra em vigor na data de aprovacéo pelo Conselho Superior,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Linhares, 11 de julho de 2024.

(original assinado)

Ivan Meloti Capucho
Diretor Académico da Faculdade de Ensino Superior de Linhares - Faceli
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ANEXO |

ORIENTACOES PARA OS ACADEMICOS

O professor, antes do inicio da prova, devera realizar os seguintes registros
no quadro branco:

a) Horadeinicio: — Horade término:

Matutino: 07:30 as 11:10 horas
Vespertino: 13:20 as 17:00 horas
Noturno: 19:00 as 22:30 horas

b) O aluno sé poderaentregar a prova a partir das (30min ap6s dado o inicio
da prova).

c) Os materiais do aluno, durante a realizacdo da prova, ficam dentro da
mochila, bolsa ou pasta.

d) Caso houver a chegada de algum aluno, dentro do prazo de 30min do
inicio da prova e néo tiver ocorrido a saida de nenhum aluno da sala de
aula, este poderaingressar em sala e realizar a prova, estando ciente que
0 prazo de concluséo da avaliac&o sera o mesmo designado aos demais

alunos.

e) Apds a conclusao da prova, é importante que o professor oriente os
alunos a evitar discussf@es nos corredores da faculdade, pois o ruido

pode perturbar outros alunos que ainda estéo realizando a avaliagéao.




