FACELI

REGULAMENTO N2 007 DE 19 DE MAIO DE 2025.

REGULAMENTA O0OS PROCEDIMENTOS DE
ELABORACAO E  APRESENTACAO DE
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA FACELI E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este regulamento estabelece diretrizes e procedimentos de elaboracao e
apresentacao dos Trabalhos de Conclusao de Curso — TCC dos cursos de graduacdo da
Faculdade de Ensino Superior de Linhares - Faceli.

§1¢ Trata-se de um trabalho no qual o(a) aluno(a) devera mobilizar o conjunto de
habilidades e conhecimentos adquiridos ao longo da graduagao, sob a forma de pesquisa
académico cientifica.

§22. Para sua elaboracao os(as) alunos(as) cursam as disciplinas Trabalho de Conclusao
de Curso I - TCC I (Projeto de Pesquisa) e Trabalho de Conclusao de Curso I - TCC II
(Orientacdo de Monografia), nos penultimos e ultimos semestres dos cursos,
respectivamente.

§32. 0O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é atividade académica integrante da
matriz curricular e obrigatdria a conclusdo dos cursos de graduacao da Faceli.

Art. 22, A disciplina de TCCI é cursada no pentltimo periodo de cada curso de graduagao
e compreende a elaboracao do Projeto de Pesquisa.

Paragrafo unico. A disciplina de que trata este artigo, sera ministrada pelo professor
do bloco de Metodologia da Pesquisa e, em caso de impedimento, por professores dos
Colegiados com carga horaria disponivel.

Art. 32. A disciplina de TCC II é cursada no ultimo periodo de cada curso de graduagao e
compreende a elaboracdo do Relatério Final, seguindo as seguintes etapas.

I.  Escolha do(a) professor (a) orientador(a) de acordo com a disponibilidade de
carga horaria informada pela Coordenag¢do de Curso e a afinidade do professor
com a area/ tema do trabalho.

[I. Preenchimento e entrega da Declaracao de Aceitacao de Orientador, constante do
Anexo L.

[II. Desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo do Curso tendo como base o Projeto
de Pesquisa elaborado no TCC I, utilizando obrigatoriamente o tema/area
escolhido no TCC L.

IV.  Defesa do trabalho perante a Banca Examinadora.
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V. Entrega daversao final, com as devidas correcdes, caso apontadas pela banca, em
versdo impressa com capa plastica e espiral, bem como em versao digital, para
arquivo na biblioteca.

Paragrafo unico. A orientacdo para a elaboragao do TCC II acontecera sob os cuidados
do professor orientador anteriormente escolhido.

CAPITULO I
DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II (TCC II)

Art. 42. O trabalho de Conclusao de Curso II (TCC II) podera ser realizado nas formas
previstas nas se¢des do presente capitulo, sem prejuizo da dispensa de que trata a secao
[V deste capitulo.

§12 Nos cursos de Administracdo e Pedagogia o Trabalho de Conclusao de Curso podera
ser realizado em dupla ou individual a critério do colegiado. No curso de Direito o TCC
sera obrigatoriamente individual.

§22 O Projeto de Pesquisa produzido da disciplina TCC I vincula a temadtica a ser
desenvolvida na elaborag¢do do Trabalho de Conclusao de Curso na disciplina TCC II.

§32. As formas admitidas para o TCC Il sdo o artigo cientifico ou a monografia.

Art. 52. S6 podera cursar a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso II (TCC II) o
discente que ja estiver devidamente aprovado na disciplina de Trabalho de Conclusao
de Curso [ (TCC I), cursada na Faceli, no respectivo curso.

SECAO I

DA ELABORACAO DE TRABALHO CIENTIFICO NA FORMA DE ARTIGO COM
DEFESA PUBLICA

Art. 62. Para fins de aprovacao na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso II (TCC II),
o discente devera elaborar trabalho cientifico, na forma de artigo, em coautoria com o(a)
professor(a) orientador(a), abrangendo ramo da Ciéncia ou disciplinas afins
relacionadas ao seu curso.

§19. A critério do orientador, podera ser convidado um segundo professor, da Faceli ou
nao, para compor o trabalho.

§2¢. Caso o trabalho nao seja utilizado para fins do art. 12, a coautoria com docente
estara dispensada.

Art. 72. O artigo cientifico devera conter no minimo 10 (dez) paginas da introdugao a
conclusdo e podera ser submetido a um periddico cientifico com estrato Qualis CAPES
A, B ou C, ou nas revistas institucionais da Faceli, com aval do professor orientador.
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. A formatacdo do trabalho devera seguir as orientagdes do proprio periédico.

10

§1

§2°. FE vedada a utilizacao de ferramentas de inteligéncia artificial, tais como Chat GPT e
semelhantes para a coautoria no contetido do TCC, exceto quando houver a indicacao
exata das partes do conteido em que a ferramenta foi utilizada, bem como o seu
proposito.

10

§3¢. A utilizagdo indevida de ferramentas de inteligéncia artificial para a producao de
conteido do TCC, conforme o paragrafo anterior impostara em reprovacdo do(s)
discente(s) na disciplina TCC IL

Art. 82. O depésito dos trabalhos sera realizado com o encaminhamento a Coordenacgao
de Curso por e-mail institucional com os seguintes documentos:

[. A autorizacdo de depdsito do professor Orientador;
[I. O TCCem formato PDF e docx;
[II. A comprovacgdo de submissao a um periédico, no caso de artigo cientifico;
IV. A aprovacgao do artigo pelo periédico, se ja houver.

Paragrafo anico. A submissao a um periddico pode ser dispensada pelo orientador, em
decisdao motivada.

SECAO II

DA ELABORACAO DE TRABALHO CIENTIFICO NA MODALIDADE DE MONOGRAFIA
COM DEFESA PUBLICA

Art. 92. Para fins de aprovacdo na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso II (TCCII),
o discente devera elaborar trabalho cientifico, na modalidade de monografia,
abrangendo qualquer tematica do seu curso ou de disciplinas afins relacionadas a ele.

Art. 102 Nao ha predeterminacdo do numero maximo de paginas do trabalho
monografico, contudo, o nimero minimo de laudas deve ser de 30 (trinta), contando da
introducdo até a conclusao do trabalho, sem abranger as referéncias, assim como
elementos pré-textuais.

SECAO III
DAS BANCAS DE DEFESA PUBLICA

Art. 11. O Professor orientador indicara ao Coordenador de Curso a composicao da
banca examinadora para avaliacao escrita e oral do TCC, que devera ser aprovada pelo
respetivo Colegiado do Curso.

§12. Os TCCs nas modalidades monografia e artigo submetido para publicagao,
obrigatoriamente, serao avaliados pela banca de defesa publica.
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§22. As bancas serdo compostas por 3 membros, incluido o orientador que ira presidi-
la.

§32 Um dos avaliadores podera ser convidado externo, e este devera ter titulacao
minima de Mestre.

§42. O Colegiado de Curso, ao deliberar sobre a formagdao das bancas de avaliagao,
devera observar a distribuicdo equilibrada entre os docentes, de modo a evitar a
sobrecarga de apenas um dos professores.

§52. Na defesa de seu trabalho o discente devera ser formalmente informado que
dispora de no minimo 10 (dez) e no maximo 20 (vinte) minutos para apresentacdo do
trabalho, seguida da argui¢ao dos membros da banca examinadora.

§62. Os membros da banca examinadora terdao no maximo 20 (vinte) minutos para
exporem seus questionamentos e consideracoes e deverao atribuir nota de 0 (zero) a 10
(dez) conforme critérios previstos no Barema (ANEXO II), sendo 7 (sete) a nota minima
para aprovacao.

SECAO IV
DA PUBLICACAO PREVIA DE TRABALHO

Art. 12. O discente podera submeter artigo ja publicado em revista cientifica a
Coordenacdo de Curso, para fins de registro do cumprimento da disciplina TCCII,
atendidos os seguintes requisitos:

[.  Artigo cientifico publicado na forma do art. 62, caput e §12 deste Regulamento;
[I. Publicado em revista com estrato Qualis e avaliacdo por pares, devidamente
comprovado pelo discente;
[II. O trabalho deve estar vinculado a um projeto de pesquisa ou extensao desta IES.

§12 A submissao a que se refere o caput deste artigo devera ocorrer no periodo em que
o discente estiver matriculado na disciplina que pretende registrar aprovacao, ao tempo
da dispensa de disciplinas, conforme o calendario académico.

§22. Caso o discente se submeta a banca examinadora, apds realizar os procedimentos
deste artigo, podera obter nota até 10 pontos na disciplina TCC II.

CAPITULO III
DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 13. Cabe ao(a) Coordenador(a) do Curso viabilizar condigdes para a realizacao
adequada dos Trabalhos de Conclusdo de Curso e tomar as medidas necessarias de
acordo com as atribuicdes estabelecidas no Regimento Geral da Faceli e as diretrizes
deste Regulamento.
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Art. 14. Compete a Coordenacdo do Curso:

I.  Divulgar lista de professores e areas de atuacao para possibilitar a escolha do(a)
orientador(a) pelos(as) académicos(as);

[I. Providenciar carta de apresentacao dos discentes nas instituicbes onde sera
realizada a pesquisa de campo, caso necessario;

[II. Receber e monitorar o controle de frequéncia das orientacoes;

IV.  Organizar as Bancas, elaborando calendario das apresentagdes; providenciando
os documentos necessarios, tais como Baremas de Avaliacao (ANEXO II) e Ata de
Defesa (ANEXO III); intermediando com os professores os convites aos membros
da Banca Examinadora, conforme indicacdo do Professor-Orientador.

V. Entregar os Trabalhos de Conclusao de Curso na versao impressa ou digital em
formato doc. ou docx. para a Banca Examinadora no prazo de 10 (dez) dias antes
da defesa.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Art. 15. Os Trabalhos de Conclusao de Curso deverao ser orientados, obrigatoriamente,
por um(a) professor(a) vinculado(a) a Faceli designado(a) entre os(as) docentes
disponibilizados(as) no curso, que atuarao durante a disciplina de TCC II.

§12 Os(as) orientadores(as) serao escolhidos(as) de acordo com suas areas de
competéncia, e conforme o campo tematico dos Trabalhos de Conclusao de Curso e a
disponibilidade de carga horaria até o limite de 5 (cinco) trabalhos.

§2¢2 Excepcionalmente, serd permitido a orientacdo voluntaria a qual devera ser
acompanhada de justificativa da Coordena¢do do Curso e submetido ao respectivo
colegiado de curso e a Direcdo Académica para aprovacdo, mediante assinatura de
termo de aceite (ANEXO IV).

Art. 16. Sao atribuicoes do(a) professor(a) orientador(a):

[.  Acompanhar e avaliar o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso de
seu orientando.
II.  Preencher Relatdrio de atendimento ao(a) orientando(a) (ANEXO V).
III. Avaliar relatérios parciais de atividades, materiais bibliograficos, papéis de
trabalho e outros, disponibilizados pelo(a) orientando(a).
IV. Informar por escrito a coordenacao de curso sempre que houver dificuldades que
comprometam as orientac¢des, tais como:
a) Auséncia recorrente do orientando;
b) Nao correspondéncia do orientando de suas comunicagoes;
c) Atrasos recorrentes;
d) Nao cumprimento de atividades e prazos previamente acordados e;
e) Irregularidade decorrente do nao cumprimento das condigdes estabelecidas por
este regulamento pelos seus orientandos.
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V. Nao autorizar o depédsito e a defesa do TCC sempre que verificada: a) a
inexisténcia de qualidade linguistica e metodoldgica e de fundamentacao tedrica;
b) falta de dominio do tema escolhido pelo discente e; c) ocorréncia de plagio.
VI. Acompanhar seus orientandos em defesa de TCC, assumindo o papel de
presidente da banca examinadora.
VII.  Supervisionar a revisao final do trabalho realizado pelo discente quando houver
recomendacdo da Banca Examinadora.
VIII. Assinar a ata de defesa, juntamente com os demais membros da banca
examinadora e a folha de aprovacdo na versao final do trabalho.

Art. 17. O(a) professor(a) orientador(a) poderda desobrigar-se da incumbéncia da
orientacdo no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias apds inicio do periodo de
orientacdo, mediante apresentacao de justificativa documentada e autorizacdo da
Coordenacao do Curso.

CAPITULO YV
DAS ATRIBUICOES DO DISCENTE ORIENTANDO

Art. 18. Sao atribuicdes do discente orientando:

I.  Entregar o termo de aceite de orientacdo (ANEXO I), devidamente preenchido e
assinado pelo professor(a) orientador(a), a Coordenacao do Curso. A ndo entrega
na data estabelecida pela coordenacdo do curso implicara em reprovacdao na
disciplina TCC II.

[I. Comparecer as orientagoes definidas pelo(a) professor(a) orientador(a) e assinar
a lista de frequéncia.

III. Apresentar, regularmente, relatérios parciais das atividades de pesquisa para
o(a) professor(a) orientador(a), assim como demais materiais e papéis de
trabalhos, sempre que solicitados.

IV.  Elaborar o Trabalho de Conclusao de Curso ou refazé-lo sempre que solicitado,
de acordo com as diretrizes gerais deste regulamento ou emanados do(a)
professor(a) orientador(a).

V. Entregar Termo de anuéncia, fornecido pela coordena¢do de curso, nas
instituicoes onde realizara a pesquisa de campo, caso necessario.

VI. Informar, por escrito, a Coordenacao, qualquer irregularidade decorrente do nao
cumprimento de condigOes estabelecidas neste regulamento.

VII.  Protocolar o TCC para defesa oral conforme Edital expedido pela Coordenacgao do
Curso, no prazo previsto no calendario, em versao digital ou em 3 (trés) vias
encadernadas com espiral, sendo uma copia para cada membro da banca,
mediante comprovante de recebimento. A ndo entrega em tempo habil implicara
reprovacao na disciplina TCCIL.

VIII.  Enviar versao digital, idéntica ao TCC, em formato doc. ou docx., para o e-mail do
Professor Orientador no mesmo prazo do inciso VII. A ndo entrega em tempo
habil implicara reprovacao na disciplina TCCIL.
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IX. Realizar a defesa de seu Trabalho de Curso, de acordo com as disposi¢oes
estabelecidas neste regulamento.

X. Casoanotafinal do TCC seja maior ou igual a 9 (nove), o discente orientando deve
solicitar ao bibliotecario ficha catalografica para inclusao na versao final do TCC,
e entregar a biblioteca todos os exemplares aprovados, devidamente assinados.

Art. 19. O Discente podera solicitar a substituicao do(a) professor(a) orientador(a), no
prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias apoés inicio do periodo de orientagao,
mediante apresentacao de justificativa documentada e autorizacdo da Coordenacao do
Curso, e, caso isso ndo ocorra, o discente sera considerado reprovado na disciplina TCC
IL.

CAPITULO VI
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC II

Art. 20. O processo de avaliacdo do TCC II tera duas etapas:

I.  Notado trabalho escrito (estrutura metodolégica e gramatical) - valor de 7 (sete)
pontos.

II. Nota da apresentacdo oral (coeréncia com o trabalho escrito, sequéncia logica,
utilizacao de recursos didaticos, postura, dominio do tema) - valor de 3 (trés)
pontos.

Art. 21. A nota final do discente serda o resultado da média aritmética das notas
individuais de cada examinador(a), que devera ser igual ou superior a 7 (sete) pontos.

§12 0 nao alcance de nota igual ou superior a 7 (sete) significara reprovagdo sumaria
do discente e implicard nova matricula na disciplina no periodo letivo seguinte, ou
quando ofertada pela Faculdade.

§22. 0 alcance da nota 7 (sete) no trabalho escrito nao dispensa o discente da
apresentacao oral, sob pena de reprovacao.

§32. Sera divulgada de forma publica a leitura da Ata de defesa nota do discente apés
sua apresentacdo e as consideracoes da Banca Examinadora.

Art. 22. A ata da defesa do Trabalho de Conclusao Curso conterda as notas das 2 (duas)
etapas, separadamente, e a respectiva média (resultado final), com a solicitacdo das
corregoes exigidas pela Banca Examinadora, as alteragdes feitas pelo discente e sua nota
final.

CAPITULO VII
DAS REGRAS METODOLOGICAS E ESTRUTURA FORMAL
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Art. 23. A estrutura formal do trabalho cientifico deve seguir os critérios estabelecidos,
nas normas da ABNT, disponiveis no manual de normas académicas da Biblioteca
Central da UFES sobre normatizacao e referéncias bibliograficas.

§12. Todos os Trabalhos de Conclusdao de Curso aprovados devem ser enviados em
arquivo nao editavel, em formato PDF, para a Biblioteca, para fins de disponibiliza¢do
virtual.

§22. As defesas dos trabalhos ocorrerdao nas dependéncias da Faceli ou em ambientes
virtuais, a critério do orientador.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Devera constar no Calendario académico a data-limite para entrega do trabalho
cientifico (artigo ou monografia).

Art. 25. Sera sumariamente reprovado o discente cujo trabalho estiver contaminado por
atos incompativeis com a moralidade académica, apresentacdo de trabalho total ou
parcialmente elaborado por terceiros, devendo ser instaurado procedimento
administrativo de acordo com o Regimento Geral.

Paragrafo unico. O discente devera cursar novamente a disciplina em regime de
dependéncia no préoximo periodo em que esta seja ofertada.

Art. 26. Os casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos pelas Coordenagdes dos
Cursos, juntamente com a Diretoria Académica.

Art. 27. Este Regulamento sera submetido a apreciagcdo do Conselho Superior (Consup)
da Faceli e entrara em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario, em especial o Regulamento n2. 001 de 30 de dezembro de 2020 e a Resolugdo
Consup n2.001/2024.

Aprovado pelo Conselho Superior da Faceli em 19 de maio de 2025.

Aprovada alteracdo pelo Conselho Superior da Faceli em 23 de fevereiro de 2026.

Alexandre Jacob
Diretor Académico
Faculdade de Ensino Superior de Linhares
Decreto n2. 83/2025
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ANEXO I

DECLARACAO DE ACEITACAO DE ORIENTADOR

Eu, , professor do colegiado do Curso de

da Faculdade de Ensino Superior de Linhares - Faceli, declaro que

aceito orientar o(os) discente(s)

na preparacdo do Trabalho de

Conclusao de Curso que apresenta como tema

"

Linhares-ES, ___ de de

Professor(a)
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ANEXO I

IDENTIFICAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Titulo:

Discente(s):

Curso:

Presidente (a) da Banca (Orientador(a):

Professor (a) Avaliador 1 (a):

Professor (a) Avaliador 2 (a):

CRITERIOS DE AVALIAGCAO IélOJI;rggBALHO DE CONCLUSAO DE VALOR | ORINT. | AVAL.1 | AVAL.2
TRABALHO ESCRITO
Os critérios basicos de formatacao foram seguidos? 1,0
Clareza na definicao dos objetivos (geral e especifico) e da questado de 10
pesquisa. '
Houve adequagcdo entre a Introdugdo, Fundamentacdo Tedrica, 10
Metodologia, Conclusao e Referéncias? ’
O texto apresenta qualidade, comparagéo, articulagao e aprofundamento 10
na andlise dos dados entre os resultados da pesquisa? '
Nota-se, no trabalho, a capacidade/elaboragao critica dos(as) discentes? 1,0
Uso das referéncias ao longo do texto e completeza na lista final de 10
referéncias ’
Atendimento as normas cultas da Lingua Portuguesa? 1,0
TOTAL (Critério 1) 7,0
APRESENTAGAO ORAL
O uso do tempo (20 minutos) foi adequado? 1,0
O(as) discente(s) demonstrou(aram) conhecimento, clareza, objetividade e 10
segurancga sobre o0 assunto abordado na apresentagéo e na arguicdo? ’
A postura foi adequada (gestos, movimentagéao, olhar, voz)? 0,5
Os recursos didaticos (imagens, textos, etc.) foram utilizados de maneira 05
correta? ’
TOTAL (Critério 2) 3,0
NOTA FINAL DO AVALIADOR (soma dos critérios (Crit.1 + Crit.2) ‘ ‘
NOTA FINAL DO TCC (média aritmética dos trés avaliadores)

PARECER FINAL

() Trabalho Aprovado

() Trabalho Reprovado

() Trabalho Aprovado com Ressalvas

Recomendagdes finais:

Assinatura do (a) Professor(a) Orientador(a):

Assinatura do (a) Avaliador (a) 1:

Assinatura do (a) Avaliador (a) 2:

Data:
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ANEXO 111
ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de do ano de , as horas, em sessao publica na sala
da Faceli na presenca da Banca Examinadora presidida pelo(a) Professor(a)
e composta pelos examinadores: 1.
e 2.
os(as) alunos(as)
Apresentou(aram) ) Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado:
como requisito curricular indispensavel para a integralizacdo do Curso de .Apoés
reunido em sessao reservada, a Banca Examinadora deliberou e decidiu pela com nota

do referido trabalho, divulgando o resultado formalmente ao(aos) discente(s) e demais
presentes e eu, na qualidade de Presidente da Banca, lavrei a presente ata que sera assinada por mim,
pelos demais examinadores e pelo(s) discente(s).

Presidente da Banca Examinadora

Examinador(a) 01

Examinador(a) 02

Discente

Discente
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE ACEITACAO VOLUNTARIA DE ORIENTADOR
Eu, , professor do colegiado do Curso de
da Faculdade de Ensino Superior de Linhares - Faceli, declaro que

aceito orientar voluntariamente o(os) discente(s)

na preparacdo do Trabalho de Conclusao de Curso que apresenta como
tema
Linhares-ES, ___ de de

Professor(a)
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ANEXOV
FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DE LINHARES
CURSO DE GRADUACAO EM:
TRABALHO CONCLUSAO DE CURSO
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Discente(s):
Titulo do trabalho:

Professor Orientador:

Data

Material Apresentado

Orientacdo recebida

Assinatura do Discente

Linhares-ES,

Professor(a) Orientador(a)

de de 20 .

Coordenador do Curso
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