FACELI

REGULAMENTO N2 002 DE 14 DE SETEMBRO DE 2026

REGULAMENTA O APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES
DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO NOS
CURSOS OFERECIDOS PELA FACULDADE DE ENSINO
SUPERIOR DE LINHARES - FACELI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 12 O presente Regulamento estabelece as normas, critérios e procedimentos para a realizagdo,
avaliacdo e aproveitamento de atividades de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatoério nos Cursos
oferecidos pela Faculdade de Ensino Superior de Linhares - Faceli.

Art. 22 O estagio caracteriza-se como ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, visando a preparacao para o trabalho produtivo dos estudantes, em conformidade com a
Lei Federal n? 11.788/2008 e com o Regulamento Geral de Estagio da Faceli.

Art. 32 O estagio, em qualquer modalidade, devera observar os requisitos legais e institucionais
aplicaveis, nao criando vinculo empregaticio de qualquer natureza quando atendidas as condicdes
estabelecidas na legislacdo vigente.

CAPITULO II
DO APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 42 O estudante matriculado em disciplina de Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatdrio podera
solicitar o aproveitamento, total ou parcial, de atividades previamente realizadas ou em andamento,
desde que demonstrada a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas e os objetivos,
competéncias e contetidos formativos previstos para a respectiva disciplina.

Art. 52 O aproveitamento podera ser solicitado nas seguintes situacdes:

[ - Estagio ndo obrigatorio em andamento, desde que as atividades desenvolvidas sejam compativeis
com os objetivos da disciplina de Estdgio Curricular Supervisionado;

Il - Atividade profissional ou vinculo de trabalho em area compativel com a formagdo atual (se
pedagdgica, especialmente atividades de docéncia, gestao escolar ou atuagao pedagégica; juridica ou de
gestao ou areas afins dos cursos oferecidos), quando admitidas pelo Regulamento Geral de Estagio da
Faceli;

[II - Estagio supervisionado anteriormente realizado, inclusive em periodo académico anterior ou em
outra instituicdo de ensino superior, desde que devidamente comprovado e compativel com a disciplina
para a qual se solicita o aproveitamento.

Faculdade de Ensino Superior de Linhares
(27) 33737900 - Av. Presidente Costa e Silva, 177

Bairro Novo Horizonte CEP 29.902-120 - Linhares/ES



FACELI

§12 O tempo minimo exigido de atuacdo na atividade profissional ou estagio ndo obrigatério para fins
de aproveitamento é de 01 més.

§2¢ A existéncia de vinculo de estagio ou de trabalho ndo garante, por si s6, o aproveitamento das
atividades, sendo obrigatéria a andlise de sua compatibilidade, da carga horaria, do periodo de
realizacdo e da documentacdo comprobatdria.

§32 Nao sera exigida a celebracdo de novo Termo de Compromisso de Estagio para atividades ja
concluidas. Nesses casos, o estudante devera apresentar a documentagdo que comprove a regularidade
e a efetiva realizacao das atividades no periodo correspondente.

Art. 62 0 aproveitamento de atividades de estagio observara os seguintes limites da carga horaria total
prevista para a respectiva disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio:

[ - Até 75% para o curso de Direito;

II - Até 80% para o curso de Pedagogia e demais licenciaturas;

[T - Até 100% para os demais cursos oferecidos pela Faceli.

§12 A possibilidade de aproveitamento nao representa direito adquirido do estudante.

§22 0 percentual efetivamente aproveitado sera definido com base na analise da compatibilidade entre
as atividades comprovadas e os objetivos formativos da disciplina, podendo ser inferior ao limite
maximo estabelecido neste artigo.

§32 A carga hordaria ndo aproveitada devera ser cumprida pelo estudante conforme orientagdo do
professor responsavel pela disciplina, mediante atividades académicas complementares, tais como
portfélio, relatério reflexivo, andlise tedrica, semindrio, projeto de intervencdo ou outras atividades
compativeis com os objetivos da disciplina.

Art. 72 E vedado o aproveitamento da mesma atividade, periodo, carga horaria ou documentagéo para
mais de uma disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, ndo sendo admitida a
duplicidade de aproveitamento académico.

CAPITULO III
DA SOLICITACAO, DA DOCUMENTACAO E DO FLUXO DE ANALISE

Art. 82 O estudante interessado no aproveitamento devera protocolar requerimento pelo Portal do
Aluno, dirigido a Coordenacdo de Estagio, acompanhado da documentagao necessaria a comprovacao
das atividades realizadas ou em andamento.

§1¢ O estudante é responsavel pela veracidade, autenticidade, legibilidade e completude dos
documentos apresentados.

§22 A documentacao incompleta sera indeferida.

Art. 92 O pedido de aproveitamento devera ser instruido, conforme a modalidade requerida, com os
documentos comprobatorios pertinentes, podendo incluir:

[ - Termo de Compromisso de Estagio ndo Obrigatorio;

II - Plano de atividades ou documento equivalente que permita identificar as atividades desenvolvidas;
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[II - Relatério, declaragdo ou avaliacio emitida e assinada pelo supervisor ou responsavel pelo
acompanhamento das atividades;

[V - Documento que comprove o periodo e a carga horaria efetivamente realizada;
V - Termo de encerramento ou rescisao, quando aplicavel;

VI - Contrato de trabalho, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ato de nomeacdo, declaracao
funcional ou outro documento oficial, quando o pedido estiver fundamentado em atividade profissional;

VII - Declaragdo emitida pela instituicdo ou 6rgao responsavel, contendo a descricao das funcoes e
atividades efetivamente desempenhadas pelo estudante;

VIII - Outros documentos que sejam necessarios para comprovar a natureza, o periodo, a carga horaria
e as atividades desenvolvidas.

Paragrafo tnico. A documentacio exigida podera variar de acordo com a modalidade do pedido, nio
sendo necessaria a apresenta¢do de documento incompativel com a situacao concreta do estudante.

Art. 10. O pedido de aproveitamento observara o seguinte fluxo institucional:

[ - Primeira etapa. Analise pedagogica pelo professor da disciplina - o professor responsavel analisara
a compatibilidade das atividades comprovadas com os objetivos, competéncias e contetidos da
disciplina de Estagio Supervisionado, podendo emitir parecer favoravel ou desfavoravel e, quando
favoravel, indicar o percentual de aproveitamento recomendado, observados os limites do artigo 62;

II - Segunda etapa. Conferéncia pela Coordenacdo de Estagio - apds a manifestacdo do professor, o
processo serd encaminhado a Coordenacdo de Estagio, que verificard a regularidade e suficiéncia da
documentacao, a carga hordria, o periodo de realizacdo, a formaliza¢do do estadgio quando exigivel e os
demais requisitos administrativos e institucionais;

[II - Terceira etapa. Decisdo da Coordenagdo do Curso - estando o processo devidamente instruido e
ap6s as manifestagdes anteriores, a Coordenacao do Curso analisara o pedido e proferira a decisao final
de deferimento ou indeferimento.

§1¢ A manifestagdo favoravel do professor da disciplina constitui recomendacdo pedagdégica e ndo
implica, por si s6, deferimento do pedido.

§2¢ A conferéncia realizada pela Coordenacdo de Estagio constitui analise administrativa e documental
e nao substitui a analise do professor nem a decisao final da Coordenacao do Curso.

§32 0 deferimento do aproveitamento somente produzira efeitos apds a decisdo formal da Coordenacao
do Curso.

Art. 11. Na andlise do pedido serao considerados, dentre outros elementos:

[ - A correspondéncia entre as atividades realizadas e os objetivos da disciplina;

II - A natureza e a complexidade das atividades desenvolvidas;

[II - A carga hordria efetivamente cumprida;

IV - O periodo de realizacdo das atividades;

V - Aregularidade da documentagdo apresentada;

VI - A compatibilidade com a formagao e as competéncias profissionais previstas para o Curso.

Art. 12. O aproveitamento podera ser indeferido quando:
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[ - As atividades ndo apresentarem compatibilidade suficiente com os objetivos da disciplina;

II - Ndo houver comprovacao adequada da carga horaria, do periodo ou das atividades realizadas;

[II - A documentacdo apresentada for insuficiente, inconsistente ou incompativel com a situagdo
informada pelo estudante;

IV - Houver utilizacdo da mesma atividade ou carga horaria para aproveitamento em outra disciplina;

V - Houver impedimento decorrente da legislagcdo, do Regulamento Geral de Estagio da Faceli ou das
normas académicas aplicaveis.

Art. 13. O estudante sera cientificado da decisao final, com indicacdo do percentual de aproveitamento
deferido ou do motivo do indeferimento, devendo cumprir as atividades académicas correspondentes a
carga hordria ndo aproveitada, quando houver.

CAPITULO IV

DA JORNADA, DA COMPATIBILIDADE DE HORARIOS E DAS ATIVIDADES EM AMBIENTE NAO
ESCOLAR

Art. 14. As atividades de estagio deverdo observar os limites de jornada previstos na Lein?11.788/2008
e nas demais normas institucionais aplicaveis, respeitado, para estudantes do ensino superior, o limite
de até 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, quando aplicadvel a modalidade de estagio.

Art. 15. O estudante devera manter compatibilidade entre os hordarios das atividades de estagio e as
atividades académicas obrigatdrias do curso, ndo sendo admitida a sobreposicdo de horarios que
inviabilize a participacdo nas atividades académicas presenciais obrigatdrias.

Paragrafo nico. A existéncia de outro estagio ou vinculo profissional ndo autoriza o estudante a
ultrapassar os limites legais de jornada ou a estabelecer horarios incompativeis com suas obrigacdes
académicas.

Art. 16. As atividades de estagio realizadas em ambientes ndo escolares poderao ocorrer em dias e
horarios diferenciados, inclusive aos sabados, quando houver compatibilidade com os objetivos da
disciplina, com o funcionamento da instituicado concedente e com as demais atividades académicas e de
estagio do estudante.

§12 Quando as caracteristicas do campo de estdgio impossibilitarem o cumprimento integral da carga
horaria presencial, poderdo ser previstas atividades académicas complementares, sob orientacao do
professor responsavel, destinadas ao cumprimento da carga horaria nao realizada presencialmente.

§2¢ As atividades complementares poderao compreender, entre outras, portfélios, relatérios reflexivos,
estudos dirigidos, analise de eventos, projetos de intervencao e outras atividades académicas definidas
pelo professor da disciplina.

CAPITULOV
DAS MODALIDADES DE APROVEITAMENTO
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Art. 17. O estudante que estiver realizando estagio ndo obrigatério em andamento podera solicitar o

aproveitamento das atividades desenvolvidas, desde que o estagio esteja regularmente formalizado e
haja compatibilidade entre as atividades realizadas e a disciplina para a qual o aproveitamento é
solicitado.

Art. 18. O estudante que exerca atividade profissional compativel com a formagao académica podera
solicitar aproveitamento, desde que apresente documentacao suficiente para comprovar o vinculo, o
periodo, a carga hordria e as atribuicdes efetivamente desempenhadas.

Paragrafo unico. A analise do aproveitamento de atividade profissional devera considerar a efetiva
correspondéncia entre as atribuicdes exercidas e os objetivos formativos da disciplina, ndo sendo
suficiente a mera existéncia de vinculo empregaticio.

Art. 19. O estudante que tenha realizado estagio anteriormente podera solicitar seu aproveitamento,
desde que apresente documentagdo capaz de comprovar a realizacdo das atividades, sua carga horaria,
periodo, campo de estdgio e compatibilidade com a disciplina.

Paragrafo unico. Quando o estagio tiver sido realizado em outra instituicdo de ensino superior, a
analise observara, além dos requisitos deste Regulamento, a documentagao oficial apresentada pelo
estudante e a correspondéncia das atividades com a formacgao prevista nos Cursos.

CAPITULO VI
DA REALIZACAO REGULAR DO ESTAGIO

Art. 20. O estudante que ndo solicitar aproveitamento e que realizara integralmente a carga horaria
prevista na disciplina devera cumprir previamente os procedimentos de formalizacdo do estagio
estabelecidos pela Faceli, incluindo, quando exigiveis, Termo de Compromisso de Estagio, seguro contra
acidentes pessoais e demais documentos institucionais.

§12 A documentagdo devera ser encaminhada a Coordenacao de Estagio para conferéncia e assinatura,
conforme o fluxo institucional.

§2¢ Apés a regularizacdo do estagio, o estudante deverd cumprir as atividades académicas e avaliativas
estabelecidas pelo professor responsavel pela disciplina, inclusive aquelas previstas no plano de ensino.

Art. 21. A postagem de documentos e atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA Faceli
ndo substitui os procedimentos administrativos de formalizacdo do estagio ou de solicitacdo de
aproveitamento pelo Portal do Aluno.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos ou situacdes excepcionais serdo analisados pelas instancias competentes da
Faceli, observadas as atribui¢des da Coordenac¢do de Estagio, da Coordenacdo dos Cursos e, quando
necessario, do Colegiado dos Cursos.
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Art. 23. Os Regulamentos de Estagio Supervisionado dos Cursos oferecidos pela Faceli deverdo ser
ajustados e adaptados para vigorar no primeiro semestre de 2027.

Art. 24. Este Regulamento serd submetido a apreciagdo do Conselho Superior (Consup) da Faceli e
entrard em vigor no primeiro semestre de 2027, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Aprovado pelo Conselho Superior em 14 de setembro de 2026.

Original assinado
Alexandre Jacob
Diretor Académico
Faculdade de Ensino Superior de Linhares
Decreto n2. 83/2025
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ANEXO1
FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

INSTRUCOES AO ESTUDANTE: Preencha corretamente o requerimento e anexe a documentacio
comprobatoéria correspondente a modalidade de aproveitamento solicitada. O pedido devera ser
protocolado pelo Portal do Aluno, dirigido a Coordenacdo de Estagio, observados os prazos
estabelecidos institucionalmente.

1. IDENTIFICACAO DO ESTUDANTE

Nome completo:

Matricula:

Periodo:

Curso:

E-mail:

2. DISCIPLINA PARA A QUAL SOLICITA O APROVEITAMENTO
Estagio Curricular Supervisionado I
Estagio Curricular Supervisionado II

Estagio Curricular Supervisionado III

]

]

]

] Estagio Curricular Supervisionado IV
] Estagio Curricular Supervisionado V
] Estagio Curricular Supervisionado VI
]

[
[
[
[
[
[
[ ] Estagio Curricular Supervisionado VII
3. MODALIDADE DO PEDIDO

[ ] Aproveitamento de estagio ndo obrigatoério em andamento
[ ] Aproveitamento de atividade profissional

[ ] Aproveitamento de estagio anteriormente realizado

[]
4. IDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO OU ATIVIDADE PROFISSIONAL

Aproveitamento de estagio realizado em outra instituicdo de ensino superior

Instituigio/Empresa/Orgao:

Cidade/Estado:

Supervisor/Responsavel:

Cargo/Fungao:

Periodo de realizacdo: ___/___/ a__ [/ [/
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Carga hordria total comprovada: horas

Jornada: horas diarias / horas semanais
5.DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA

Termo de Compromisso de Estagio

Plano de Atividades

Relatoério ou declaracdo do supervisor/responsavel

Documento comprobatorio de periodo e carga horaria

Termo de encerramento/rescisdo, quando aplicavel

Contrato de trabalho/CTPS/ato de contratacdo, quando aplicavel

[
[
[
[
[
[
[

Declaracao das atividades profissionais exercidas, quando aplicavel

]
]
]
]
]
]
]
]

Outros documentos:

[
6. DECLARACAO DO ESTUDANTE

Declaro, sob as penas da lei, que todas as informacgodes prestadas neste requerimento e nos documentos
apresentados sdo verdadeiras, auténticas e correspondem as atividades efetivamente realizadas.
Declaro, ainda, estar ciente de que a apresentacao de informagdes ou documentos falsos, adulterados ou
inconsistentes podera resultar no indeferimento do pedido, sem prejuizo das medidas administrativas,
disciplinares e legais cabiveis.

Linhares-ES, de de

Assinatura do Estudante Requerente
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ANEXO II

MODELO DE ENCAMINHAMENTO E PARECER TECNICO-PEDAGOGICO

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Nome do estudante:

Matricula:

Disciplina:

Modalidade do pedido:

2. FASE I — PARECER DO PROFESSOR DA DISCIPLINA

Apés analise das atividades comprovadas pelo estudante e sua compatibilidade com os objetivos,
competéncias e contetidos da disciplina de Estagio Supervisionado, manifesto-me:

[ ] FAVORAVELMENTE ao aproveitamento das atividades.
Percentual de aproveitamento recomendado: %
[ ] DESFAVORAVELMENTE ao aproveitamento das atividades.

Justificativa:

Atividades académicas a serem cumpridas pelo estudante em razdo da carga horaria ndo aproveitada:

Linhares-ES, / /

Assinatura do Professor
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